Practicas Erasmus +

Manual de alumno de la aplicacion Practicas Erasmus+

La aplicacion Practicas Erasmus +, esta disponible en Acceso Identificado.

Aplicaciones jol

cacion Area Fawvorito
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Practicas Erasmus+ Grado y Posgrado

Una vez dentro de la aplicacidn, nos apareceran los tramites disponibles en esta aplicacién:

Tramites

Estado © Sec Cod Tramite Descripcion Info. © Proceso = Acciones
9 1 PRACT_MOV Solicitud de Practicas Erasmus+ Solicitud de Practicas Erasmus+ <D <D =
- 2 SEG_PMOV Seguimiento de Practicas Erasmus+ Seguimiento de estancia de Practicas Erasm <0 = =

Haremos doble click sobre el tramite Solicitud de Practicas Erasmus+, para iniciar la solicitud.

Le aparecera la siguiente pantalla:

Inf. General del Tramite: Solicitud de Practicas Erasmus+ -

I soverane Solctante ac

Mis Solicitudes (0 gue necesitan su actuacion.) [:-i-': -
Solicitudes (0) Finalizadas (0)
Cod~ Solicitante F. Ini. Solicitud Estado F. Ini. Estado Acciones
No se han encontrado solicitudes en tramite.
10 E 4 4 | Paginalo de0O » M O Mostrando 0 a 0 de 0 elementos

Si es la primera vez que solicita practicas Erasmus+, le aparecera el mensaje “No se han encontrado solicitudes en

trdmite”, con lo que tendremos que pinchar sobre el icono ™ para iniciar la correspondiente solicitud.

A continuacién, y antes de solicitar, deberemos confirmar que se ha leido y aceptado la informacién y el proceso del
tramite Solicitud de Practicas Erasmus+. Esta informacion estard disponible en el enlace Mds informacion sobre el
tramite.
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Practicas Erasmus +

En las listas desplegables por un lado nos aparecer la informacién relativa al Programa y Curso Académico de la
convocatoria actual en plazo, y por otro lado precargada la informacién del titulo por el que vamos a solicitar la
practica. En el caso que el alumno este matriculado en dos titulos debera seleccionar por el opta en la solicitud.

D Estado: ACTIVO

I soveree T sotaree v o

Guia: <0 Proceso:

Identificacion adicional sobre el tramite.

[7] He leido y acepto la informacion y el proceso del tramite Solicitud de Practicas Erasmus+.

Mas informacion sobre el tramite
Informacion so 2l procedimiento administrativo

cesshus -
GRADUADO/A EN BIOLOGIA -

X concetr | B imcir sl

En la siguiente pantalla nos aparecerdn los documentos que tenemos que aportar en la solicitud. Para ello

pulsaremos sobre el icono & al lado de cada uno de los documentos.

Inf. General de la Solicitud
Solicitante WEESEEEEEEHEEEELEELEEEE

Identificacion (DNI,NIE, Pasaporte) BEtEets 486444

[0 BRIl 23,/02/2018 15:11:15
N° Solicitud kK]
Estado Actual Ll

Info. Act. Realizadas: 20 Estado Actual: Solicitud

Identificacion adicional sobre el tramite.

Solicitud

N? Solicitud 353
Solicita T P - . .
_ D Solicitud practicas de movilidad internacionales E

(Indique brevemente lo que va a
solicitar.

Maz. 500 caracteres.)

Documentacion a adjuntar

(A continuacion se muestran los Documentos aportados en la SOLICITUD @ -
documentos que puede aportar 2
su solicitud).
Los documentas marcadas con * Datos de la practica solicitada ‘9 B
‘}ﬁ son obligatorios.
‘ﬁ Documento Aceptacion de la empresa ‘9 a

Seleccione una de las acciones disponibles y a continuacion pulse continuar

@ Solicitudes
Acciones Disponibles: Sgleccione una accion. W |:—| Continuar I
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Datos de la practica solicitada

Al pulsar sobre el icono de afadir de este documento nos aparecera el siguiente formulario donde tendremos que
introducir los datos relativos a nuestra practica. Todos los datos son obligatorios.

Datos de la practica solicitada 4
Historial de Movilidades Erasmus -
Afio Programa Desting Pais Meses Fe

NO ha reaizado movilidades Erasmus anteriormente

1| 1 b

Datos de la practica solicitada

Tipo de Destino: ) Universidad ) Empresa Il
| g

Seleccione primero Universidad o Empresa

pesine: | g

m

Seleccione un pais primero

MNombre Tutor UGR: I

Nomhre Tutor DESTINO:

Apellldos Tutor
DESTINO:

Email Tutor DESTINO:
Fecha Inicio de la
practica: |

[ Solicitar ][ Cancelar ]

Documento Aceptacion de la Empresa

Al pulsar sobre el icono de afiadir de este documento, nos aparecera la siguiente pantalla para subir el
correspondiente documento pdf.

Subir documento: Documento Aceptacion de la empresa x

Seleccione el documento gue desea subir. Una wez realizado pulse scbre el
boton Enviar

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archiva.
(Mo puede superar
10 MB y debe tener
extension .pdf)
{ Enviar Cancelar ”
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Acciones sobre los documentos

Sobre los documentos podremos realizar las siguientes acciones:

° 'j : subir el documento
e = :ver el documento
° & : modificar el documento

-.u ..
o U : eliminar el documento

Validacion de la solicitud

Para que su solicitud se empiece a tramitar, tendra que validar la solicitud. Para ello habra tenido que subir los
documentos obligatorios y en el desplegable Acciones Disponibles seleccionar Validar:

Seleccione una accion.

tos aportados en la SOL
Cancelar

Cancelar fa solicitud y pasarfa al estado de
os de la practica solicita Cancelada por el Usuario.

Validar
Validar la soficitud y pasaria al estado de

umento Aceptacion de lz o L )
P * Revision Administrativa.

Seleccione un pulse continuar

Acciones Disponibles:  Sgleccione una accion,) v| B  continuar I

Una vez que haya validado su solicitud podrd obtener un resguardo:

Mis Solicitudes (0 que necesitan su actuacion.)
Solicitudes (1) Finalizadas (0
Cod~ Solicitante F. Ini. Solicitud Estado F. Ini. Estado ACCIOnes
& 353 OOOOCOOOOO0OOOONO000NNNN 23/02/2018 15:11:: Revision Administra 26/02/2018 10:58: = & P¢:|

" _. i 4 Piginal del F b & Mostrands 1 Resguardo Soliotud

Cancelacion de la solicitud

Su solicitud podra cancelarla antes de que la haya validado.

Revision Administrativa

Una vez que haya validado su solicitud pasara el estado de Revision Administrativa. En este estado usted podra
consultar su solicitud pero no podra realizar ningin cambio ni realizar ninguna accién.
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Inf. General del Tramite: Solicitud de Practicas Erasmus+ -

o R —— .0

Mis Solicitudes (0 gue necesitan su actuacion.) [ AR
Solicitudes (1) Finalizadas (0)
Cod - Sobcitante F. Ini. Solcotud Estado F. Ini. Estado Acoones
#aga HOOOOO0OOO0000000 23/02/2018 09:45:1 Revision Administra 23/02/2018 09:51:« 5 /-
1in El H 4 Pignai del * H O Mostrando 1 a 1 de 1 elementos
Info. Act. Realizadas: & Estado Actual: Revision Administrativa
Identificacién adicional sobre el tramite. v
Solicitud =

m 1) Solicitud practicas de movilidad internacionales

tinuscion se muestran ko Documentos aportados en la SOLICITUD 9 -
cumentc cai J ¥ Datos de la practica solicitada 9 B
= = 2
L) % pocumento Aceptacion de la empresa 9 3
Documentos a aportar a una solicitud en REVISION o -
¥ Registrar Asistencia a la reunién informativa 9
¥ Documento Idoneidad 9

Subsanacion

Cuando se requiera que subsane algun aspecto de su solicitud, usted recibird un correo con indicacion de lo que tiene
gue subsanar en la solicitud. Su solicitud en este momento se encontrard en el estado Subsanacién, debera corregir
lo indicado y después validar su solicitud para pasarla de nuevo al estado de Revision Administrativa.

En la siguiente figura, aparece un ejemplo, de una solicitud que tiene que corregir algun aspecto del Documento
Aceptacién empresa.
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TN 0000000000000
Identificacion (DNI,NIE, Pasaporte) REFEEFED]
(Fe= PN 23/02/2018 09:45:04
| WosolicitudEER
G ETE LR RN & Eobade Previe: Revision Administrativa

Rol quien realizo la accidn: Centro Emples Practicas
Accion Realizada: Subsanar
—priforme: Debes rectificiar el documento Aceptacidn de la Empresa NO es correcto
— Fecha Ut. Actuacién: 23/02/2018 11:02:02

=SS el LT iTEIN Subsanacion

Info. Act. Realizadas: 20 Estado Actual: Subsanacion

Identificacion adicional sobre el tramite.

Solicitud
m lj Solicitud practicas de movilidad internacionales H

(Indique breavemeants lo que va a
solicitar
Max., SO0 caracteres.)
Documentacion a adjuntar

& continuscion se musstran los Documentos aportados en la SOLICITUD o -
decumeantos que pusde apartar &

jocumentos marcados con u *Mﬂ!dﬂ 'ﬂ ﬂridil:ﬂ I-ﬂ‘"mﬂdﬂ -\!:) E ',g

‘ﬁ' son ocbligatorios.

/J % Documento Aceptacién de la empresa £y E] .ﬂ E’ @

Solicitud Autorizada

Una vez que su solicitud haya sido revisada, pasara al estado Autorizada y en este momento usted recibird un correo
electréonico indicdndole que debe descargarse el convenio de subvencién y que tiene que realizar con dicho
documento. En el estado Autorizada usted no podra realizar ninguna accién, solamente podra consultarla.

Solicitud Aceptada

Este es el estado final de una solicitud cuando ha sido finalmente aceptada. Usted podrad descargase la resolucién de
del tramite de su solicitud.

Inf. General del Tramite: Solicitud de Practicas Erasmus+ J

o - [ o

Mis Solicitudes (0 que necesitan su actuacion.) C -
Sobotudes (0) Finalizadas (1)
Cod = Sobotante F. Ini. Sobotud Estado F. Inw. Estado Acciones
153 L 23/02/2018 09:45:C Aceptada 23/02/2018 11:38:1 B - A~
Resguardo
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Solicitud Rechazada

Durante la tramitacidn de su solicitud, si se estima que no cumple los requisitos, su solicitud podra ser rechazada
finalizando asi su tramitacidn. Recibird un correo electrénico indicando cual han sido los motivos por los que su
solciitud ha sido rechazda. Igualmente podra descargarse la resolucion del tramite de su solicitud.

Seguimiento de Practicas Erasmus+

Si su solicitud ha sido aceptada, se iniciard automaticamente el tramite Seguimiento de Practicas Erasmus+, de su
practica Erasmus+:

Tramites
Estado ~ Sec Cod Tramite Descripcion Info. © Proceso - Acciones
-1 PRACT_MOV Solicitud de Practicas Erasmus+ Solicitud de Practicas Erasmus+ ] ] ==
»H 2 SEG_PMOV Seguimiento de Practicas Erasmus+ Seguimiento de estancia de Practicas Erasm < & 5=

Si entra en el trdmite podra consultar la informacidn relativa al seguimiento de su practica.

Datos de Contacto durante la estancia

Una vez que esté realizando su practica en el destino, deberd registrar sus datos de Contacto. Para ello debera
pulsar sobre el icono de subir el documento, para el siguiente documento:

Registrar Datos de Contacto durante la estancia D B ¢

Al pusar sobre el icono, se nos abrira el siguiente formulario en el que tendremos que registrar los siguientes datos:

Registrar Datos de Contacto durante la estancia x

Persona de contacto en
caso de emergencia
(familiares o allegado):

Teléfono de la persona
de contacto:

[ Grabar H Cancelar ]

Una vez rellenados los datos solicitados pulse sobre el botén Grabar
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