MANUAL TUTOR EMPRESA —
PRACTICAS CURRICULARES
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1. Introduccion

En este manual se describen los procedimientos bdsicos para crear una Oferta de Précticas
Curriculares con una de las Universidades de la plataforma ICARO.

2. Acceso

La URL de acceso es http://icaro.ual.es
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Para acceder pinche en Acceso Empresas e introduzca su usuario y su contrasefia.
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e Por favor, introduzea su nombre de usuario v contrasefia, v pulse en el botdn para identificarse en ICARO
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cceso pulse el siguiente enlace
Solicitar Nueva Contrasefa

Politica de Privacidad ! Informacion de Contacto

Si no dispone de un Usuario y Contrasefia deberd contactar con el responsable de Ila
empresa en la que esta registrado como contacto para que le creen un acceso independiente a
ICARO.



3. Finalizacion de una Practica Curricular

A la finalizacion de un periodo de Practicas Curriculares en el que estd indicado como
tutor, la universidad requiere que se rellenen determinados informes de valoracion. El alumno
debe cumplimentar el suyo y usted como Tutor de Empresa debe rellenar otro.

Estos informes de valoracidon se rellenan desde el apartado Contacto Empresa = Mis
informes de valoracion.
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A contmuacion s& muestran los informes de valoraodn ascoados 2 [as practicas que usted ha ofertado,
Los Admirstradoras pusden bloguaar su informe una ver cumphmentado.
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oferta 97827
Nombre | Alumno de Prueba 2
Facha lnicdo = 01/01/2014
Fecha Fin  18/02/2014 3

Politca de Prvacdad  +  Infermacdn de Contacto

Al editar el informe nos aparece una pantalla en la que hay que rellenar una serie de
campos que piden cada universidad. Al finalizar se puede visualizar el modelo del informe y asi
poder generar el archivo asociado.

Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario vy pulse el botdén de Guardar. Los campos obligatorios estan marcados con *

Guardar

Oferta 143584
Nombre NOMBRES3612 AP193612 AP293612
‘Fecha Inicio 24/10/2016
Fecha Fin 23/11/2016

Valore de 1 a 10 el nivel de adquisicién y desarrollo de las siguientes competencias,
siendo 1 muy bajo v 10 muy alto. Es obligatoric valorar todas las competencias.

Wi Valoracion

RD1: Comprender y poseer conocimientos.

RD2: Aplicacion de conocimientos.

RD3: Capacidad de emitir juicios.

RD4: Capacidad de comunicar y aptitud social.
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RD5: Habilidad para el aprendizaje.
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Ademads podemos alternar entre los informes pendientes y completados.

4. Preguntas Frecuentes

- ¢Tras la finalizacidn del periodo practicas curriculares del estudiante hay que hacer

algun otro tramite?

El estudiante necesita acreditar ante la facultad de su Universidad una memoria final y
el tutor de su empresa encargado de su asesoramiento debera rellenar un Informe de
Valoracidn, imprimirlo y entregarselo al estudiante para que lo entregue en la facultad.
Para mas informacidn puede consultar el apartado 4 de este manual.



