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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE UNA ENTIDAD COLABORADORA
EN LA PLATAFORMA DE GESTION DE PRACTICAS (iCARQO)

1°. Acceso ala direccion de la pagina web.

Acceda a través de la direccion web https://icaro.ual.es/ o bien, introduzca en
la caja/barra de busqueda la palabra “ICARO” en el motor de busqueda que utilice
habitualmente.

2°. Acceso a empresas.

Una vez acceda a la pagina principal de la Plataforma de Gestidn de Practicas
(ICARO), haga clic sobre el enlace Acceso a Empresas situado en el margen
superior.

Acceso Acceso Acceso
Demandantes Empresas Universidad

Bienvenidos a Qué ofrecemos Actualidad
ICARO

Cualquier Universidad Cualquier Programa
El Portal de Gestion de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por
las Universidades Publicas

Cooun - 0410312015
Bases de la Convocatoria de

la US Becas PRAEM 2015

Andaluzas, la Universidad
Auténoma de Madrid, la
Universidad de Leon, la
Universidad Complutense de
Madrid y la Universidad de Alicante.

Programa  Practicas en Empresa - Convenios Propios
Universidad  Universidad de Granada
Fecha de Inicio  15/06/2020
Duracion 6 meses

Descripcion  EL ALUMNO DESARROLLARA TAREAS JUNTO A
ARQUITECTOS TITULADOS DE LAEMPRESA A Y
COMO ALZAMIENTO DE PLANOS, MEDICIONES

(=LY

Universidades: 13
Empresas: 60699

s runpacioN | JINTEGRATE CON!

I Universidad de ) o =
B Amera \IQA.R

Demandantes: 380584
Ofertas: 254151
Usuarios Online: 15



https://icaro.ual.es/
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3°. Aceptar Politica de Proteccion de Datos.

En la siguiente pantalla, aparecera la posibilidad de identificarse, para aquellas
entidades que ya cuentan con usuario y contrasefa (llustracion 1).

En la parte izquierda del menu, encontrarda un campo denominado Nueva
Empresa, para las entidades que accedan por primera vez. Una vez haga clic en el
campo mencionado, debera aceptar la Politica de Proteccion de Datos (llustracion
2).

ICARO

| INICIO = Empresas = Identificarse

EIZSE |dentificarse

Identificarse

Muewva Empresa I

Informacién de Contacto

P Par favor, introduzca su nombre de usuario v contrasefia, v pulse en el botén
Ayuda

Volver al Inicio

Ir a mend de Demandantes

Mombre de Usuario | | |

Contrasefia | | |

Si no recuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace
Solicitar Nueva Contrasefia

llustracion 1

no hay notificaciones nuevas - Empresa De Prueba 1 S.L. ¢ desconectar

| INICIO = Empresas > Registro

X=X Nueva Empresa

Identificarse

MNueva Empresa

Politica de Proteccién de Datos

Informacién de Contacto
Ayuda

olver al Inicio

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos,
Ir a meni de Demandantes 2016/679 de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos
datos v por el que se deroga la Directiva 95/46/CE, y con la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales v garantia de los derechos
digitales, le informamos que el responsable del tratamiento de sus datos
personales es la UNIVERSIDAD DE GRANADA con la finalidad de gestionar los
programas de practicas pre profesionales, orientacion y/o empleo en entidades
privadas u organismos publicos de los estudiantes v egresados universitarios que
participan en los mismos, posibilitando de este modo el acercamiento entre estos y
las empresas u organismos que participan en los programas de la Universidad

Asimismo, le informamos que sus datos no seran cedidos o comunicados a terceros -

U TP PSR N R IS PO |

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

llustracion 2
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4° Rellenar datos entidad colaboradora.

Una vez aceptada la Politica de Proteccion de Datos, debera rellenar los
campos solicitados, referentes a la entidad colaboradora, y guardar los datos
introducidos.

| INICIO » Empresas > Registro

Nueva Empresa

Identificarse

Mueva Empresa

Infermacion de Contacto

Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar para registrarse en ICAROD,
Ayuda Los campos obligatorios estdn marcados con *

Violver al Inicio

Ir a menl de Demandantes

Identificacion | |CIF - Cédiga de Identificacion Fiscal w
Mentficacion | [ ]

= Nombre | |

* E-Mail | | |

Repetir E-Mail | | |

* Titulandad Frivada W

* Pais | |Espafz d

#* Provincia | | [

conociste? | | L

de Usuario | | |

* Contrasefia | | |

ir Contrasefia | | |
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59 Completar registro guiado.

Tras guardar los datos introducidos en el paso anterior, haremos clic en el
campo Registro Guiado (ilustracion 4), donde deberad completar los Datos Basicos
y Contactos segun las indicaciones que se muestran en pantalla (ilustracion 5).

‘ INICIO » Empresas = Registro

Debe rellenar los siguientes B |e nven |d0

apartados para continuar:

Datos Basicos Estimada empresa EMPRESA DE PRUEBA 1 5.1.
Contactos Acaba de inscribirse como usuario en ICARO

A partir de ahora podra disfrutar de todos los beneficios v servicios que ofrecemos.
Registro Guiado

Cambiar Contrasefia ——

Informacion de Contacto < Acceder al Registro Guiado >

Darme de Baja

Con ICARO podra depositar sus datos de empresa, presentar ofertas de trabajo para los programas disponibles y realizar
preselecciones de curriculos para dichas ofertas.

Ayuda

Ilustracion 4

INICIO * Empresas * Registro Guiado

Debe rellenar los siguientes RegiStro GUiadO

apartados para continuar:

Datos Basicos

Contactos Para poder participar en ICARO es necesario rellenar como minimo los siquientes apartados. Una vez completades
podra solicitar ofertas y acceder al resto de apartados. Mas adelante podra modificarlos o ampliarios si lo desea.

Registro Guiado

| Datos Basicos Debe rellenar los datos basicos que describen a su empresa, Es

M 1 importante describir con detalle la Linea de Trabajo, asi como

|

I

L SUEL |

Cambiar Contrasefia 1 establecer una direccidn correcta para naotificaciones. |

Informacién de Contacto : Contacto Responsable Debe intrndqcir al menos un contacto como responsable. Esta :
persona sera con la que contactaremos por defecto cuando

Darme de Baja ! necesitemos comunicarnos con su empresa. En caso de practicas |

Ayuda : EN empresas, debe figq(ar el nombre de la persona que firme el !

Convenio de Colaboracidn y tenga poderes para ello. !

llustracion 5
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6°. Completar Datos Basicos.

Debera rellenar los Datos Basicos atendiendo a los campos solicitados,
referentes a la entidad colaboradora. Una vez completados, deberda guardar los
mismo.

Datos Basicos

Rellene el siguiente formulario v pulse el boton de Guardar.
Los campos obligatorios estédn marcados con *

* Nombre Comercial [l ]
* Bazdn Social Anui debe aparecer el nombee de la ermpresa tal y cormo aparece en & CIF

| |

* Tipo de Empresa | | |
#* EI'HPI"B'SE Mancomunada Indicara =i el convenio de calaboracidn debera sar firmado por URa O Varfias persanas

Mo W
* Tamaiio | | v
* Actividad | | v

* Linea de Trabajo

= E-Mail | |
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7°. Completar Contactos.

Debera rellenar el apartado Contactos* atendiendo a los campos solicitados,
referentes a los datos de las personas que vayan a asumir las siguientes funciones:

- Tutorizacién de estudiantes en la entidad.

- Gestion de las ofertas.

- Capacidad legal para representar a la entidad colaboradora. Esta persona,
debera asignarse como responsable de la entidad colaboradora para
firmar, en su caso, el convenio de colaboracion.

* Podran afiadirse todos los contactos que estimen convenientes. El primer contacto a rellenar,
por defecto, es el Responsable de la Entidad. Posteriormente, podra modificar y asignar este rol a
cualquiera de los contactos que hayan completado.

Contactos
Rellene el siguiente formulario v pulse el boton de Guardar.
Los campos obligatorios estdn marcados con *

Asignar como responsable
de la Empresa En caso de practicas en empresas, debe figurar 2l nombre de la persona gque
firme el Convenio de Colaboracidn y tenga poderss parza sllo.
Se sustituirg al responsable anterior si lo hubisra.
El nombre del responsable tiene que ir tal v como aparacecs en el DMI.

* Nombre
= Primer Apellido
Segundo Apellido
* Tipo de Documento e
= Documento
* Cargo
= Teléfono
* E-mail
= Repita &l E-mail

Estudios

Guardar || Cancslar

8°. Registro completado.

Una vez haya completado las instrucciones indicadas, estara en disposicién de
realizar ofertas* desde las opciones del menu de la entidad colaboradora.

*Ver manual “Crear y gestionar nuevas ofertas de practicas curriculares”.
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99, Soporte Técnico.

Si durante el proceso de creacién y gestion de la oferta formativa, tiene alguna
duda o cuestion al respecto, puede contactar con el personal técnico del Centro de
Promocién de Empleo y practicas, a través de los siguientes teléfonos y direcciones
de correo electronico:

Practicas Curriculares Masteres Oficiales:
Teléfonos: 958 248 044 / 958 248 561 / 958 246 178

Direccion de correo electronico: practicas master@uagr.es

Précticas Curriculares Titulos Propios:
Teléfonos: 958 246 662 / 958 246 178

Direccion de correo electronico: practicascurriculares@ugr.es



mailto:practicas_master@ugr.es
mailto:practicascurriculares@ugr.es

