MASTER OFICIAL EN TUTELA DEL PATRIMONIO HISTORICO-ARTISTICO. C Escuela

' EL LEGADO DE AL-ANDALUS Internacional
UNIVERSIDAD Posgrado

DE GRANADA

DIRECTRICES SOBRE PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES DEL MASTER UNIVERSITARIO EN TUTELA
DEL PATRIMONIO HISTORICO-ARTISTICO. EL LEGADO DE AL-
ANDALUS DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA

(aprobada por la Comisién Académica del Master celebrada el 20 de noviembre de 2025)

1. DESARROLLO DE LAS PRACTICAS Y PROCEDIMIENTO DE
ASIGNACION DE ENTIDADES Y EMPRESAS

El Master Oficial en Tutela del Patrimonio Histérico-Artistico. El legado de al-
Andalus cuenta con una asignatura obligatoria de practicas externas, de 9
créditos ECTS, equivalente a 150 horas de trabajo presencial.

Generalmente, deben repartirse a lo largo de dos meses, a razébn de un
maximo de 25 horas semanales, en jornadas que no sobrepasen las cinco
horas diarias. Se recomienda su realizacion a partir de los meses de marzo,
abril y mayo del curso académico en el que el estudiante curse el Master, una
vez finalizados la docencia presencial.

Aproximadamente, en el mes de diciembre de cada curso académico, se
celebrard una reunidn con los estudiantes de la titulacion donde se explicara el
desarrollo de las practicas, su duracion, el periodo de realizacion y su
evaluacion. De igual modo, se hace llegar a los estudiantes el plan de practicas
para el curso correspondiente, con entidades y plazas disponibles, debiendo
cumplimentar una solicitud donde deben expresar su preferencia respecto al
plan de trabajo y entidad de destino, con motivacion y curriculum vitae.

Una vez recopiladas las solicitudes, la Comisién Académica confirma su
idoneidad y procede a asignar al estudiante a su centro de précticas. En el
caso de concurrencia de dos mas solicitudes a un mismo destino, se remiten
las solicitudes, motivacion y curriculum a cada entidad para que seleccionen a
los estudiantes que mejor se adapten al plan formativo ofertado.

2. TUTORIZACION DE LAS PRACTICAS

Cada estudiante cuenta con un tutor externo, designado por la institucion de
destino, encargada del cumplimiento del plan formativo de las practicas. Al
término de las mismas emitird un informe, con propuesta de calificacion que
remitira al tutor académico.

Cada estudiante cuenta con un tutor interno en el master que, ademas de
orientarle sobre cuestiones generales, también sera su tutor académico de
practicas durante el desarrollo de las mismas. Suele coincidir con el tutor
principal de TFM, siendo ademéas responsable de recibir la memoria de
practicas del estudiante y el informe del tutor externo, emitiendo un informe de
calificacion que se elevara a la coordinacion del Méaster. Dicha calificacion, sera

Pagina1lde3



MASTER OFICIAL EN TUTELA DEL PATRIMONIO HISTORICO-ARTISTICO. C Escuela

T EL LEGADO DE AL-ANDALUS Internacional
UNIVERSIDAD Posgrado
DE GRANADA

tenida en cuenta para la calificacion final de la asignatura, tal y como se indica
en el siguiente apartado.

Es importante que los estudiantes mantengan contacto asiduo con el tutor
académico para informarle del desarrollo de las practicas asi como para poder
solventar cualquier problema que pueda surgir durante el transcurso de las
mismas.

3. COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las practicas curriculares y la
adquisicion de las competencias previstas en el plan de estudios, se establece
un procedimiento de coordinacion entre la Coordinacion del Méster, los tutores
académicos, los tutores externos y el estudiantado.

Funciones de la Coordinacion del Master

Corresponde a la Coordinacion del Master la planificacién general del programa
de practicas, la gestion y asignacion de plazas, la interlocucién con las
entidades colaboradoras, la resolucion de incidencias que puedan surgir
durante el desarrollo de las practicas y la supervision del correcto
funcionamiento del programa.
Funciones del tutor académico

El tutor académico sera responsable de orientar al estudiante antes del inicio
de las practicas, realizar el seguimiento de su desarrollo mediante contacto
periodico con el estudiante y, cuando resulte necesario, con el tutor externo,
asesorar sobre la elaboracion de la memoria final y emitir la evaluacién
académica correspondiente.
Funciones del tutor externo

El tutor externo sera responsable de la acogida y supervisién directa del
estudiante en la entidad colaboradora, de velar por el cumplimiento del plan
formativo previsto, orientar las actividades que deba desarrollar y emitir el
correspondiente informe de evaluacion sobre su desempefio.

Obligaciones del estudiante

El estudiante deberd cumplir el plan de trabajo establecido por la entidad
colaboradora, respetar los horarios y normas internas del centro de practicas,
mantener comunicacion periddica con su tutor académico, elaborar la memoria
final de practicas y participar en el proceso de evaluacion de la asignatura.
Procedimiento de coordinacion

La coordinacion entre tutor académico y tutor externo se realizara al inicio,
durante el desarrollo y al finalizar las practicas. Antes del comienzo de la
estancia se verificara la adecuacion del plan de trabajo a las competencias del
titulo; durante su desarrollo se atenderan conjuntamente las incidencias que
pudieran producirse; y, una vez finalizadas las practicas, el tutor externo
remitira su informe de evaluacién al tutor académico, quien integrara dicha
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valoracion junto con la memoria presentada por el estudiante para emitir la
calificacion final conforme a las directrices del Master.

4. EVALUACION DE LA ASIGNATURA
La evaluacion de esta asignatura se realizara de la siguiente forma:

Calificacion del tutor académico de préacticas (30%). Para dicha calificacion el
tutor debera tener en cuenta tanto el rendimiento y el desarrollo del estudiante
desde el comienzo de las practicas como la memoria de practicas realizada por
el estudiante.

Calificacion del tutor externo en relacion con el desempefio de las practicas
(70%).

5. INDICACIONES PARA LA REALIZACION DE LA MEMORIA DE
PRACTICAS

Cada estudiante deber& elaborar una memoria sobre las practicas realizadas.
La memoria de préacticas debera tener el formato establecido por la Comisién
Académica del Master. Para su elaboracién deberan seguirse las normas de
estilo indicadas para la elaboracion del TFM. Debera contener los siguientes
apartados:

a) datos personales del estudiante.

b) datos y descripcion basica del centro de trabajo (nombre de la empresa,
localizacion, sector, tamafio, actividad, etc.).

c) descripcion del trabajo realizado y de las tareas asignadas. Modalidad
de realizacion de préacticas (presencial/on-line) y horario efectivamente
realizado. Procedimientos seguidos para la resoluciéon de problemas
surgidos a lo largo de las practicas. Contacto mantenido con el tutor
interno y con el tutor de practicas del Master.

d) valoracion de las tareas desempefiadas en relacion con los estudios
cursados y aportacion de las practicas a la formacion del estudiante.
Grado de satisfaccion en relacion a las expectativas previas. Grado de
integracion en la empresa.

e) evaluacion de las practicas, autoevaluacion del estudiante y sugerencias
de mejora, en su caso.

La memoria de préacticas debera ser entregada al tutor académico de practicas
del estudiante por via telematica, quien debera corregirla y calificarla. El tutor
debera evaluar el rendimiento y el desarrollo de las practicas por parte del
estudiante e informar de la calificacion a la Coordinacion del Master.
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