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GUIA PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER
UNIVERSIDAD DE JAEN (UJA), Curso 2023-24

En este documento se recoge informacidn de interés sobre la asignatura Trabajo Fin de Master.
Tal y como se indica en la Memoria de Verificacién del titulo el TFM es una asignatura de 10
créditos lo que supone una dedicacidon por parte del estudiantado de 250 horas, cuyos
resultados de aprendizaje y directrices basicas quedan explicadas en su Guia Docente.

A través del TFM el estudiantado demostrara esencialmente tanto su competencia para
aprender de manera auténoma, para gestionar la informacién necesaria y abordar con éxito
procesos de andlisis y sintesis, como el dominio adquirido de los conceptos basicos desarrollados
en las diferentes materias del Master. El trabajo elaborado deberd ser defendido por el
estudiantado ante una comisidn evaluadora demostrando sus habilidades de exposicién y su
capacidad para defender con argumentos solidos el trabajo realizado.

La Comision Académica y de Calidad del Master (CACM) es la encargada de determinar y
coordinar todas las cuestiones administrativas, académicas y procedimentales relacionadas con
esta asignatura. Anualmente actualizard esta Guia introduciendo las modificaciones elaboradas.
Las Comisiones Académicas y de Calidad del Master de cada sede son las encargadas de
contextualizar esta Guia a partir de las normativas especificas establecidas en cada Universidad.

Conforme a la normativa de la UJA, la matriculacion en esta asignatura dard derecho a dos
convocatorias de evaluacién por curso académico. Estas convocatorias, se realizaran en
junio/julio y octubre de acuerdo al calendario especifico de TFM del Master en la UJA publicado
en la web. Las fechas de defensa publica del Trabajo Fin de Master seran publicadas por la CACM
de la UJA con suficiente antelacion.

Esta Guia se ha realizado tomando en consideracion la Memoria Verificada del Titulo, la Guia
docente del TFM y otros acuerdos adoptados en el marco de la CACM, asi como las normativas
especificas de la UJA relacionadas con los masteres
https://www.ujaen.es/gobierno/secgen/sites/gobierno secgen/files/uploads/normativas/volu
menl/estudiantes/D32 Normativa Masteres Oficiales UJA modif2015.pdf y los Trabajos Fin
de Mdster

https://cep.ujaen.es/sites/centro cep/files/uploads/node seccion de micrositio/2023-
11/CG25 ANEXO04 Normativa Trabajos TFG TFM otros TFT UJA%20CG%2025%20de%205
%20junio%202017.pdf

ORIENTACION Y TIPOLOGIAS DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER

El TFM es un trabajo individual y original, que puede o no estar ligado al desarrollo de las
Practicas externas, y que puede tener la estructura de una investigacion o de una intervencién.
En ambos casos debe ajustarse a las siguientes tipologias:

1. Trabajo de investigacion, de andlisis, de toma de datos de campo, de laboratorio,
etc.
2. Profundizacién en el estado de la cuestion y revision critica de un tema concreto.
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3. Disefio y evaluacion de un programa de caracter educativo.

4. Trabajo de creacion artistico-educativa en el marco de la Educacién Ambiental para
la sostenibilidad.

5. Simulacién de un encargo profesional.

6. Cualquier otra tipologia que cuente con la aceptacién de la CACM.

LINEAS PARA LA REALIZACION DEL TFM Y PROFESORADO ADSCRITO

Las lineas para la realizacién del TFM en este Master se definen en base a los tépicos generales
sobre los que pivota la actividad investigadora del profesorado adscrito al Master y tutor/a de
TFM que se muestran en la tabla siguiente:

LINEA/TOPICO

Cambio Climatico/emergencia climatica

Alimentacidn y consumo responsable

Ambientalizacion / Sostenibilizacién curricular

Concienciacién, sensibilizacidon y promocidn de la sostenibilidad ambiental
Patrimonio, arte y EA

Evaluacion de la Sostenibilidad Social/Socioeducativa

Evaluacion de Programas de EApS

La informacion sobre la linea o lineas a las que se adscribe cada profesor/a para la tutorizacién
de TFM sera puesta en conocimiento del estudiantado desde cada sede antes del inicio del
proceso de asignacion.

FORMATO Y ESTRUCTURA

El trabajo debe tener un minimo de 50 paginas y un maximo de 80 (sin contar los anexos),
utilizando tipo de letra Times New Roman a tamafio de 12 puntos e interlineado 1,5.

El Manual de Estilo para la redaccidon de los Informes deberd adecuarse a los estandares
tomando como referencia las Normas APA en su Ultima edicidn para la redaccion de trabajos e
informes cientificos, las directrices dadas al respecto por la Revista de Educacion Ambiental y
Sostenibilidad (https://revistas.uca.es/index.php/REAYS) o la Revista Internacional de
Sostenibilidad (https://lasostenibilidad.com/revista )

Cuando sea necesario se incluiran ilustraciones, graficos, tablas, etc.; estas deben de contar con
ndmero Unico y un titulo, referenciando en todo momento la fuente origen de la informacion
(autoria o elaboracion propia).

El uso del lenguaje se sugiere que tenga un caracter inclusivo, tal cual estipula las Guias del
lenguaje no sexista de las universidades (ej:
https://www.ujaen.es/servicios/uigualdad/sites/servicio_uigualdad/files/uploads/Guia_lengua
je_no_sexista.pdf) o en su caso, poner una nota aclaratoria al inicio del trabajo para definir el
uso del lenguaje genérico.

ESQUEMA ORIENTATIVO DE LA ESTRUCTURA DEL TFM.
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En este apartado se aportan unas directrices orientativas sobre la estructura del TFM segun
responda a una investigacion o una intervencion. Sera el/la tutor/a quien asesore y determine
la estructura del TFM.

Propuesta de estructura para los Trabajos Fin de Master (Investigacion)

Portada (desde la CACM se propone una portada estandar)

indice numerado. Cada uno de los apartados indicados en el indice debe estar paginado para
su localizacidn en el texto presentado

RESUMEN (en espaiiol e inglés)
INTRODUCCION

Breve descripcion de la investigacion, formulacion del problema, objetivos de la investigacion,
justificacion, relevancia y limitaciones. Presentacién de los restantes apartados o capitulos de
la investigacion

I. MARCO DE REFERENCIA (Marco tedrico)
Contextualizacion del tema, fundamentos y avances tedricos, ...
Il. OBJETIVOS de la investigacion.

Formulacién de los interrogantes que se pretende responder y definicién clara de los
objetivos del estudio.

Ill. METODOLOGIA

Enfoque de investigacidon. Poblacidon y muestra o descripcidon de los casos. Fases de la
investigacion. Técnicas de recogida de informacion. Variables y/o dimensiones contempladas.
Técnicas y procedimientos de analisis.

IV. RESULTADOS
Descripcion, interpretacién y discusion de los resultados.
V. DISCUSION Y CONCLUSIONES

Aportaciones mas importantes del estudio realizado. Recomendaciones. Aplicabilidad del
estudio y perspectivas futuras de investigacion. Las conclusiones del trabajo deberan ser
coherentes con los resultados obtenidos y los objetivos planteados. En este apartado se
destacaran los elementos del periodo de docencia que han sido de mas utilidad para la
realizacién del trabajo.

V1. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Finalmente se concluird con la bibliografia utilizada para el desarrollo del trabajo,
recomendando el uso de documentos de actualidad obtenidos de revistas especializadas del
campo de conocimiento. Para la citacién de fuentes y referencias se utilizara el sistema de
citacion APA en su ultima edicién.

VII. ANEXOS

Instrumentos y protocolos utilizados en la recogida y andlisis de la informacion,
transcripciones de entrevistas, tablas extensas, seleccién de noticias...
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Propuesta de estructura para los Trabajos Fin de Master (Intervencion)

Portada (desde la CACM se propone una portada estandar)

indice numerado. Cada uno de los apartados indicados en el indice debe estar paginado para
su localizacion en el texto presentado

RESUMEN (en espaiiol e inglés)
INTRODUCCION

Breve descripcion del trabajo: propdsito de la propuesta de intervencion, contexto en el que
se ha desarrollado el trabajo, objetivos planteados, justificacidn, balance general alcanzado.

1. JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA DE INTERVENCION. DIAGNOSTICO DE NECESIDADES
a. Marco tedrico

Debera formar parte del marco tedrico del proyecto los conocimientos tedricos abordados
en las distintas materias de la fase troncal y del itinerario. Ademas, se podria profundizar
en algunas de las perspectivas tedricas analizadas a lo largo de las distintas materias
teniendo en cuenta el tépico abordado

b. Analisis del contexto

Es importante contextualizar la propuesta de intervencion tomando en consideracién el
ecosistema de referencia donde se va a implementar la accién.

c. Perspectiva desde los informantes clave

Es importante conocer las necesidades percibidas de nuestra poblacién objeto de estudio
por lo que es recomendable llevar a cabo un proceso diagndstico que nos permita extraer
demandas y priorizarlas.

En este apartado se recomienda establecer los objetivos del diagndstico, informantes
clave, estrategias de recogida de informacion, procedimiento de analisis y resultados mas
relevantes en forma de necesidades.

d. Priorizacion de necesidades

A partir de las necesidades que emanan del analisis documental realizado en el marco
tedrico, del analisis del contexto y del analisis de las demandas de los informantes clave,
es el momento de priorizar las necesidades que van a justificar vuestra propuesta de
intervencién. Una técnica DAFO aqui puede ser apropiada.

Il. DISENO DE LA INTERVENCION
a. Descripcion de la intervencion

Perspectiva global y grandes finalidades, antecedentes y origen de la iniciativa,
justificacion de la intervencidn en base al diagndstico realizado.

b. Objetivos del proyecto y expectativas planteadas

c. Poblacién destinataria y localizacién, valores educativos y ambientales que se tratan
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d. Metodologia (estrategia de implantacién)

e. Actividades (descripcidn, secuenciacion)

f.  Recursos (materiales, humanos, financieros)
g. Temporalizacién

h. Comunicacién y difusion

i. Disefio de la evaluacién de la intervencién

i. Propuesta evaluativa asociada (diagndstica, procesual y de resultados // Objetivos —
criterios — indicadores — instrumentos — destinatarios — responsables)

IIl. IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO (en el caso de que se lleve a cabo)

Descripcion de la experiencia implementada, tipo de evaluacién realizada (en su caso),
indicadores correspondientes, balance de resultados.

IV. CONCLUSIONES

Conclusiones, recomendaciones, analisis de lo realizado en funcién de lo aprendido en las
demas materias del master, otras posibles lineas de trabajo y propuestas de intervencion
futuras. Las conclusiones del trabajo deberan ser coherentes con los resultados obtenidos y
los objetivos planteados y se acompafiiaran de la suficiente fundamentacion tedrica. En este
apartado se destacardn los elementos del periodo de docencia que han sido de mas utilidad
para la realizacion del trabajo.

V. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Finalmente se concluird con la bibliografia utilizada para el desarrollo del trabajo. Para la
citacion de fuentes y referencias se utilizara el sistema de citacién APA en su ultima edicién.

VI. ANEXOS

Instrumentos y protocolos utilizados, transcripciones de entrevistas, tablas extensas,
seleccidn de noticias ...

TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Cada estudiante sera tutorizado por un/a profesor/a del Master que se encargara de asesorar
sobre el planteamiento del trabajo, su enfoque y metodologia, facilitar el acceso al campo (si
fuera necesario), revisar y dar su visto bueno a la memoria final para su entrega y defensa
publica y velar (junto con el /la estudiante) por la originalidad del trabajo presentado,
pudiéndose apoyar en el uso de software antiplagio.

El TFM puede ser cotutelado por dos personas (dos docentes o un/a docente y un/a profesional
externo ligado a la entidad de practicas) siempre que la CACM de cada sede asi lo considere y
en el marco de la normativa que al respecto tenga establecida cada universidad.

PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION ESTUDIANTE - LINEA - TUTOR/A
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Durante el mes de enero/febrero de cada curso académico, la CACM (o personas en quien
delegue) de cada sede realizara la asignacion entre el estudiantado de tutor/a y linea en base a
los siguientes criterios:

- Interés de cada estudiante (para ello y desde cada sede, se utilizaran diferentes
estrategias: ficha inicial de intereses del estudiantado, entrevista...)

- Expediente académico. Este criterio sera el que se aplique en el caso de que coincidieran
intereses.

Una vez asignado el tutor/a vy linea, el/la estudiante se pondra en contacto con el/ellay tras la
aceptacién por parte de este ultimo de dicha tutorizacidn, el estudiante debe entregar a la
coordinacion del Mdaster en cada sede la Ficha de compromiso de direccion debidamente
cumplimentada y firmada.

Todo el estudiantado debe tener asignado un/a tutor/a antes del 30 de enero de cada curso
académico. Los casos excepcionales seran estudiados desde la CACM de cada sede y puestos en
conocimiento de la CACM general del titulo.

ELABORACION, SEGUIMIENTO, DEPOSITO, DEFENSA Y EVALUACION DEL TFM

El TFM puede comenzarse durante el desarrollo del master, bajo la direccion del tutor o tutora
asignada. El trabajo se podra presentar en las convocatorias que cada Universidad tenga previsto
en su calendario oficial. El estudiantado que no haya concluido su trabajo en las convocatorias
del curso tiene la oportunidad de presentarlo al curso siguiente.

Se sugiere realizar la primera sesion de tutorizacién lo antes posible y que en ella se determine
la tematica y tipologia del TFM, el cronograma de reuniones y tutorias durante el proceso de
elaboracion del mismo y las fechas limites para la entrega de borradores parciales y del
documento final para su revision por el/la tutor/a. La CACM de cada sede atendera cualquier
situacion que requiera de su colaboracion para asegurar el buen desarrollo de la elaboracidn del
TFM.

Una vez finalizado el TFM, y tras la valoracion positiva del mismo por parte del tutor/a, la
memoria final sera depositada conforme a la normativa y procedimiento establecido en cada
Universidad. El/la tutor/a utilizara para la evaluacion del TFM la Rubrica de Evaluacion tutor/a
facilitada por la coordinacién del master.

La defensa del TFM se realizard por parte del estudiantado de forma presencial y en sesion
publica, mediante su exposicion oral en el tiempo estipulado por la Comisidn Evaluadora en la
citacion de la defensa. Una vez concluida la exposicidn, el/la estudiante debera contestar a las
preguntas y aclaraciones que le planteen los miembros de dicha Comision.

Las comisiones evaluadoras estaran formadas por profesorado del master y podran contar con
profesionales externos de acreditado reconocimiento en Educacion Ambiental. La Comisidn
estara formada por un nimero minimo de tres miembros conforme a la normativa de cada
Universidad. La composicion de las comisiones de evaluacién, incluida la Comisién de
Reclamaciones se dara a conocer al estudiantado durante el mes de mayo de cada curso
académico.

Seran las Comisiones evaluadoras las encargadas de evaluar cada TFM en base a la memoria
escrita final y la defensa de la misma; la Comision aplicara para una correcta valoracién del
trabajo y exposicidén, una Rubrica de evaluacion Comision evaluadora facilitada por la
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coordinacion del master.

La calificaciéon final sera establecida por la CACM de cada sede en base a la calificacion
propuesta por la Comisién evaluadora y por el/la tutor/a y, si fuera el caso, tendra en cuenta
cualquier otra informacién relevante. Tal y como se indica en la Guia docente de esta
asignatura, se evaluara conforme a los siguientes criterios:

— Originalidad, profundidad, rigor y relevancia del trabajo.
— Contenido, organizacion y redaccion del informe.

— Calidad del trabajo realizado: dificultad del tema o temas tratados, relacion entre la
teoria ypractica, originalidad de sus propuestas, integracién, actualidad, y validez
de dichas propuestas, etc.

— Ldgica de la estructuracion metodoldgica, asi como novedad de las aportaciones.

— Calidad de la exposicidn oral, asi como de las respuestas y aclaraciones solicitadas
por la comision evaluadora: argumentacion y coherencia en la defensa oral del
TFM.

Y atendiendo al siguiente baremo:
- Documento escrito del Trabajo Fin de Master: 50%
- Exposicion y defensa del Trabajo Fin de Master: 30%
- Informe de evaluacién del tutor/a académico: 20%

La calificacién de Matricula de Honor serd asignada conforme a la normativa de cada
Universidad.

El cronograma con todos los hitos relativos al depdsito, defensa y entrega de calificaciones para
las diferentes convocatorias establecidas en cada Universidad serd puesto en conocimiento del
estudiantado en cada sede durante el mes de enero de cada curso académico.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Memoria Verificada del Titulo

- Guia docente del TFM

- Ficha de compromiso de direccion

- Rubrica de evaluacion tutor/a

- Rubrica de evaluaciéon Comisién evaluadora
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