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El TFM se regird, de manera general, por la normativa de la UGR
(http://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres oficiales/tramites admin alumnos m
aster/trabajo fin de master).

El TFM consistird en un trabajo de investigacién de 18 ECTS (450 horas) escrito en
castellano, realizado de manera auténoma y guiado por un/a tutor/a, con una extension
recomendada de 80 paginas.

Criterios generales comunes para la realizacion de los TFM:

e No puede centrarse en un solo ordenamiento juridico nacional.

e Debe seguir una perspectiva multinivel.

e Debe contener metodologia de derecho comparado.

e No debe ser meramente descriptivo.

e Debe ser original en los planteamientos y en las conclusiones.

e Se perseguira el fraude en la autoria.

e La asistencia a las tutorias generales y/o individuales es obligatoria.

Consulte las recomendaciones de la Biblioteca UGR para la realizacién de TFM:
https://biblioteca.ugr.es/investigacion/herramientas-apoyo/trabajo-fin-grado-
master/recomendaciones

PLAZOS
12 PARTE: PREPARACION: Del 16 de diciembre al 23 de mayo.

El/La alumno/a elegira una linea de investigacidn, se le asignard un/a tutor/ay preparara
una propuesta de TFM, que subira a PRADO para su conformidad por parte de la CAM.
En este periodo mantendra las siguientes tutorias obligatorias, cuya asistencia se
controlara en un ejercicio de PRADO:

e Tutorias generales de coordinacion:
1) 16-19 de diciembre
2) 6 de febrero

e Tutorias individuales con el tutor/a
24-27 febrero: 12 tutoria
25-30 de abril: 22 tutoria
20-23 de mayo: 32 tutoria
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Entre el 28 de abril y el 26 de mayo deberd subirse a PRADO la propuesta de TFM con el
visto bueno del tutor. Debe ser en formato pdf y debe denominarse de la siguiente
manera: APELLIDOS propuesta TFM

22 PARTE: MEMORIA ESCRITA: Del 23 de mayo al 14 de julio / 8 de septiembre (fechas
del depdsito en funcién de la convocatoria)

En este tiempo se debe escribir el trabajo bajo la supervision del tutor o la tutora. En
este periodo es obligatorio mantener una tutoria individual (42 tutoria). Si el/la tutor/a
no ha podido realizar un seguimiento efectivo podra emitir un informe desfavorable.
También se tendrdn en cuenta las asistencias a las tutorias obligatorias. Es obligacién
del/la alumno/a estar en contacto con su tutor/a, seguir sus indicaciones y cumplir los
plazos que le marquen. En cualquier caso, el borrador previo al depdsito debera enviarse
al/la tutor/a como minimo 10 dias antes de la fecha del depdsito.

El depdsito se realizard exclusivamente en pdf a través de una tarea de PRADO, que
pasard un control antiplagio e IA. El archivo debera denominarse de la siguiente manera:
APELLIDOS_TFM

32 PARTE: EXPOSICION ORAL:

En funcién de cuando se realice el depdsito, la defensa tendra lugar en la fecha y hora
indicadas en la convocatoria de defensa dentro de los siguientes rangos de fechas: del
22 al 24 de julio o del 15 al 17 de septiembre.

REQUISITOS FORMALES DE LA MEMORIA ESCRITA

La extensiéon minima es 50 paginas y la mdxima es de 100 pdaginas (excluidas portada,
indice, declaracidn de originalidad y anexos).

El trabajo debe escribirse en formato electrénico en hoja DIN A-4, margenes de 2,5 (sup.
inf.) x 3 (izq. dcha.). La memoria escrita debera depositarse en PDF.

La letra sera Times New Roman o Calibri o Arial, en formato redondo.

En el texto principal: tamafio: 12 puntos; interlineado: 1,5; alineacion justificada, con
sangria en la primera linea de 1,25; espacio después de parrafo automatico.

De lo anterior se excluye la portada y la declaracién de originalidad, que deberan
respetar el modelo.

Los epigrafes y subepigrafes deben ir siempre en negrita, con numeracion arabiga y sin
sangria.

En las notas al pie: tamafio 10 puntos; interlineado sencillo; alineacion justificada, sin
sangria; espacio automatico después de cada nota.; sin espaciado entre parrafos;
numeracién arabiga.
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Las citas textuales de mas de 5 lineas en texto principal: tamafio, 12 puntos; interlineado

sencillo; alineacidn justificada, con sangria en todo el parrafo de 1,25.
Preferencia del entrecomillado espafiol («») al entrecomillado inglés (“”).

Evite resaltar ideas en negrita o cursiva. Sélo los extranjerismos van en cursiva (y sin
comillas).

En caso de uso de fuentes en idiomas distintos del espafiol, se recomienda su traduccién
al espafol, incluyendo en una nota al pie la referencia «traduccion propia» y el texto en
lengua original. Cuando se trate de una lengua extranjera de uso comun puede optarse
por incluir la referencia sin traduccion. Las dudas al respecto las puede resolver el/la
tutor/a.

Formas de citacion: Hay distintos modelos para la elaboracién de las citas (véanse las
recomendaciones de la Biblioteca UGR). Con su tutor/a, debe decidir por qué modelo
opta, que debera mantener siempre en todo el trabajo. No hay preferencia entre el
modelo APA y el modelo tradicional.

ESTRUCTURA DE LA MEMORIA ESCRITA
Un TFM puede constar de hasta 6 partes, de las cuales 5 son obligatorias.

1. Portada (a), declaracién de originalidad (b), resumen y palabras clave sélo en
espafiol (c), listado de abreviaturas (d) y tabla de contenido (indice) (e). Cada letra
debe ir en una pagina distinta (se recomienda usar el salto de pdagina); paraayb
se debe seguir el modelo proporcionado.

2. Introduccién. En esta primera parte se incluye la presentacion y la justificacion
del tema, el objeto (pregunta de investigacion y premisas), los objetivos y la
metodologia empleada.

3. Desarrollo. En esta parte va el cuerpo principal del trabajo, que debe incluir los
analisis normativo, jurisprudencial y doctrinal como respuesta a la pregunta de
investigacion.

4. Conclusiones. En esta parte deben enumerarse las principales conclusiones
extraidas del desarrollo, en consonancia con los objetivos marcados y la
metodologia empleada. No es un resumen del trabajo

5. Referencias utilizadas. En esta parte deben incluirse los autores citados, las
sentencias manejadas y la normativa multinivel utilizada. [ver las
Recomendaciones de la Biblioteca UGR]

6. No obligatorio: Anexos, en su caso, siempre que sean imprescindibles para el
TFM. En ningun caso se incluirdn normas ni sentencias. Las tablas y figuras
debidamente referenciadas se afadirdan como anexos, siempre y cuando no
puedan integrarse a lo largo del texto principal.
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ESTRUCTURA DE LA DEFENSA ORAL

Una vez depositado el trabajo y tras la valoracion por parte de la CAM de los requisitos
formales de la memoria escrita, del informe del tutor/a y del informe antiplagio de
Turnitin, se citara al estudiante para la defensa oral del TFM ante la comision evaluadora
en la fecha y hora establecida en la convocatoria que se realizard por parte de la
Coordinacion del Master, siempre dentro de las fechas establecidas en el cronograma.

Previamente las/os alumnas/os tendran la oportunidad de indicar si la defensa la
realizaran de manera presencial en la Facultad de Derecho o en linea, y en este ultimo
caso sefialando ademas el huso horario que sea compatible con las horas laborales en la
Peninsula.

La comisién evaluadora estara compuesta por tres profesores del claustro del Master
previamente identificados en la convocatoria de defensa oral, no pudiendo formar parte
de la misma el tutor/a. En cada convocatoria podran constituirse distintas comisiones.

El acto de defensa sera publico, y no sera registrado en video salvo que el/la alumno/a
lo solicite expresamente, al cual se aplicara la normativa de proteccién de datos.

En primer lugar, el/la presidente/a de la comisidon presentara el acto y solicitard la
identificacion del/la alumno/a. El/La secretario/a tomard nota de los datos
identificativos necesarios. Tras explicar someramente el acto, darad la palabra al/la
alumno/a.

En segundo lugar, el/la alumno/a expondrd en un tiempo maximo de 20 minutos la
justificacién del tema elegido, el objeto y los objetivos, asi como la metodologia
empleada y las principales conclusiones de la investigacion. En caso de emplear
diapositivas, estas no pueden limitarse a transcribir el texto de la defensa oral.

En tercer lugar, el/la presidente/a de la comision dard la palabra a los miembros del
tribunal de acuerdo con la costumbre académica para que realicen sus preguntas,
observaciones y comentarios durante un tiempo en su conjunto de unos 15 minutos.

En cuarto lugar, el/la alumno/a dispondra durante un maximo de 10 minutos de un turno
de réplica para contestar y aclarar las intervenciones de la comision, que podra seguir
interpelando al/la candidato/a en caso de necesidad.

Tras este turno, el/la presidente/a dara por concluido el acto publico y la comision se
reunird a puerta cerrada para proceder a la calificacién, que en ningun caso se le
comunicara al/la alumno/a en ese momento.

El acto de defensa oral es un acto académico formal. En el ambito juridico se recomienda
usar un lenguaje oral de cortesia y emplear términos como «con la venia», asi como, en
su caso, realizar los oportunos agradecimientos.
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LA CALIFICACION

Los miembros de la comisidn de evaluacidon dispondran de una rdbrica en la que
valoraran tanto la memoria escrita, que la Direccion del Master les habra hecho llegar
en el momento de la convocatoria de la defensa, junto con el informe del/la tutor/ay los
resultados de Turnitin, asi como la defensa oral.

En la memoria escrita se tendrd en cuenta tanto el contenido como los requisitos
formales, el estilo y la correccion ortografica. En la defensa oral se prestara especial
atencidn tanto al contenido como a la puesta en escena de la exposicidn, incluyendo en
su caso las diapositivas, asi como el turno de réplica con las respuestas al tribunal.

La comisidn evaluara en consonancia de 0 a 10 y rellenara y firmara una sola preacta con
todos los estudiantes, con las observaciones que estime oportunas, incluyendo la
proposicion de matricula/s de honor. En caso de que los miembros se encuentren
reunidos telematicamente, el/la secretario/a del tribunal firmara por todos la preacta,
gue enviard inmediatamente a la Coordinacién del Master.

El director del Master, recibidas las preactas de todas las comisiones, rellenara, firmara
y publicara las actas dentro del plazo. En caso de haber mas propuestas de matricula de
honor que numero disponible, y siempre que no pueda resolverse atendiendo a la
calificacién numérica, la Direccidn del Master reunird de modo urgente a los presidentes
de las comisiones involucradas para decidir a quiénes se otorga la matricula de honor.

Publicadas las calificaciones, el/la alumno/a podra reclamar de conformidad a lo
establecido en la Normativa de la UGR, que aplica en todo este proceso.
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