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Campus de Granada

Bienvenida y contexto
Desde la coordinación del Máster en Profesorado de Educación Secundaria,
Bachillerato, Formación Profesional y Enseñanza de Idiomas queremos expresar
nuestro más sincero agradecimiento a todos los tutores y tutoras de los centros
educativos que colaboran en la formación de nuestro estudiantado.

Su compromiso, profesionalidad y generosidad al compartir experiencia, tiempo y
conocimiento resultan fundamentales en el proceso de formación inicial del
profesorado. La etapa de prácticas constituye un momento decisivo en el desarrollo
de las competencias docentes, y su acompañamiento cercano permite que los
futuros profesores y profesoras comprendan la realidad del aula desde una
perspectiva rigurosa, reflexiva y ética.

Las prácticas en los centros educativos deben proporcionar un lugar en el que el
estudiantado pueda poner en práctica los conocimientos adquiridos en los módulos
teórico-prácticos del Máster, al igual que servirán como complemento formativo
fundamental para adquirir los conocimientos prácticos necesarios para desarrollar en
un futuro la labor docente, o de orientación, en los niveles a los que está destinada la
formación del Máster.

Antes del inicio...
Antes del inicio del Prácticum, desde el MAES se organizan reuniones informativas
dirigidas al profesorado tutor. La información se facilitó con antelación a las personas
responsables del programa de prácticas en los distintos centros.

Si no has podido asistir o tienes alguna consulta académica, encontrarás a
continuación los datos de los distintos responsables por especialidad:

Responsables académicos por especialidad

Biología y Geología @email Carmen Romero

Ciencias Sociales (Filosofía) agupalomar@ugr.es Francisco 
Agustín Palomar 

Ciencias Sociales (Geografía 
e Historia) @email  Eva María  

Morales
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Dibujo, Imagen y Artes 
Plásticas @email  Rafaèle Genet

Economía soraya_rp@ugr.es Soraya Ruiz

Educación Física @email Palma Chillón

Física y Química @email  María Araceli 
García

Formación y Orientación 
Laboral @email  Sonia Rodríguez

Hostelería y Turismo soraya_rp@ugr.es Soraya Ruiz

Informática, Tecnología y 
Procesos Industriales 
(Informática)

@email  Carlos Molina

Informática, Tecnología y 
Procesos Industriales 
(Tecnología y Procesos 
Industriales)

@email  Belén Prados

Lengua Extranjera (Chino) @email José Antonio 
Marín

Lengua Extranjera (Francés) @email  Fanny Martín

Lengua Extranjera (Inglés) @email  José Luis Ortega

Lengua y Literatura, Latín y 
Griego (Latín y Griego) @email  Mónica Durán

Lengua y Literatura, Latín y 
Griego (Lengua y Literatura) @email  Pilar Núñez

Matemáticas @email Antonio Moreno

Música @email  María Belén 
Vargas

Orientación Educativa @email  Purificación 
Salmerón
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Procesos Sanitarios @email  Jacobo Cambil

La tutorización
El Prácticum está dividido en dos periodos: una primera fase de observación, de 
aproximadamente dos semanas, donde los estudiantes tutorizados analizan lo que 
ocurre en el aula, y una segunda fase de intervención (coincidente aproximadamente 
con las 4 semanas finales). 

Encontrarás una descripción más detallada de las actividades que pueden realizarse 
en cada una de esas fases en el siguiente documento: Guía del Prácticum.

Las tareas que el estudiantado vaya a realizar durante la fase de intervención
(segunda parte de la estancia) deben registrarse en un documento denominado 
Plan individual de prácticas.

Finalizada la estancia, se abre un periodo de evaluación de 10 días en el que deberás
cumplimentar una sencilla rúbrica en la que se tienen en cuenta los siguientes
aspectos:

Asistencia, puntualidad y respeto a las normas de funcionamiento del centro ▪
Interés y motivación. ▪ Planificación y puesta en práctica de las tareas programadas.
▪ Implicación en las tareas del centro. ▪ Aplicación de los conocimientos adquiridos.
▪ Capacidad comunicativa. ▪ Gestión del aula / gestión de la intervención
(Orientación educativa). ▪ Capacidad para atender la diversidad. ▪ Capacidad para
atender sugerencias. ▪ Iniciativa en el planteamiento de propuestas innovadoras. ▪
Capacidad de trabajo en equipo.

Acceso a la plataforma de prácticas
Una vez recibas el correo de alta, podrás acceder a la plataforma de gestión y
evaluación.

Acceso a la Plataforma

En esta plataforma podrás:

Consultar los datos del alumnado asignado.
Consultar el horario de los seminarios de supervisión del Prácticum de tus 
estudiantes, por si deseas participar en ellos. 
Indicar, en su caso, los seminarios de supervisión del Prácticum en los que has 
participado.
Evaluar al alumnado asignado (se activa en la última semana de cada periodo 
de prácticas y se extenderá a los 10 días siguientes a la estancia).
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Coordinación con la Universidad
La coordinación entre los centros educativos y la universidad es un elemento
esencial para garantizar el adecuado desarrollo del Prácticum.  Para ello, además de
la figura del coordinador general y de los responsables de especialidad, cada
estudiante tiene asignado un tutor académico en la universidad. Sus datos te
figurarán dentro de la plataforma de prácticas del MAES.

Acceso a Servicios UGR
En aplicación de lo dispuesto en el Convenio de colaboración entre la Consejería de 
Desarrollo Educativo y Formación Profesional y la Universidad de Granada, se 
facilitan las instrucciones para utilizar los servicios de la Biblioteca Universitaria y del 
Centro de Actividades Deportivas/Piscina.

Impreso para solicitar el acceso a los servicios (descarga en .docx)

Cumplimentado el impreso, debe remitirse en pdf a la Escuela Internacional 
de Posgrado a través de una solicitud genérica en la Sede Electrónica de la 
Universidad de Granada.

Tramitada la solicitud, recibirá la credencial de acceso a Oficina virtual, portal en el 
que deberá subir una fotografía en el apartado Mi foto y crear una cuenta de correo 
institucional identificativa en el apartado Mis cuentas UGR.

Una vez validada la fotografía, podrá utilizar la Tarjeta Universitaria Inteligente 
virtual desde la AppUGR (App oficial de la Universidad de Granada) como medio de
identificación en el acceso a los servicios de Biblioteca Universitaria y Servicio de
Actividades Deportivas.

Información sobre acceso a los recursos bibliográficos virtuales

Información CAD

Obtención del certificado correspondiente a las labores de
tutorización
Es importante que puedas confirmar que desde tu centro han grabado la asignación 
de estudiantes en SÉNECA para poder obtener de dicha plataforma el certificado 
correspondiente a tu labor de tutorización.   Este certificado estará disponible a final 
de curso en tu perfil de SÉNECA (Portal Seneca /Centro/Premios y 
proyectos/Certificados de participación).
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Sobre los Seminarios
De forma complementaria, en la Universidad de Granada se organizan seminarios de 
debate y supervisión donde podrás intervenir ofreciendo tu experiencia y opinión 
sobre diversos temas de relevancia: planificación de la enseñanza, metodologías 
docentes, recursos y materiales, evaluación y atención a la diversidad en el aula. El 
profesorado tutor está invitado a participar junto a sus estudiantes.  La programación
de los seminarios del estudiantado asignado la tienes disponible en la plataforma de
prácticas.

Si participas en ellos, no olvides indicar los datos solicitados en la Plataforma de
Prácticas.

De forma complementaria, deberás cumplimentar este trámite en la Sede Electrónica 
de la Universidad de Granada. Presenta la solicitud en calidad de ciudadano/a y
dirige la misma a Escuela Internacional de Posgrado.

A final de curso, puedes solicitar el correspondiente certificado a través del correo
master_secundaria@ugr.es.

Documentación complementaria
Convenio de prácticas

 

Campus de Ceuta
En edición

Campus de Melilla
En edición
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