
 

 
 

 

Estimados/as alumnos/alumnas en prácticas,  

Adjuntamos algunas recomendaciones para la Memoria de prácticas. Es importante que entendáis que se 
trata de una guía orientativa. Si alguno de los ítems que se plantean no resultasen idóneos a la naturaleza de 
las prácticas se deberán aportar aquellos aspectos que mejor las describan.  

El objeto fundamental de esta memoria desarrollar en vosotros la capacidad de auto-evaluación, la 
capacidad para articular de forma ordenada aquello para lo qué os han servido las prácticas, así como para 
desarrollar la capacidad crítica en referencia a diferentes metodologías de trabajo en el ámbito profesional 
adquiridas durante las prácticas. Por ello, la capacidad de auto-evaluación y capacidad crítica serán criterios 
a destacar dentro de la evaluación de vuestras prácticas.  

Los criterios de evaluación de las prácticas son los siguientes:  

1. Redacción de la memoria.  
2. Interés y competencias profesionales.  
3. Actitudes de colaboración.  
4. Presencialidad en la institución en prácticas  
5. Nivel de aportación conceptual. Capacidad crítica y elaboración de reflexiones.  
6. Autoevaluación  

Orientaciones.  

•	Extensión de la memoria de prácticas: entre 3000-3500 palabras. La entrega de una memoria 
que exceda el límite no será valorada positivamente.  

•	Junto al trabajo se pueden adjuntar materiales documentales como documentos anexos. En el 
trabajo deben figurar en la portada los datos del autor o autora, incluyendo: nombre completo, y 
dirección de correo electrónico, así como los datos de la institución de acogida en prácticas.  

•	Fecha de entrega: a determinar dependiendo de la finalización del periodo de prácticas. Se 
establecen dos fechas de entrega: 25 de junio, cuya evaluación se integraría en el acta de junio y 
10 de septiembre, cuya evaluación quedaría en el acta de septiembre.  

Modo de entrega.  

•	PDF de la memoria a la tarea que se consignará en el espacio de la asignatura Prácticas Externas 
en Prado en convocatoria ordinaria y en convocatoria extraordinaria. A partir de febrero se 
establecerá una fecha tope de entrega para cada convocatoria pero podréis ir subiendo vuestras 
memorias conforme vayáis terminando las prácticas. Es importante que el nombre del archivo 
figure de la siguiente manera: APELLIDO_Nombre_Institucion.pdf  

Ejemplo: SANCHEZ_ Fernando_Museo de Andalucía.pdf 
Si el archivo es demasiado pesado, podéis utilizar alguna plataforma tipo wetransfer o similar. 



 

 
 
GUÍA ORIENTATIVA PARA LA MEMORIA DE PRÁCTICAS  

DATOS BASICOS  

• Nombre y apellidos del estudiante en prácticas 	
• Fechas de comienzo y fin del periodo de prácticas 	
• Nombre de la institución de acogida 	
• Departamento o área en el que realiza las prácticas 	
• Nombre del supervisor de prácticas en la institución 	

BREVE SUMARIO 	

Resumen de la naturaleza de las prácticas realizadas 	

INDICE 	

Índice paginado de contenidos de la memoria. 	

INTRODUCCION 	

1- DESCRIPCION DE LA INSTITUCION  

En esta sección se debe responder a las siguientes cuestiones: 	

•	RASGOS DE IDENTIDAD DEL CENTRO 
¿Quiénes son las personas que dirigen la institución? ¿Qué tipo de financiación posee la institución 
(publica, municipal, estatal, provincial, privada, mixta, ...)?  

•	ORGANIZACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
¿Cuál es el organigrama de la institución? Si es posible aporta un esquema de la organización de la 
institución. Y especifica cuánta gente trabaja allí, cómo está estructurada en términos de áreas o 
departamentos, etc.  

•	ANÁLISIS DEL ENTORNO DONDE SE UBICA LA INSTITUCIÓN 
¿Cómo se relaciona con el contexto y los públicos? ¿A quién van destinados los servicios que 
ofrece la institución?  

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN LOCALIDAD 
  

 

EDIFICIO ORGAN.  
DIRECCIÓN  
TELÉFONO   



 

 
 

FAX   
EMAIL   
PÁG. WEB   
REDES SOCIALES   
HORARIO   
ENTRADA   
TITULARIDAD   
GESTIÓN   
DIRECCIÓN ARTÍSTICA   

 

TRANSPORTE   
FOTOGRAFÍAS   Permitidas todas  

 Prohibido el flash  
 Prohibido el trípode  
 No permitidas  

VISITAS GUIADAS  sí no obligadas 
ACTIVIDADES 
COMPLEMENTARIAS  

 

CONTENIDO GENÉRICO   

 

FECHA DE CREACIÓN   
FECHA DE APERTURA   
ÚLTIMO MONTAJE   
PIEZAS EXPUESTAS   
PIEZAS TOTAL   
Nº DE SALAS   
VISITANTES   

 

PUBLICACIONES CATALOGACIÓN AMBIENTE 
 Folleto  Inventario   Aire acond.  
 Guía  Catálogo   Calefacción  
 Catálogos  Informatización   Termohigrómetros  
 Boletín  Archivo fotogr.   Deshumectadores  
 Acts. pedagógicas   Archivo docum.   Humectadores  

 



 

 
 
[Este ejemplo ha de adecuarse a la institución elegida, eliminando items o añadiendo otros.]  

2- DESCRIPCION DEL AREA DE PRÁCTICAS  

Descripción del departamento o área donde has realizado las prácticas.  

3- DESCRIPCION DE LASPRÁCTICAS  

- Descripción general de la naturaleza del trabajo que has llevado a cabo en la institución de 
acogida.  

- Diario de actividades: es importante especificar las metodologías usadas en las prácticas. 
También se puede hacer referencia a las observaciones diarias, reuniones en las que has sido 
participe, etc.  

- Planilla de días/horas de prácticas: Es IMPRESCINDIBLE adjuntaruna planilla de los días que has 
estado trabajando en la institución en el que se han de reflejar la fecha y el número dehoras.  

4- VALORACION DE LAS PRÁCTICAS  

En esta sección puedes atender las siguientes cuestiones que se refieren a la autoevaluación así 
como añadir cuantas creáis oportunas y como modificar las que os sugerimos.  

No se trata de rellenar esto como un cuestionario, sino de incluir estas y otras cuestiones dentro 
de un discurso razonado que incida especialmente en la valoración crítica de vuestras prácticas.  

¿Qué habilidades y cualificaciones piensas que has alcanzado con las prácticas? 
¿Qué tipo de responsabilidades has asumido durante el periodo de prácticas? 
¿Cómo piensas que las prácticas van a influir en tus planes profesionales de futuro? 
¿Cómo piensas que se relacionan las actividades llevadas a cabo durante las prácticas con los 
conocimientos adquiridos durante tus estudios?  

5- DISCUSION CRITICA  

Discusión y análisis de unos o varios aspectos fundamentales relacionados con tus prácticas. Se 
valorará la capacidad crítica y la capacidad de articular lo que se pide en este apartado.  

• Debe relacionar conocimiento académico y experiencia profesional. 	
• El propósito de este apartado es demostrar tu capacidad de redacción en combinación con 

tu destreza 	

analítica. Con el mismo no se trata tanto de dar información, sino sobre todo de 
interpretar y organizar el conocimiento de manera clara y comprensible. En él debes 
demostrar tu habilidad para el pensamiento crítico. 	



 

 
 

• Si bien en el diario de actividades puedes mostrar una relación de las actividades 
realizadas durante las prácticas, en este epígrafe te has de concentrar en un aspecto 
especifico o problema relacionado con las prácticas, pues en la memoria no es necesario 
que profundices en todas aquellas tareas realizadas durante la estancia si no lo consideras 
oportuno, y sí lo es concentrar todos tus esfuerzos en un aspecto que demuestre tu 
capacidad crítica y tu grado de especializaron, pues tu visión de un problema puede 
aportar beneficios a la institución. 	

• En caso de que no te hayan asignado a un proyecto específico durante las prácticas, tu 
memoria sí debe contener un componente analítico. Podrías, por ejemplo, presentar una 
evaluación de cómo funciona la institución. 	

6- CONCLUSIONES DE LA MEMORIA 	

•	OBSERVACIONES GENERALES 
Observaciones generales sobre el sector en el que has hecho las prácticas.  

•	CONCLUSIONES 
Conclusiones derivadas de la experiencia de las prácticas.  

•	RECOMENDACIONES 
Si pudieras intervenir y cambiar algo de lo observado, ¿qué tipo de sugerencias darías para 
mejorar la organización del trabajo de la institución? 

6- ANEXOS  

APÉNDICES E INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA:  

• Informe de las investigacionesrealizadas. 	
• Diario de campo o diario deactividades 	
• Fotografías, gráficos, etc. 	
• Material encontrado que te ha resultado interesante 	

7- REFERENCIAS Y BIBLIOGRAFIA 	

En este apartado debes referir la bibliografía y el aparato documental que has manejado 
durante el trabajo de prácticas así como la documentación utilizada para la memoria de 
prácticas. Esta bibliografía se diferencia de la bibliografía que aparece en el epígrafe 1 
dedicado a la descripción de la institución, en el que se recoge bibliografía publicada por la 
institución en la que se han realizado las prácticas. 	

 


