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Preinscripcion, matriculacion y otros

Preinscripcion

Todos los cursos académicos la Comisién del Distrito Unico de Andalucia publica el
Acuerdo por el que se establece el procedimiento para el ingreso en los masteres

que se impartan en las universidades andaluzas, en cuyo articulado se describe el
procedimiento.

Para cursar un master oficial en la Universidad de Granada sera necesario
cumplimentar y presentar la preinscripcion a través de la aplicacién telematica que
la Junta de Andalucia habilita para ello en la direccién web del Distrito Unico Andaluz.

El proceso de preinscripcion consta de tres fases dirigidas a quienes estén en
posesién de un titulo universitario, espafol o extranjero, que les habilite para el
acceso a los masteres que solicita y expedido en la fecha de finalizacién del plazo de
entrega de solicitudes de cada fase.

Todo solicitante podra tener asignada una plaza y sélo una, que se correspondera
con un Master de los solicitados. Estara en la lista de espera de plaza en todos
aquellos que figuren en su solicitud con una preferencia superior al méasterl asignado
y no aparecerd en los relacionados en un orden inferior, ni en aquellos que por
cualquier circunstancia estén excluidos o haya hecho desistimiento de la misma
durante un plazo de matricula o reserva. No obstante, una persona podra ser
admitida en dos méasteres si, habiendo solicitado la simultaneidad de estudios, en al
menos uno de ellos, sobran plazas al final del proceso (tras la tercera fase).

* Ver plazos de preinscripcion
e Informacién sobre Requisitos de Acceso y Procedimiento de Admisién
e Mas informacién sobre la preinscripcién en la Escuela Internacional de Posgrado

* Guia de preinscripcién
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Los resultados de las distintas adjudicaciones se publicaran en la pagina web del
Distrito Unico Andaluz en donde se ha realizado la solicitud de preinscripcion.

Informacion sdlo para aquellos estudiantes que no hayan solicitado plaza
en un Master a través del sistema de preinscripcion en los plazos
establecidos por el Distrito Unico Andaluz

Durante el mes de noviembre se podra solicitar plaza en aquellos masteres que
tengan plazas vacantes tras todas las fases de preinscripcion. Para ello el estudiante
interesado debera dirigirse a la coordinacién del master para obtener la carta de
admisién. Una vez obtenida debera aportarla a la EIP junto con copia de su DNI,
Titulo de acceso y un teléfono y mail de contacto.

Documentacion

Se deberd adjuntar la documentacién acreditativa de la situacién académica junto
con aquella otra que, segun el Méaster de que se trate, le sea requerida. No sera
necesario aportar la documentacidon que obre ya en formato electrénico, en posesién
de la Comisién del Distrito Unico Universitario de Andalucia, por lo que el sistema
informatico indicard expresamente la documentacidon que deberd adjuntarse en
formato electrénico. A estos efectos, el sistema informatico prevera la incorporacion
de diversos formatos electrénicos, entre los que estara disponible, al menos, el
formato PDF.

El sistema facilitara a la persona interesada en el momento de la presentacién, un
documento acreditativo de la realizaciéon de la misma, también enviara copia de
dicho documento a la direccién de correo electrénico que se haya facilitado en la
solicitud.

Se presentard una sola solicitud, que serd Unica para todas las Universidades
Publicas de Andalucia, en donde se relacionaran por orden de preferencia todos los
Masteres Universitarios en los que se desea la admisién. Durante el plazo de
presentacion de solicitudes de cada fase, el sistema permitira la sustitucién de una
solicitud ya presentada por otra nueva, lo que automéaticamente implicara la
anulacién de la anterior en dicha fase.

En todo caso la persona solicitante estara obligada en el momento de efectuar la
matricula o cuando, se lo requiera expresamente la universidad, a la entrega del
original y fotocopia, de todos los documentos que dieron lugar a los correspondientes
documentos electrénicos que necesitdé adjuntar a la solicitud para participar en el
proceso.

Toda la documentacién que se solicita en estos apartados deberd, en su caso,
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entregarse traducida al idioma espafiol y, en el momento de la matricula, si asi se lo
requiriese la universidad, legalizada segun los acuerdos suscritos por el pais emisor
del titulo.

Con caracter general

Las personas solicitantes deberan aportar, ademas del formulario electrénico
debidamente cumplimentado, los documentos que se indican a continuaciéon seguln
la situacién en la que se encuentren, si asi lo requiere el sistema informatico -en el
caso de alumnado extranjero se entendera que toda referencia al Documento
Nacional de Identidad (DNI), serd el Niomero de Identificaciéon de Extranjeros (NIE) o,
en su defecto, el Pasaporte-.

Una vez realizada la matricula deberan entregar el original y fotocopia, para su
cotejo, de DNI por ambas caras, asi como de los documentos que dieron lugar a los
correspondientes documentos electrénicos que necesité adjuntar a la solicitud para
resolver las listas de admitidas/os.

* Estudiantes que estén en posesién de un titulo de Grado, o del titulo de
Arquitecto/a, Ingeniero/a, Licenciado/a, Arquitecto/a Técnico/a, Diplomado/a,
Ingeniero/a Técnico/a o Maestro/a, u otro expresamente declarado equivalente

o NIE o en su defecto Pasaporte.

o Titulo alegado, o la certificacién supletoria de éste, o, en su caso, la
credencial de homologacion.

o Certificacién del expediente académico oficial donde consten las
calificaciones obtenidas en las asignaturas necesarias para obtencién del
titulo alegado para el acceso, segln corresponda, la tipologia de las
asignaturas -basicas, troncales, obligatorias, optativas, libre eleccién,
practicas externas-, la calificacién y la duracién expresada en créditos,
incluido en su caso, el Proyecto Fin de Carrera o Trabajo de Fin Grado. Por
Ultimo, la carga lectiva total de la titulacién que se esta cursando y que le
permiten la acumulacién de créditos que se alega. En el caso de que la
certificacidon no se ajuste a lo requerido se considerara la calificacién de
aprobado.

o En su caso, si el titulo que aporta es un titulo de segundo ciclo habiendo
cursado previamente un primer ciclo gue no es continuacién directa del
segundo ciclo cursado, deberd adjuntarse también un documento
electrénico con el expediente del citado primer ciclo.

* Estudiantes que estén en posesién de un titulo universitario extranjero
expedido por una institucién de educacién superior del Espacio Europeo de
Educaciéon Superior que faculten en el pais expedidor del titulo para el acceso a
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ensefanzas de master
o NIE, Certificado de Derecho de Residencia, Tarjeta de Ciudadano Unién
Europea, o en su defecto, Pasaporte.

o Documento que indique, en su caso, la beca concedida.

o Titulo alegado para el acceso o, en su defecto, certificacidon acreditativa
de encontrarse en proceso de expedicién, emitida por el érgano
competente para dicha expedicidn.

o Asimismo, y con objeto de poder trasladar la nota media del expediente
académico a la correspondiente al sistema espafol:

o Certificacidon del expediente académico oficial donde consten
expresamente las calificaciones y duracién -expresada en créditos o en
meses- obtenidas en las asignaturas, incluido en su caso, el proyecto o
trabajo fin de carrera que le permite el acceso al Master o Masteres que
solicita, con indicacion expresa de la nota media final de los estudios.

o Certificado emitido por organismo oficial del pais de origen donde figure
la nota minima para dar por superada una asignatura, asi como la
calificacion maxima que es posible obtener.

o De no presentar alguno de los dos documentos se considerara la
calificacion de aprobado.

o Toda la documentacién que se solicita en este apartado debera
entregarse, en su caso, acompafada de su correspondiente traduccién
legal al idioma espafiol.

o Los originales deben presentarlos en la oficina de la Escuela Internacional
de Posgrado cuando vengan a Espafa a cursar el master.

e Estudiantes que estén en posesién de un titulo universitario extranjero no
homologado en Espafa por el equivalente al nivel de grado y que faculte en el
pais de origen para cursar estudios de posgrado.

o NIE, Certificado de Derecho de Residencia, Tarjeta de Ciudadano Unién
Europea, o en su defecto, Pasaporte.

o

Documento que indique, en su caso, la beca concedida.

o

Titulo que alega.

o

Documento que acredite que la persona solicitante posee un titulo de
Grado, emitido por organismo oficial del pais de origen, que le faculta en
dicho pais para cursar estudios de posgrado.

o

Asimismo, y con objeto de poder trasladar la nota media del expediente
académico del/ de la interesado/a a la correspondiente al sistema
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espanol:
= Certificacién del expediente académico oficial donde consten
expresamente las calificaciones y duracién -expresada en créditos o
en meses- obtenidas en las asignaturas, incluido en su caso, el
proyecto o trabajo fin de carrera que le permite el acceso al Master
o Masteres que solicita, con indicacién expresa de la nota media
final de los estudios.

= Certificado emitido por organismo oficial del pais de origen donde
figure la nota minima para dar por superada una asignatura, asi
como la calificacién maxima que es posible obtener.

o De no presentar alguno de los dos documentos se considerard la
calificaciéon de aprobado.

o Toda la documentacién que se solicita en este apartado debera
entregarse, en su caso, al formalizar su solicitud acompafiada de su
correspondiente traduccién legal al idioma espafiol.

o No obstante, en el momento de efectuar la matricula o cuando se lo
requiera expresamente la la Escuela Internacional de Posgrado, se debera
entregar el original y fotocopia, de todos los documentos que dieron lugar
a los correspondientes documentos electrénicos que necesité adjuntar a
la solicitud para participar en el proceso, legalizados por via diplomatica o
mediante Apostilla de la Haya, y si asi se le requiriese, traducida por
intérprete jurado.

o Informacién sobre legalizacién de documentos expedidos en el extranjero

De caracter especifico

Los/las solicitantes deberan aportar la otra documentacién especifica en formato
PDF, que, en su caso, requiera el o los masteres solicitados. De la necesidad de esta
documentacién se dara publicidad, al menos, desde el inicio del plazo de
presentacion de solicitudes hasta la finalizacién del proceso en la direccién web del
catélogo del Distrito Unico Andaluz.

Asimismo si alguna documentacién especifica estuviese en un idioma extranjero
debera entregarse también traducida legalmente al idioma espafiol.

Simultaneidad de estudios

Las solicitudes de acceso en régimen de simultaneidad con otros estudios
universitarios oficiales, serdn consideradas al final del proceso general de
preinscripcién (tras la fase 3), en el supuesto de que exista plaza vacante en la
titulacion y centro de que se trate, una vez atendidas la totalidad de las respectivas
solicitudes de quienes no desean simultanear los estudios que ahora demandan con
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otros estudios universitarios. No obstante se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Cuando se trate de simultaneidad entre dos masteres de nuevo ingreso, la
persona solicitante sera asignada inicialmente al master de mejor preferencia
solicitado y en la Ultima adjudicacidon de la tercera fase serd también atendida en
aquel otro master solicitado en el que no haya lista de espera.

b) Cuando se trate de simultaneidad con otros estudios universitarios que se esta
cursando, la persona solicitante sera atendida en la tercera fase, en su caso, en
aquel master de mayor preferencia en el que no haya lista de espera.

c) Cuando se trate de simultaneidad con estudios de otro tipo de enseflanzas de
nuevo ingreso, la persona solicitante, indicara su preferencia entre los dos tipos de
ensefanzas, asignandosele plaza en los estudios de tipo de mayor preferencia y al
final de proceso de admisién de que se trate, las adjudicacién de la plaza en el tipo
de ensefanzas de menor preferencia, en el supuesto de que sobren plazas en los
estudios solicitados.

Tasas y precios publicos

Los precios publicos que se abonaran a la Universidad de Granada por la prestacion
del servicio en los Estudios Universitarios de estudios de Master y Programas de
Doctorado segun el Real Decreto 1393/2007, en el curso académico correspondiente
vienen determinados mediante el Decreto de la Consejeria de Economia, Innovacién
y Ciencia de la Junta de Andalucia que cada curso académico publica.

Puede consultar los precios publicos para el curso actual

Documentacion de ayuda
Como complemento a la informacién anteriormente se han elaborado los siguientes
documentos informativos:

* Posibles situaciones en una adjudicacién

* Instrucciones de ayuda Preinscripcién

Adjudicaciones

 Consulta el calendario de solicitudes y adjudicaciones en Distrito Unico Andaluz

Matriculacion
Formalizacion de la matricula (estudiantes de primer
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curso)

Todos los cursos académicos el Rectorado de la Universidad de Granada publica una
Resolucion mediante la cual se dictan normas para la formalizacién de la matricula
en Mésteres Universitarios en el curso correspondiente. En ella se establecen los
plazos, modalidades de matricula y motivos de exencién del pago de precios publicos
ademas de otras cuestiones importantes para las/los estudiantes.

Una vez que un/a estudiante ha sido admitido/a en un Master puede realizar su
matricula. Pasos a seguir:

e Paso 1: Grabar la matricula mediante la aplicaciéon de automatricula. Si
ha sido admitido mediante el sistema de preinscripcién informéatica del Distrito
Unico Andaluz, la Universidad de Granada le enviara un correo electrénico a la
direccién de e-mail indicada en su solicitud de preinscripcién con las
instrucciones para poder realizar su automatricula.

o Informacidén y enlace a Automatricula

o Informacién sobre requisitos de las Becas del Ministerio de Educacién y
Formacion Profesional

* Paso 2: Abono de la/s carta/s de pago correspondientes al importe de
la matricula.
o Ver Pago de Matricula

* Paso 3: Entrega de documentacion (a partir de octubre).

Plazo de presentacion: Tras la finalizacién de Automatricula, entre octubre y
noviembre.

¢Donde se presenta la documentacion?

En el servicio de Masteres Universitarios, previa cita en CIGES. Documentacién a
presentar tras la realizaciéon de la matricula: (Si no puede presentar los documentos
de forma presencial puede enviar todos los documentos a través del registro de una
de las oficinas descritas en el Articulo 16.4 de la Ley 39/2015. En esas oficinas le
pueden compulsar los documentos que envie). La direccién de la Escuela
Internacional de Posgrado es Avda. Madrid, 13. 18071 Granada. Los estudiantes del
Master Universitario en Profesorado recibirdn informacién por parte del equipo
administrativo especifico en el mes de octubre.

¢Qué documentacion es preciso aportar?

e Titulados espanoles. Solo en el caso de que se les requiera expresamente
por el personal de la Escuela Internacional de Posgrado. Es decir, en la mayoria
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de casos, no serd preciso aportar documentacion siempre que en Automatricula
no haya manifestado expresamente y de forma motivada su posicién.

o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o pasaporte.

o Documentos que acrediten el derecho a la reduccién o exencién de
precios publicos de la matricula, como pueden ser:

= Certificado del GAS por pertenecer a la comunidad universitaria.
= QOriginal y fotocopia del Libro de Familia Numerosa en vigor.

= Documento acreditativo de haber solicitado Ayuda para el personal
de la Universidad de Granada y miembros de la unidad familiar.

= Original y fotocopia de padecer discapacidad superior al 33%.
e Titulados extranjeros.
o Documento Nacional de Identidad, tarjeta de residencia o pasaporte

o Titulados extranjeros con titulo homologado. Original del Titulo con
el que han accedido al Master (o resguardo de haber abonado los
derechos de expedicién del mismo), o credencial de homologacién del
titulo extranjero y copia para su compulsa.

o Titulados extranjeros con titulo no homologado, seguln los casos,
deberdn presentar:

= Estudiantes procedentes de la Unién Europea: titulo de grado
original con copia para su compulsa y traduccién jurada al espafol
para aquellos casos en que el titulo esté redactado en un idioma
distinto al espafol, inglés, francés, italiano o portugués.

= Estudiantes de paises ajenos a la Unién Europea: titulo de grado
original debidamente legalizado diplomaticamente o, en el supuesto
de paises signatarios del Convenio de la Haya, con la
correspondiente Apostilla y copia para su compulsa . Asimismo,
traduccién jurada para aquellos casos en que el titulo esté
redactado en un idioma distinto al espafol, inglés, francés, italiano
o portugués.

= Certificado que acredite un nivel de formacién equivalente a los
correspondientes titulos universitarios oficiales espafoles y que
facultan en el pais expedidor del titulo para el acceso a enseflanzas
de postgrado.
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Tramites que debe realizar una vez finalizada la
Automatricula

e Tarjeta Universitaria Inteligente (TUI): Una vez matriculado se puede
solicitar la Tarjeta Universitaria Inteligente (TUI) a través del Oficina
Virtual/Acceso identificado

© Mas informacion sobre la TUI

e Correo electronico de la UGR y acceso a la plataforma PRADO2: Tras la
realizacion de la matricula se obtiene el PIN de Acceso ldentificado, a través del
cual se debe abrir una cuenta de correo de la UGR del tipo @correo.ugr.es.
Para ello se debe acceder a la opcion Mis cuentas UGR a través del
Oficina Virtual/Acceso identificado y sequir las indicaciones sobre nombre y
clave de acceso. Con ese correo y su clave de acceso se podra acceder a la
plataforma PRADO?2.

o Tutorial de creacién de cuenta de correo UGR y Acceso a PRADO?2

* Sede Electronica: La Universidad de Granada tiene activada la Sede
Electrénica desde donde se pueden realizar diversas peticiones directamente
(Convocatoria Especial, Solicitud de Certificados, Bajas Totales de Matricula,
Evaluacion Unica, etc). Existe ademés un modelo genérico de solicitud para el
resto de tramites sin que sea necesario desplazarse hasta la Escuela
Internacional de Posgrado.

Renovacion de matricula (estudiantes que contindan con

sus estudios)

Durante el plazo establecido en el Calendario Académico Oficial la renovacion de la
matricula se debe realizar a través de la aplicacién “Matricula Masteres
Universitarios” del acceso identificado de cada estudiante: Oficina Virtual/Acceso
identificado

e Manual de Matricula en Méasteres Universitarios

* Informacién sobre requisitos de las Becas del Ministerio de Educacién y
Formacién Profesional

Fuera de ese periodo se puede solicitar un plazo extraordinario de matricula a través
de la Solicitud Genérica de la Sede Electrdnica indicando las asignaturas de las que
se quiere matricular.

Convocatoria especial

Los estudiantes que lo deseen pueden solicitar la convocatoria especial de alguna
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asignatura en la que haya estado matriculado/a en cursos anteriores siempre y
cuando le falte para finalizar sus estudios un maximo de dos asignaturas, sin tener
en cuenta en este cOmputo el trabajo de fin de Master.

Esta convocatoria especial estara sujeta a lo recogido en la Guia Docente de la
asignatura vigente en el curso anterior.

En caso de que se presenten y no superen la asignatura en esta convocatoria
especial, el estudiante dispondra solo de una de las dos convocatorias restantes. Si
el estudiante no se presenta a la convocatoria especial no cuenta para el cdmputo de
las dos convocatorias por curso académico ni para el limite de 6 oportunidades
totales.

Para acogerse a la Convocatoria especial hay que solicitarlo expresamente a la
Direccién de la Escuela Internacional de Posgrado en el plazo establecido en el
Calendario Oficial a través del formulario existente en la Sede Electrénica.

e Consultar los Plazos de matricula y de Solicitud de la Convocatoria de fin de
Estudios

Créditos minimos a matricular y modalidades de dedicacidon
Los créditos minimos a matricular en los Masteres Universitarios y modalidades de
dedicacion pueden ser los siguientes:

Matricula a Tiempo Completo

Tendra la consideracidon de estudiante a tiempo completo en los estudios de Master
aquel que matricule entre 42 y 60 créditos, ambos inclusive, siendo éste el
régimen ordinario de los estudiantes admitidos para iniciar estudios de Master en la
Universidad de Granada. De forma excepcional, el estudiante podra matricularse de
un numero mayor de créditos conforme a lo previsto en las Normas para la
formalizacién de la matricula que se dicten para cada curso académico.

Matricula a Tiempo Parcial
Tendra la consideraciéon de estudiante a tiempo parcial aquel que se matricule entre
24 y 41 créditos, ambos inclusive.

El/la alumno/a de nuevo ingreso que pretenda seguir estudios a tiempo parcial
deberd solicitar esta modalidad dentro del plazo establecido en el Calendario
Académico Oficial, debiendo acreditar documentalmente los motivos que le
impiden realizar los estudios a tiempo completo.

Para acogerse a esta modalidad de dedicacidn los/las estudiantes deben solicitarlo
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de forma expresa, aportando la documentaciéon pertinente e indicando las
asignaturas de las que quieren darse de baja.

Vea el apartado Modificacién/anulacién de matricula.

Matricula a Tiempo Reducido

Esta modalidad de estudio en régimen de dedicacién a tiempo reducido tiene
caracter excepcional y estd orientada a quienes deseen cursar parte de los estudios
gue ofrece la Universidad de Granada, sin que su finalidad dltima sea la obtencién de
un titulo universitario. El estudiante interesado debe reunir los requisitos exigibles
para el acceso a los Estudios de Masteres Universitarios y no puede encontrarse
matriculado en otra titulacién oficial impartida en la Universidad de Granada. El
nimero de créditos a matricular en esta modalidad estard comprendido entre un
minimo de 6 y un méximo de 24.

Estos estudiantes podrdn solicitar la matricula en la Escuela Internacional de
Posgrado durante el periodo de alteracién de matricula. Dicha solicitud deberd ser
informada por el Coordinador del Master y resuelta por la Direccion de la Escuela
Internacional de Posgrado. Sélo se podran matricular aquellas asignaturas que no se
hayan impartido y queden plazas vacantes.

Observaciones generales

e Una vez solicitado el cambio de matricula en cualquiera de las tres
modalidades (tiempo completo, tiempo parcial, tiempo reducido), no se
autorizardn nuevos cambios de modalidad de matricula durante el curso
académico, salvo causas sobrevenidas suficientemente justificadas.

e En todo caso, la eleccién de las tipologias anteriores estarad condicionada por
los requisitos y limitaciones que se establezcan en el correspondiente Plan de
Estudios.

e La simultaneidad en estudios universitarios oficiales no redetermina ni afecta a
la modalidad de dedicacién al estudio.

Modificacion/anulacion de matricula
Distinguimos tres casos:

e Alteracién de matricula
e Cambio de modalidad de dedicacidon

e Anulacién de matricula

http://masteres.ugr.es/optometria-optica-visual/
Pagina 11 Copyright© 2026 Universidad de Granada


http://www.ugr.es
http://www.ugr.es
http://masteres.ugr.es/optometria-optica-visual/

Alteracion de matricula

Se podran realizar cambios en la matricula: alta/cambio de asignaturas en los plazos
indicados en el calendario académico. Las alteraciones se realizaran de acuerdo con
los requisitos académicos indicados en el apartado Créditos minimos a matricular y
modalidades de dedicacién debiendo quedar su matricula entre 42 y 75 ECTS.

e Primer plazo: Entre Septiembre y Octubre para las asignaturas del primer
semestre y anuales (consultar calendario)

e Segundo plazo: En el mes de Febrero para asignaturas del segundo semestre
(consultar calendario)

La alteracién de la matricula se realiza a través de la aplicacién correspondiente del
Acceso ldentificado del estudiante.

Si la modificacién de matricula implica reduccién de créditos, revise las aclaraciones
del apartado Anulacién de matricula (total o parcial).

El impago de la liquidacién resultante de la alteracién de matricula conllevara el
reconocimiento del desistimiento de la alteracién de matricula solicitada.

La aceptacién de la alteraciéon de matricula quedara condicionada a la comprobacién
de que la/el alumna/o se encuentre al corriente de sus obligaciones econémicas
respecto del pago de la liquidacién de precios publicos y tasas derivada de la
matricula que se va a alterar. La concesién de la alteracién, en su caso, sera
acordada por la Escuela Internacional de Posgrado.

Cambio de modalidad de dedicacidon
Para reducir la carga lectiva de su matricula por debajo de los 42 ECTS, debe
justificar esa necesidad y solicitar Cambio de modalidad de dedicacién.

Una vez revisada la Informacién del apartado Créditos minimos a matricular y
modalidades de dedicacién, puede solicitar el cambio de modalidad enviando una
solicitud a través de Registro Electrénico y adjuntando la documentacion justificativa
de la causa que alega. Si no puede comprobarse la originalidad de dicha
documentacién por medios electrdnicos, el personal de la Escuela Internacional de
Posgrado podrd requerirle los documentos originales.

Anulacion de matricula (total o parcial)
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Se entiende por anulacién total la baja en un curso académico completo, y por
anulacién parcial la baja en uno o varias asignaturas de un Méaster.

Las solicitudes de anulacién total o parcial de matricula presentadas con
posterioridad a cada uno de los plazos de alteracién indicados en el calendario
académico y salvo causa imputable a esta Universidad de Granada, no daran
derecho a la devolucién de precios publicos efectivamente ingresados, sea cual
fuese el motivo de la anulacién.

La concesién, en su caso, de anulacién parcial de matricula estara condicionada a
que la/el alumna/o no haya figurado en acta alguna de las asignaturas para los que
solicite anulacion.

e anulacidn total de matricula

e |a anulacién parcial se tramitard como alteracién de matricula

Devolucidon de tasas

En aquellos casos en que haya pagos incorrectos o que concurran causas de fuerza
mayor, por la Gerencia de la Universidad de Granada se podra acordar la devolucién
total o parcial de los Precios Publicos efectivamente ingresados.

En ningun caso podran ser objeto de devolucion los precios por servicios de
Secretaria.

Permanencia
Los estudiantes de master universitario de 60 créditos con dedicacién a tiempo
completo dispondran de un maximo de tres anos de matricula en la titulacién.

No obstante, lo estudiantes de master universitario que hayan agotado el tiempo
maximo de permanencia y solo les quede para finalizar sus estudios la superacién
del Trabajo de Fin de Master dispondran de una convocatoria adicional de
evaluacion, siempre y cuando el titulo no esté extinguido y no hayan agotado el
maximo de seis convocatorias.

Los estudiantes matriculados con dedicacién a tiempo parcial dispondran del
doble de los plazos maximos establecidos para los estudiantes a tiempo completo.
No obstante, si el estudiante cambiara a la modalidad de estudio a tiempo completo,
la duplicacién del plazo sélo serd aplicable proporcionalmente al nimero de cursos
en que se haya matriculado a tiempo parcial.
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Los estudiantes de nuevo ingreso en un master universitario de la Universidad de
Granada deberan aprobar como minimo 6 créditos del primer curso del plan de
estudios correspondiente, con independencia de la modalidad de dedicacién al
estudio en que se hayan matriculado. Al término de su segundo afio académico en
una titulacién, para poder proseguir sus estudios en la misma, el estudiante deberan
haber aprobado como minimo 18 créditos, en el caso de estudiante a tiempo
completo, o 12 créditos, en el caso de estudiante a tiempo parcial.

Cursos de Adaptacion o Complementos Formativos

Si tu titulacion de acceso no es de Optica y Optometria, tu acceso puede
estar condicionado a la realizacion de complementos formativos especificos. En caso
de duda, consulta con la coordinacién del master.

Estos complementos formativos pueden ser cursados en cualquier Universidad.

Si se realizan en la Universidad de Granada y en el ambito de un master oficial usted
tendrd que proceder a realizar la matricula correspondiente.

Desde la Escuela Internacional de Posgrado se procedera a matricular los
complementos formativos correspondientes, si los mismos forman parte de un
master oficial.

Recibird la carta de pago y el nuevo resguardo de matricula.

El plazo para acreditar los complementos formativos sera la de un afio. En caso de no
poder acreditarlos en el plazo establecido tendra que acreditar los motivos por los
que no ha podido cursarlos.

En caso de no acreditarlos en el plazo establecido, cesara su vinculacién al master al
no cumplir con el requisito establecido en su admision a los estudios.

Reconocimiento de créditos

Puede consultar toda la informacién sobre el reconocimiento de créditos de los
Masteres de la UGR en la web de la Escuela Internacional de Posgrado

Informacion sobre el Seguro Escolar

El seguro escolar protege a los estudiantes menores de 28 afos contra el accidente
escolar, la enfermedad o el infortunio familiar, otorgandoles prestaciones médicas,
farmacéuticas y econdmicas, segun el caso.

Informacion sobre legalizacidn de titulos extranjeros
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no homologados

Para el alumnado poseedor de titulaciones universitarias obtenidas en paises no
pertenecientes a la Unién Europea.

Para la legalizacién de documentos por via diplomética, éstos deberan ser
presentados en:

1. El Ministerio de Educacién del pais de origen para titulos y certificados de
estudios, y en el ministerio correspondiente para certificados de nacimiento y
nacionalidad.

2. El Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos
documentos.

3. La representacion diplomatica o consular de Espafa en dicho pais.

4. La Secciéon de Legalizaciones del Ministerio Espafiol de Asuntos Exteriores
(atencién al publico: C/ Padilla, 46, Madrid).

Si el pais donde han sido cursados los estudios ha suscrito el Convenio de La Haya,
no es necesario realizar la anterior legalizacién, siendo suficiente que las autoridades
competentes del citado pais extiendan la oportuna apostilla.

Los documentos expedidos por autoridades diploméaticas o consulares de otros
paises en Espafa deben legalizarse en el Ministerio Espafol de Asuntos Exteriores.

La Escuela Internacional de Posgrado ofrece més Informacién sobre legalizacién de
documentos.

Becas

Los estudiantes del M&ster en Optometria Clinica y Optica Avanzada puede optar a
las siguientes becas propuestas por la Universidad de Granada y la Escuela
Internacional de Posgrado.
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