GUIA DEL TRABAJO DE FINAL DE MASTER (TFM) 2015-16
Master Interuniversitario en Analisis y Gestion del Territorio:
Planificacion, Gobernanza y Liderazgo Territorial

Esta guia desarrolla la Normativa de Trabajo de Fin de Master (TFM) de la Facultad
de Turismo y Geografia, aprobada en Junta de Facultad de Turismo y Geografia de
10 de Diciembre de 2013 de la Universidad Rovira i Virgili (URV) y la Normativa
Reguladora de los Estudios de Master Universitario de la Universidad de Granada
(UGR).

1. éQué es el Trabajo de Final de Master?

El TFM se define como un trabajo auténomo e individual que permite al estudiante
mostrar de forma integrada contenidos formativos y competencias adquiridas
asociadas al titulo de master. Es un trabajo original e inédito.

El TFM ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de dedicacién del
estudiante se corresponda con el nimero de créditos ECTS que se le haya asignado
en el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacién del estudiante de 25
horas por cada crédito.

El TFM es una de las actividades de aprendizaje mas importantes del programa de
la ensefianza. El estudiante tiene la oportunidad de profundizar en un tema de su
interés, explorando con intensidad, y aprendiendo a recoger, analizar y evaluar
datos con una vision critica. Una vez finalizado el Trabajo de Fin de Master, el
estudiante deberia estar capacitado para:

a) Examinar criticamente y en profundidad un tema de interés en un area de
estudio.

b) Buscar los datos necesarios de varias fuentes de informacion para analizar y
evaluar un problema.

c) Demostrar una comprensidon de la bibliografia pertinente en el tema
seleccionado.

d) Analizar los datos de la investigacion de una manera sistematica y a un nivel
profesional.

e) Interpretar y evaluar con espiritu critico los resultados obtenidos.

f) Vincular los conocimientos con el entorno real.

g) Analizar un tema en su contexto mas amplio, mantener el argumento, y
presentar conclusiones en relacidon con las repercusiones practicas.

h) Exponer el trabajo realizado y lograr una comunicacion efectiva.

En la URV, sélo excepcionalmente, el TFM puede tener caracter colectivo. En estos
casos, se debera tener el visto bueno del coordinador del master y los tutores
afectados. La evaluacion, sin embargo, se hara de forma individual, de forma que la
aportacion de cada estudiante debe quedar clara y cumplir con los minimos de
contenidos solicitados para los trabajos individuales.

2. Organizacion del TFM
2.1. Procedimiento para la oferta y asignacion de TFM

Con antelacion suficiente al comienzo de cada curso académico, la Comision
Académica del Master publicara una resolucién sobre los TFM, en la que se incluira:

a) La oferta de lineas de investigacion para los TFM.
b) Los responsables de tutelar cada una de las lineas ofertadas.



c) El procedimiento establecido para la eleccion o asignacién de los trabajos y de
los tutores entre los estudiantes que se matriculen en esta asignatura.

d) La composicion de las Comisiones de Evaluacion.

e) Los procedimientos a seguir para la asignacion de la calificacién de “Matricula de
Honor” a los TFM que relnan los requisitos necesarios.

f) Las fechas de defensa publica del TFM.

Esta resolucion debera ser aprobada por la Comision Académica del Master, que
velara para que los contenidos de los trabajos ofertados sean apropiados para la
Titulacion y que su extension y grado de dificultad se ajuste al nUmero de créditos
asignado al TFM en el plan de estudios.

La resolucion sera publicada a través de la web del Master.

Con antelacion suficiente al inicio de la asignatura, se procedera a la asignacion de
trabajos y tutores. Con el fin de facilitar la eleccion de trabajos y tutores, las
Comisiones Académicas velaran por dedicar al menos una jornada a la presentacion
de los tutores y sus lineas de investigacién y temas para el TFM.

El estudiante, podra proponer el TFM a desarrollar. La propuesta debera dirigirla al
Coordinador del Master y ésta debera incluir una breve descripcién del contenido y
objetivos, asi como un posible tutor. La Comision Académica valorara la
incorporacion de la propuesta en la oferta anual.

2.2. Coordinacion académica y tutoria de los trabajos

La Comision Académica del Master serd la responsable de coordinar los aspectos
académicos y procedimentales relacionados con la asignatura TFM.

Cada estudiante tendra asignado un tutor que, salvo casos excepcionales, sera un
profesor doctor del mismo Master, y cuya misidon consistird en asesorarle sobre el
enfoque del trabajo, la metodologia y recursos a utilizar asi como a supervisar la
memoria.

Corresponde a la Comisidon Académica del Master la asignacion de tutores a los
estudiantes.

En funcidon de las caracteristicas del trabajo, se contempla la posibilidad de dos
cotutores, uno de ellos necesariamente doctor. En el caso de que el TFM se derive
del trabajo desarrollado durante las Practicas externas se puede contemplar la
posibilidad de que uno de los cotutores proceda de la empresa u organismo en el
gue se desarrollen dichas practicas

El cdmputo de la dedicacion de los tutores se reflejara en la dedicacion docente del
profesorado segun los criterios que establezca el Plan de Ordenacién Docente
(UGR) / Plan de Ordenacion Académica (URV) que se elabora anualmente. Se
establece, preferentemente, un maximo de tutorizacion de tres TFM por cada tutor.

Es responsabilidad del tutor orientar al alumno en el proceso de elaboracion del
TFM. Esta orientacion se hard a través de un seguimiento periddico, con las
siguientes fechas orientativas para su presentacion en Junio-Julio:

. Noviembre-Diciembre: determinacion del gran ambito tematico del TFM y
nombramiento del tutor. Primera tutoria individualizada.

« Hasta marzo: al menos dos tutorias sobre definicion del tema, elaboracién
del indice provisional con esquema de contenidos, fuentes y metodologia, o
busqueda de datos.



« Abril -Mayo: al menos dos tutorias sobre desarrollo de la investigacién o
trabajo.

« Junio: al menos una tutoria sobre elaboracion de conclusiones y edicion del
trabajo.

Se espera que el alumno en el desarrollo del TFMr:

a) Prepare su trabajo en el formato establecido.

b) Lea extensivamente, tanto temas relativos al objeto del master como
literatura de otras disciplinas o sectores que puedan resultar de utilidad.

c) Piense y actle independientemente, pero considerando los comentarios
del tutor. No es responsabilidad del tutor desarrollar el Trabajo de Fin de
Master. El tutor es un guia o facilitador del trabajo, pero es el alumno quien
debe tomar la posicion activa en el proceso de elaboracion del mismo.

d) Informe regularmente a su tutor y se mantenga en contacto con el
mismo. Esto facilitara el correcto desarrollo del trabajo.

e) Se forme en metodologias de investigacion y conozca en profundidad las
herramientas que utilice en su trabajo.

f) Estructure adecuadamente el trabajo teniendo en cuenta el tema de
investigacion y los objetivos establecidos.

g) Cumpla los plazos establecidos.

h) Presente adecuadamente el trabajo ante el tribunal de evaluacion,
haciendo uso de las herramientas que considere mas adecuadas.

El tutor no debe tomar el papel de investigador principal, ni el de especialista en la
materia respondiendo a todas las preguntas de investigacion del alumno. El
estudiante debe tener en cuenta que:

a) El tutor no debe actuar como experto en la materia, sino como experto
investigador.

b) La iniciativa en el progreso del trabajo debe ser tomada por el estudiante.
El tutor no es responsable de la realizacidon del proyecto. Por tanto, como
norma general debe ser el estudiante quien se dirija al tutor y le pida cita
para mantener una reunion.

c) Las reuniones con el tutor deben ser preparadas con antelacion por parte
del estudiante. Al final de cada reunidn es adecuado establecer un programa
de trabajo que debe ser completado antes de la siguiente reunién. Asi, antes
de cada reunidén se recomienda hacer un esquema con los temas a tratar, un
analisis de los mismos y un informe del progreso alcanzado.

d) El estudiante debe aprender a aceptar las criticas constructivas que el
tutor pueda ofrecer.

2.3. Tematica y perfiles del TFM

El TFM tratara sobre un tema de interés relacionado con las asignaturas del plan de
estudios del Master. La concrecion del tema se hara de acuerdo con el coordinador
del TFM y el tutor. Con el fin de iniciar a centrar el tema, se entregara a los
alumnos un formulario especifico para indicar el ambito tematico de interés, que
servira también para asignar tutor.

El TFM podra ser de dos tipos principales:



- Investigador: trabajo de investigacion, de analisis, de toma de datos de
campo, de laboratorio, profundizacion en el estado de la cuestidn y revision
critica de un tema concreto, etc.

- Profesionalizador: simulacion de encargos profesionales, 6 trabajos de
investigacion o proyecto profesional derivado de la experiencia desarrollada
por el estudiante durante las Practicas externas.

El TFM de perfil investigador puede constituir una investigacion completa, o
puede ser un elemento que, con las debidas modificaciones y ampliaciones forme
parte de una futura tesis doctoral. Debe partir de referentes tedricos y de otros
trabajos (libros, articulos...) para enfocar y analizar un tema o problematica
concreta de un territorio y sociedad determinados. Igualmente habra que aplicar
alguna o algunas de las técnicas aprendidas en las asignaturas del master y debera
ir acompafiado, segun los casos, de cuadros o tablas, graficos, figuras, fotografias y
mapas. La cartografia sera importante en todos los casos y especialmente para
alumnos procedentes de licenciaturas o grados en que hayan adquirido formacién
en la elaboraciéon de mapas.

El TFM investigador, pues, debera tener una estructura adecuada de investigacion,
es decir, incluir los siguientes puntos:

- Indice general

- Introduccion al trabajo, con el resumen y justificacion del tema elegido (interés,
problemas que presenta) y estado de la cuestion (aportaciones que han hecho otros
autores sobre el tema en libros o articulos, en el territorio de trabajo u otros).

- Objetivos de la investigacidon y, en su caso, hipotesis de trabajo. A juicio del tutor
en este apartado puede hacerse también un resumen de aportaciones teodricas
sobre el tema, sin interferir en el estado de la cuestion del capitulo anterior.

- Metodologia. Exposicidon y discusion del método y técnicas utilizadas, indicando
ventajas e inconvenientes de los utilizados, asi como de las fuentes, tanto en
términos generales como en el caso particular del trabajo.

- Desarrollo de la investigaciéon y resultados obtenidos.

- Discusion y conclusiones. Recuerde que nunca deben ser un mero resumen de lo
dicho anteriormente, sino que tienen que hacer ver como los resultados obtenidos
en el trabajo ayudan a enriquecer el conocimiento sobre el tema que se trata.

- Bibliografia y webs consultadas.

- Posibles propuestas de difusion en congresos y revistas.

- Indices de cuadros, figuras, graficos y mapas.

- Anexos, si es necesario. Pueden ser anejos estadisticos, resultados de encuestas,
transcripcién de entrevistas, normativas u otro material utilizado en el trabajo pero
que tiene un volumen demasiado grande - o se utiliza sélo parcialmente - para

incluirlo en el texto sin entorpecer su lectura o comprension.

La extension del TFM serda, en general, de unas 50 a 120 paginas en DIN-A4,
variable en funcién del tema y de las técnicas utilizadas.

El TFM de perfil profesional se hara preferiblemente a partir de los conocimientos
obtenidos a partir de la asignatura de Practicas Externas. Puede tener los siguientes



formatos:
- el mismo que el TFM investigador.

- el de informe, es decir, comunicacién sintética en la que se aportan novedades
sobre determinados hechos, siempre con una valoracion personal y juicio critico,
basado en el analisis objetivo y fundamentada de la realidad, los resultados
obtenidos y de los métodos y técnicas utilizados.

- el de otro documento profesional, entero o en parte, que esté relacionado con los
contenidos del master.

Se excluye la simple explicacion de los trabajos efectuados en las Practicas
Externas. Sin embargo, si se puede orientar el trabajo a completar informes u otros
documentos realizados durante el periodo de practicas, aplicar las técnicas y los
conocimientos obtenidos a otros territorios, realizar una discusion sobre el interés
de determinados métodos o técnicas -utilizados en las practicas externas -
aplicados a la planificacion, etc.

La extension del TFM serd, en general, de unas 75 paginas en DIN-A4, variable en
funcién del tema y de las técnicas utilizadas.

En la URV, y de acuerdo con entidades externas, existe la posibilidad de realizar el
TFM dentro del Programa de Aprendizaje Servicio. Este programa permite que los
TFM (y de hecho otros trabajos vinculados a asignaturas de cualquier ensefianza)
formen parte de algun tipo de colaboracién entre la URV y alguna entidad sin animo
de lucro, siempre con objetivos de servicio a la comunidad. El coordinador del TFM
valorara la conveniencia de la propuesta y aceptard o no el inicio de los tramites
dentro de la URV.

3. Requisitos de matriculaciéon y convocatorias
3.1.- En la Universidad de Granada

En la UGR el TFM se matriculard como una asignatura del plan de estudios del titulo
correspondiente. A todos los efectos sera considerada una asignatura mas.

La calificacion del TFM no podra incorporarse al expediente académico del
estudiante hasta que no haya aprobado el resto de los créditos de la titulacion.

Al igual que en el resto de asignaturas, la matriculacion dara derecho a dos
convocatorias de evaluacién por curso académico. Estas convocatorias, se
realizaran en junio/julio y en septiembre. Las fechas de defensa publica del Trabajo
Fin de Master seran publicadas por la Comision Académica del Master.

Aquellos estudiantes que, habiendo agotado las dos convocatorias a que da derecho
la matricula de un curso académico, vuelvan a matricular la asignatura TFM en un
curso académico posterior, para finalizar sus estudios, tendran derecho a solicitar el
adelanto de una de las dos convocatorias a que da derecho la nueva matricula.

Dicho adelanto de la fecha de convocatoria se solicitara a la Escuela Internacional
de Posgrado durante el mes de noviembre de cada curso académico y la defensa
publica del TFM se realizara durante los meses de diciembre a febrero, en una fecha
gue establecera la Comision Académica del Master. Las Comisiones de evaluacion
que actlen seran las establecidas para la convocatoria de junio/julio. En caso de no
superar la asignatura en esta convocatoria especial, al haber agotado ya una



convocatoria, el estudiante dispondra solo de una de las dos convocatorias
restantes.

Solo podran acceder a esta convocatoria especial de finalizacion de estudios los
estudiantes que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a) Que les falte para finalizar sus estudios el TFM

b) Que les falte un maximo de 2 asignaturas ademas del TFM y soliciten también el
acceso a la convocatoria especial de finalizacion de estudios para la/s asignatura/s
correspondientes. Esta convocatoria no podra ser realizada en los casos de
Practicas Externas.

Para facilitar la gestion académica del TFM, el coordinador del Master sera
considerado el responsable de esta asignatura y sera el encargado de cumplimentar
las actas, que firmara junto con los miembros de la Comisién Evaluadora.

http://secretariageneral.ugr.es/pages/normativa/fichasugr/ncg951/!

http://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres oficiales/informacion documentacio
n_coordinadores/directricestfm/%?21

3.2 En la Universitat Rovira i Virgili

En la URV para poder matricular el TFM hay que matricular al mismo tiempo todas
las asignaturas que resten para completar el nUmero de créditos total del master.

La evaluacién se lleva a cabo en una Unica convocatoria, como norma general en
junio. Se puede solicitar el atraso de la convocatoria en los supuestos y el
procedimiento establecidos en la Normativa académica y de matricula de master.
En concreto, hasta el 20 de mayo se puede solicitar este atraso a la secretaria de
centro presentando la solicitud correspondiente. Informacion sobre el tramite:

http://www.urv.cat/gestio academica/tramits administratius/proc_endarr treb fi
master pract master.html

También se puede avanzar la convocatoria a enero en caso de que se tengan
aprobadas el resto de asignaturas el afio anterior. Esto se puede hacer de forma
similar al anterior con plazo hasta el 15 de noviembre:

http://www.urv.cat/gestio academica/tramits administratius/proc_avan convocato
ria_treball mast.html

4. Presentacion
4.1. Procedimiento de entrega, defensa y evaluacion

Si se produjera el caso, un alumno puede entregar el TFM en la correspondiente
secretaria de la UGR o URV, personalmente o via correo postal,
independientemente de donde le corresponda por su especialidad. Esta lo enviara al
coordinador local de la otra universidad. Se dara por entregado en la fecha de
presentacion realizada por parte del estudiante.

4.1.1 En la Universidad de Granada
En la UGR la entrega de la Memoria ird acompafiada por un Informe del Tutor
responsable del TFM. Este informe deberd estar motivado en su valoracidn positiva



0 negativa del trabajo realizado y se entregard firmado por el tutor. La entrega se
realizard personalmente o via correo postal en una de las secretarias de los
departamentos de Geografia.

4.1.2 En la Universitat Rovira i Virgili

En la URV el TFM y la documentacidon requerida se entregaran en la secretaria de la
Facultad de Turismo y Geografia personalmente o por una persona debidamente
autorizada, junto con la solicitud de evaluacidn. La defensa del TFM sélo se podra
llevar a cabo en aquellos casos en los que haya informe favorable por parte del
tutor del TFM, que también se deberd entregar el mismo dia de la entrega en
secretaria. Los formularios de solicitud de evaluacion y del visto bueno del tutor se
encuentran disponibles en el apartado de Tramites Administrativos del Master
dentro de la web de la FTG:
http://www.ftg.urv.cat/ensenyaments/masteruniversitarienplanificacioterritorialinfo
rmacioeinesimetodes/es index.html

Se presentaran dos ejemplares de la memoria escrita en papel y un CD con un
fichero comprimido con las siguientes caracteristicas:

- Nombre del archivo ZIP:
TFM_PTIEM_######.ZIP( ###### es un cdodigo de identificacién que
incluye el primer apellido y el afio de defensa, por ejemplo ANDREU2014).

- Contenido del archivo ZIP:

e Fichero memoria del trabajo, en PDF, con el siguiente nombre:
MEMORIA _TFM_ ###+###.PDF (En el caso de tener que fragmentar
el archivo se numeraran MEMORIA_TFM_####4#4#_1.PDF,
MEMORIA_TFM_#### ##_2.PDF...)

e Fichero presentacion,en PDF ,con el siguiente nombre:
PRESENTACIO_TFM_###+###.PDF (éste es el archivo de la
presentacion que se hara el dia de la defensa).

e Fichero de METADATOS, en Excel con el siguiente nombre :
METADADES_TFM_###### .xls

e Fichero resumen del TFM en catalan, en PDF, maximo 300 palabras,
con el siguiente nombre: RESUM_CA_TFM_#### ## .PDF

e Fichero resumen del TFM en espafiol, en PDF, maximo 300
palabras, con el siguiente nombre: RESUM_ES_TFM_ # # # # # # .PDF

e Fichero resumen del TFM en inglés, en PDF, maximo 300 palabras,
con el siguiente nombre: RESUM_AN_TFM_ # # # # # # .PDF

e Fichero documento de autorizacion, en PDF, en el que el estudiante
indica que esta "conforme con la gestion desde el repositorio de los
documentos" con el siguiente hombre:

AUTORITZACIO_TFM_# #####.PDF

La estructura del fichero que hay que entregar es similar a:



R TF_FLL_123456.zip Nom del Fitxer -

=) AUTORITZACIO_TF_123456.PDF
"% MEMORIA_TF_123456.PDF

B3 )METADADES _TF _123456.XLS

"X PRESENTACIO_TF_123456.PDF
"% RESUM_AN_TF_123456.PDF

"X RESUM_CA _TF_123456.PDF

. RESUM_ES_TF_123456.PDF

El archivo de metadatos y el documento de autorizacidon para introducir el trabajo
en el repositorio de la URV se encuentran también disponibles en el apartado de
Tramites Administrativos del Master dentro de la web de la FTG:

http://www.ftg.urv.cat/ensenyaments/masteruniversitarienplanificacioterritorialinfo
rmacioeinesimetodes/es index.html

El depdsito del TFM en una de las dos universidades, no excluye que también haya
que adjuntar el archivo pdf de la memoria en la tarea especifica que el coordinador
abrira en el espacio Moodle del TFM.,

4.2. Memoria escrita
4.2.1. Aspectos generales

El idioma de la memoria sera preferiblemente el castellano o el catalan en el caso
de los estudiantes del itinerario de la URV. En este Ultimo supuesto y si el tutor es
profesor de la UGR, se necesitara su consentimiento previo. La presentacion de la
memoria en otros idiomas tendra que estar justificada y hara falta que tenga la
aprobacion del coordinador del master. Siempre estara supeditada a que al menos
un miembro del tribunal de evaluacién tenga capacidad para evaluar en el idioma
escogido.

El trabajo tiene que ser original del autor de tal manera que las citas tendran que
estar claramente identificadas y, por lo tanto, se prohibe el plagio proveniente de
cualquier fuente. También habra que indicar claramente la fuente de figuras y
tablas estadisticas.

4.2.2. Aspectos formales

Las figuras, cuadros, graficos mapas y fotografias tendrdan que ir citados e
incorporados en el texto. Si son elementos secundarios en relacién al texto pueden
ir en los anejos. Tienen que llevar también el correspondiente titulo donde se
indique, si es necesario, el afio o momento a que hacen referencia. En los mapas no
se olvidara nunca de situar la escala grafica.

Como norma general, en la estructura del trabajo cada capitulo sélo puede tener
apartados y, si conviene pero en menor medida, subapartados. No se tienen que
poner subdivisiones menores. Cada capitulo, apartado o subapartado del texto
tiene que ir convenientemente numerado. Por ejemplo: Capitulo 1, Apartado 1.1,
1.2... subapartado 1.1.1, 1.1.2...

El trabajo se realizara en papel DIN-A4 (210 x 297 mm). El papel se tendria que
imprimir a dos caras, fuera que hubiera en algunas hojas impedimentos debidos a
la impresion cartografica.

Los margenes tienen que ser de 2'5 cm arriba y bajo, asi como al lado exterior de



la hoja. En el lado interior habra que dejar 3 cm para poder efectuar correctamente
la encuadernacion. Esta se puede hacer como un cuaderno con las hojas unidas por
espirales de plastico, pero también se puede grapar y/o encolar.

El interlineado tiene que ser de 1'5.

En la portada constaran todos los datos relevantes del TFM. En el primer bloque,
que ocupara aproximadamente 2/3 de la portada, necesariamente se debe hacer
constar:

- Nombre y apellido/s del autor

- Titulo del TFM

- Expresion "Trabajo de Fin de Master" y, en la linea siguiente, la expresién
"dirigida por el Sr./Dr. / La Sra./Dra. ........ "

- Master en Planificacion Territorial: informacion, herramientas y métodos

El segundo bloque, que ocupara el tercio restante de la portada, incluira:
- Logotipo y nombre de la Universidad
- Ciudad

- Ano

Hay que tener en cuenta que el idioma del titulo coincidird con el idioma en que se
redacta el TFM.

En ningln caso se puede hacer constar en la portada otra informacidon que la
especificada en este documento.

A continuacién ofrecemos un ejemplo de portada.
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La portada podra ir cubierta por una hoja de plastico transparente. La
contraportada tendra que ser de cartén, cartulina o plastico.

Todas las paginas tendran que ir numeradas en el margen inferior derecho.

La citacion de documentos en notas a pie de pagina o en la bibliografia (la relacién
bibliografica, de fuentes u otro material) tendra que estar estructuradas tal y cémo
se indica a continuacion®:

Libro:
BETHEMONT, J. (1980): Geografia de la utilizacion de las aguas continentales.
Barcelona. Oikos-Tau.

Capitulo de libro:

ZOIDO, F. y OJEDA, J. (2003): «Diversidad, desigualdad y cohesién territorial» en
Geografia de Andalucia (Lopez Ontiveros, A., coord.). Barcelona, Edit. Ariel, 777-
812.

Articulo de revista impresa:
CARMONA, M.A. (1999): «La apicultura sevillana a finales de la Edad Media».
Estudios Agrosociales y Pesqueros, n® 185, 131-154.

Articulo de revista electrénica:

MURRAY, I., RULLAN, O. y BLAZQUEZ, M. (2005): «Las huellas territoriales de
deterioro ecoldgico. El trasfondo oculto de la explosion turistica en Baleares» en
Scripta Nova, vol. IX, num. 199, 15 de octubre de 2005. Universidad de Barcelona.
Disponible en http://www.ub.es/geocrit/sn/sn-199.htm

Las citas de autores en el texto seran las imprescindibles y cada autor citado tiene
que figurar en la bibliografia. Ejemplos:

e Whatmore y Thorne (1997) fueron pioneros en hablar de una geografia
alternativa de los alimentos...

e Los trabajos del profesor Gonzalez Bernaldez (1973 y 1981) abrieron una via
estructuralista...

...y otras ligadas a la revolucion neotecnoldgica e informacional, en el sentido que
algunos autores entienden este concepto (M. Castells, 1997).

Si en el trabajo hay una cita de una frase de un autor concreto, la cita tiene que ir
entre comillas si ocupa poco espacio y en cursiva si ocupa un parrafo largo,
naturalmente el autor tiene que ser citado. Por ejemplo: Segln expone José Luis
Alonso (2009), la diferenciacion espacial de las exportaciones portuguesas guarda
una estrecha relacion con las caracteristicas fisicas y humanas del territorio, ya que
“en Portugal volvemos a encontrar el marcado contraste territorial en el reparto de
las actividades econdmicas con unos espacios abiertos en el Atlantico que
concentran poblacién, industria y servicios y un vasto interior y rayano mucho
menos desarrollado”.

No se tiene que abusar de las citas, y hay que ir con precaucion con el uso de citas
secundarias y descontextualizadas. No obstante, como se ha dicho esta prohibido
copiar sin citar, otra cosa es que se haga el resumen comentado o el comentario de
un texto de un autor o autores.

'Extraido de las normas para los autores del Boletin de la Asociacion de Gedgrafos Espafioles.
http://www.boletinage.com/articulos/67/67INFORMACION.pdf



En los anejos se podra incluir la documentacién y material utilizado relevantes para
el trabajo.

4.2.3. Estilo

Las frases no tienen que ser demasiado largas. Tened en cuenta la orden de Sujeto
-Verbo-Predicado al construir vuestra exposicion. Si una frase muy larga tiene una
oracidon principal que se va dividiendo en diferentes oraciones secundarias de
relativo, es mejor separar la frase con uno o varios puntos.

Es recomendable que no haya parrafos excesivamente largos.

Sed concisos y buscad las palabras mas precisas y adecuadas. Evitad hinchar el
parrafo de palabras y mas palabras que repitan ideas ya expuestas o no expongan
nada.

Aprended a argumentar, de forma que partiendo de unos hechos se llegue a
establecer unas consecuencias.

Evitad totalmente las faltas de ortografia. Revisad el trabajo. Antes de la version
definitiva, es interesante dar a leer el trabajo a un compafero/a, siempre os puede
hacer sugerencias interesantes y corregir errores.

Cuando volvais a leer el texto escrito, tenéis que comprenderlo bien y pensar que
los miembros del tribunal que lo tienen que juzgar también lo entenderan
perfectamente.

En el caso de los TFM profesionalizadores con formato de informe o documento
profesional, las normas y recomendaciones son las mismas. En todo caso, hay que
tener en cuenta que en los informes, que analizan hechos y situaciones, siempre
tienen que contener juicios de valor, asi como establecer sugerencias. Los informes
implican ser buenos observadores y analistas de una realidad, y emitir criticas
constructivas sobre esta realidad. Los juicios y criticas tienen que ser imparciales,
objetivos, fundamentados.

P. Comas (1971)? escribe, al referirse al informe, que:
e Fl informador no podra contentarse con férmulas aproximativas, con términos
imprecisos o impropios.

e Fvitara el abultamiento verbal, el abuso de superlativos, el bluf,

e La argumentacion tiene que ser detallada y muy dirigida, con una Idégica tan
rigurosa como un problema matematico.

El estilo del informe tiene que ser de frases cortas, concisas, sencillas. Tiene que
saber sintetizar ideas y hechos, utilizar las palabras adecuadas. El pronombre
impersonal siempre es preferible al "yo".

Los juicios, criticas y sugerencias son importantes. Un informe qué todo sea
perfecto, bellisimo, interesantisimo, buenisimo, puede ser un informe malisimo.

4.2.4. Revision final

>Comes, P. Guia para la redaccién y presentacién de trabajos cientificos, informes
técnicos y tesinas. Vilassar de Mar-Barcelona: Oikos-Tau, 1971.



Al revisar el texto tenéis que tener en cuenta cuestiones como las siguientes:

a) ¢Queda claramente expuesta la finalidad del trabajo?

b) ¢Se cumplen los objetivos y / o las hipdtesis propuestas?

c) ¢Se comprende?

d) éSe ha eliminado todo lo innecesario?

e) ¢La estructura del trabajo esta ordenada adecuadamente?

f) ¢Las diferentes partes del trabajo guardan un cierto equilibrio, tanto en extension
como en contenido significativo?

g) ¢Las tablas o cuadros, figuras, mapas, etc., estan bien comentados en el texto?
h) ¢Las conclusiones son claras y concuerdan con los objetivos y/o hipotesis
iniciales?

i) ¢Las tablas o cuadros, graficos, mapas, etc., estan bien numerados?

j) ¢Se ha revisado el indice para comprobar que los capitulos, apartados vy
subapartados estan comprendidos en el mismo y que las paginas sefialadas son las
correctas?

En las Bibliotecas de la URV y la UGR hay libros con normas precisas para la
elaboracion de trabajos cientificos y tesis. Aunque no hay que seguirlos al pie de la
letra pueden ser de utilidad. Por ejemplo,

Garcia, M.P. y Martinez, P. Guia practica para la realizacidon de trabajos de fin de
grado y Trabajos de fin de master. Murcia: Universidad de Murcia, 2012.

4.3. Presentacion oral

Los estudiantes tienen que defender el TFM de forma publica y presencial, previa
entrega de la memoria escrita en las condiciones antes apuntadas. El acto se
compone de la presentacidon propiamente dicha, durante la cual el alumno expondra
las lineas principales del trabajo efectuado, y de una segunda parte en que los
miembros del tribunal comentaran el trabajo y formularan cuestiones sobre el
mismo que el alumno tendra que responder.

Se defenderan publicamente por parte del alumno/a durante un espacio de tiempo
de entre 15/20 minutos. Tras esta defensa, valorando e interpelando, si lo estima
oportuno, al autor/a del trabajo, el conjunto de la Comisidn ofrecera la posibilidad
de réplica al mismo. Del mismo modo, podran intervenir en el debate los demas
miembros de la Comisidon no ponentes asi como, con la autorizacién de la Comision,
cualquier miembro doctor presente en el acto, especialmente el tutor del mismo,
que es aconsejable que esté presente. La duracion total de la presentacion sera de
45 minutos.

El acto de defensa se convocara con suficiente antelacion a través de los medios
habituales utilizados para el resto de asignaturas del Master y esta especialmente
abierto a todos los estudiantes del Master.

El idioma de la presentacion sera preferentemente el castellano o el catalan en el
caso de estudiantes de la especialidad de la URV. En este ultimo supuesto y si el
tutor es profesor de la UGR, se necesitara su consentimiento previo. En caso de que
el alumno quiera hacer la presentacién del TFM en otro idioma hara falta el visto
bueno del coordinador del master y en el tribunal de evaluacion tendra que haber
como minimo un miembro acreditado para poder evaluar en esta lengua.

Las Comisiones Evaluadoras estaran constituidas por tres profesores doctores.
Podran constituirse varias Comisiones para la calificaciéon de los TFM cuando la
tematica o el numero de trabajos asi lo aconseje. En tal caso, la distribucién de los



estudiantes entre las distintas Comisiones sera realizada por la Comisién Académica
del Master.

Estardn presididas segun el nivel académico y la antigiedad. Se nombrarda un
Presidente, un Secretario y un Vocal que firmaran el acta. No podra actuar en la
Comision de Evaluacion el tutor/director del trabajo cuando corresponda evaluar a
un alumno al que haya dirigido el trabajo de investigacion. Se fijaran los plazos que
indiquen la antelaciéon con la que hay que presentar los trabajos de fin de master
que se van a evaluar.

Los miembros de las Comisiones Evaluadoras del TFM deberadn tener a su
disposicion un ejemplar de cada uno de los trabajos que hayan de juzgar, al menos,
con 10 dias de antelacién a la exposicion y defensa publica de los trabajos.

Los criterios de evaluacién deberan ser claros y objetivos y se haran publicos en
una plantilla de evaluacion.

5. Calificacion

Tras el acto de defensa, la Comisidn procedera a la calificacion del trabajo, teniendo
presente la memoria presentada, la defensa y debate realizados durante el acto de
defensa y el informe emitido por el tutor. Como criterios de evaluacion se debera
tener presente la adquisicion de las competencias definidas en el R.D. 861/2010 asi
como lo establecido en la memoria de verificacidon de cada titulo en lo referente al
TFM.

La calificacion emitida por la Comision sera de caracter numérico, de 0 a 10, con
expresion de un decimal, y se obtendrd por la media aritmética de la calificacion
emitida por cada uno de sus miembros. A ella se afiadira su correspondiente
calificacion cualitativa:

En el caso de la UGR

0-4,9 Suspenso

- 5,0-6,9 Aprobado

7,0-8,9 Notable

9,0-10 Sobresaliente - Excelente

Entre los trabajos con calificacién igual o superior a 9,0 el tribunal evaluador podrd proponer la
concesion de “Matricula de Honor”. El coordinador del TFM, de acuerdo con los tribunales evaluadores,
decidird finalmente sobre la asignacidn de esta mencidn. Se puede entregar una Matricula de Honor por

cada 20 alumnos por cada universidad correspondiente.

5.1 En la Universidad de Granada

En la UGR, en caso de que la calificacion final sea inferior a 5, o en el caso de que
la nota difiera sustancialmente del criterio del tutor en su informe, la Comision
emitird un informe motivado de dicha calificacion.

5.2 En la Universitat Rovira i Virgili
En la URV, la nota final estard compuesta por:

¢ La nota que otorgue el tutor del TFM del seguimiento de la elaboracion del
trabajo (20%).

e La nota de la memoria escrita (60%).

e La nota de la presentacion oral (20%).

En la nota de la memoria escrita se tendran en cuenta:



e La coherencia de la estructura del trabajo, el grado de cumplimiento de las
normas formales y la correcta expresion escrita.

e La claridad, concision, realismo y relevancia de los objetivos.

¢ La adecuacion, comprension y correcta citacion de la bibliografia utilizada y
la correcta exposicién del contexto territorial, legal u otros tipos que requiere
el trabajo.

e La adecuacion vy justificacion correcta de la metodologia y técnicas
empleadas.

e La coherencia, profundidad, nivel de comprension y espiritu critico en
relacién a los contenidos y analisis desarrollados.

e La claridad y coherencia de las conclusiones y propuestas.

¢ La adecuacién y correcto uso de las fuentes bibliograficas y otros tipos en
relacién a los objetivos del trabajo.

e El grado de aplicacion de los resultados o bien su potencial para estimular
futuras investigaciones.

En la nota de la presentacion oral se tendran en cuenta:

e Claridad y capacidad de sintesis de los contenidos del trabajo

e Respuestas a las cuestiones planteadas por los miembros del tribunal

¢ Habilidad comunicativa

e Ajuste al tiempo de exposicion

e Calidad y adecuacién de la presentacion

La Comisidon evaluadora deberd poner en conocimiento de los estudiantes la
calificacién obtenida en el plazo maximo de 5 dias naturales desde la fecha de su
realizacion. En todo caso, la publicacion de las calificaciones finales se hara con
anterioridad a la fecha para el cierre de actas establecido en el calendario
académico oficial correspondiente.

La publicacién de las calificaciones se realizara, de conformidad con las
recomendaciones contenidas en la Guia Basica de Proteccién de Datos de Caracter
Personal de la UGR, usando preferentemente los medios informaticos disponibles, o
los tablones de anuncios habilitados al efecto por la direccion del Master, incluyendo
lugar, dia y hora en que se llevara a cabo la revision.

6. Revision de las calificaciones.

En caso de disconformidad con el resultado de la evaluacidn, el estudiante podra
presentar reclamacion debidamente motivada ante la Comision Académica del
Master en el plazo de 3 dias habiles, a partir del dia en el que se ha publicado la
calificacion.

Ante la reclamacion presentada, la Comision Académica del Master designara una
Comision de Reclamaciones formada por tres profesores del Master que recabara
informe del Presidente de la Comisidn Evaluadora que intervino. Este informe
debera ser emitido en tres dias habiles a partir del dia siguiente a la fecha en que
fue solicitado.

La Comision de Reclamaciones resolvera motivadamente en un plazo no superior a
5 dias habiles, a partir del dia siguiente de la emisién del informe solicitado al
Presidente de la Comisiéon Evaluadora, basando su decision en los siguientes
criterios: memoria presentada, informe del presidente de la Comision Evaluadora e
informe emitido por el tutor.

Si de la resolucion de la Comision de Reclamaciones se derivara modificacion de
actas, ésta se hara en un acta complementaria firmada por los miembros de dicha
Comision.



Contra la resolucion de la Comision de Reclamaciones, en el plazo de un mes a
partir del dia siguiente a su notificacion, el estudiante podra interponer recurso de
alzada ante el Rector, agotando la via administrativa.

7. Autoria, originalidad, propiedad intelectual e industrial y depésito

Los TFM estaran sometidos a los correspondientes derechos de autor asi como de la
propiedad intelectual o industrial que dictamine la legislacidén vigente, tanto de los
estudiantes y de los tutores como de las empresas u organismos que pudieran
estar involucrados en su elaboracion.

Se fomentara el respeto a la propiedad intelectual y transmitird a los estudiantes
que el plagio es una practica contraria a los principios que rigen la formacion
universitaria, y para ello procedera a reconocer la autoria de los trabajos y su
proteccién de acuerdo con la propiedad intelectual segin establezca la legislacion
vigente.

El plagio, entendido como la presentaciéon de un trabajo u obra hecho por otra
persona como propio o la copia de textos sin citar su procedencia y dandolos como
de elaboracion propia, conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero,
sin perjuicio de las responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los
estudiantes que plagien.

Las memorias entregadas por parte de los estudiantes tendran que ir firmadas con
una declaracion explicita en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida
en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin citarlas debidamente.

En la URV, en todo uso que se pueda hacer de los TFM, siempre se tiene que hacer
constar la autoria, la naturaleza del trabajo y la vinculacion con la URV.
Los TFM que obtengan una calificacion igual o superior a 8 se depositaran en el
repositorio institucional de la URV de modo que puedan ser visibles y de libre
consulta para usos docentes, de investigacién o de estudio personal.



