
P R Á C T I C A S  

C U R R I C U L A R E S

Curso 2022/2023

SESIÓN INFORMATIVA



PRIMEROS PASOS 

Más información:
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25

Responsable institucional
Ángel Esteban del Campo (aesteban@ugr.es)

Coordinadora de las prácticas
Tiffany Martínez Sánchez (tiffany@ugr.es)

Tutores académicos
Miguel Ángel Sorroche (masc@ugr.es)
Ana Ruiz (anarg@ugr.es)

Las prácticas curriculares forman parte del Módulo 3
del itinerario profesional del máster ESLA

❖ 6 créditos
❖ 150 horas

❖ Período de realización: abril – junio*
❖ Se pueden realizar en territorio nacional o internacional

❖ Se pueden llevar a cabo en instituciones
públicas o privadas

Elegir 
tutor/a 

académico/a

https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25
mailto:aesteban@ugr.es
mailto:tiffany@ugr.es
mailto:masc@ugr.es
mailto:anarg@ugr.es


PRIMEROS PASOS 

Más información:
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25

Elegir tutor/a académico/a Escribir un email para comunicarle su elección
Rellenar ficha de datos Enviar por email a la coordinadora de prácticas
Decidir si las prácticas se van a realizar en territorio nacional o en territorio internacional

A nivel de gestión, si las prácticas se 
realizan en territorio nacional el contacto 

en la Universidad de Granada será la 
coordinadora de prácticas

A nivel de gestión, si las prácticas se 
realizan en territorio internacional el 

contacto en la Universidad de Granada 
será Alicia Martínez Martín (CPEP) y la 

coordinadora de prácticas

https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25


P R Á C T I C A S  E N  

T E R R I T O R I O  

N A C I O N A L



PRÁCTICAS CURRICULARES

Más información:
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25

Antes de las prácticas
Darse de alta como demandante en la plataforma ÍCARO
Elegir institución o empresa
Acordar las fechas de inicio y finalización de las prácticas

Durante las prácticas

Realizar la memoria de prácticas:
o Extensión: 5-10 páginas
o Breve descripción de las tareas realizadas y del aprendizaje 

realizado por el alumno

Al finalizar las prácticas

Subir memoria de prácticas a la plataforma ÍCARO
Completar informe de valoración en la plataforma ÍCARO
Recordar al tutor/a de empresa la necesidad de completar el 
informe de valoración en la plataforma ÍCARO

https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/plan-estudios/guia-docente/M20/56/2/25
https://icaro.ual.es/Acceso/DemandantesRegistro.aspx


PRÁCTICAS DE FORMACIÓN INTERNA (PFI)

Más información:
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-extracurriculares-de-estudiantes/

❖ Posibilidad de realizar prácticas extracurriculares en Centros, Departamentos, Grupos de investigación, Institutos 
Universitarios, Servicios o Unidades de Gestión de la Universidad de Granada

❖ El proceso para seleccionar el lugar donde se realizarán las prácticas comenzará en enero cuando se publicarán las 
plazas asociadas a los distintos grupos en la plataforma ÍCARO

❖ La elección del lugar donde desarrollar las prácticas extracurriculares ha de ser consensuada con el tutor/a 
académico/a

❖ La selección de los estudiantes que ocuparán dichas plazas seguirán un proceso de concurrencia competitiva

Es necesario realizar la memoria de prácticas y enviárselas al tutor/a académico para la convalidación de las mismas

Las prácticas 
se gestionan a 

través del 
CPEP

https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-extracurriculares-de-estudiantes/
https://icaro.ual.es/Acceso/DemandantesRegistro.aspx


P R Á C T I C A S  E N  

T E R R I T O R I O  

I N T E R N A C I O N A L

I. Erasmus +
II. Plan Propio UGR



ERASMUS +

Más información:
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/

CARACTERÍSTICAS

Duración: mínimo 2 meses / máximo 12 meses
Importe de las ayudas: 300, 350 o 450€ / mes (dependiendo del país de destino)

El alumnado debe contratar el seguro de responsabilidad civil, accidentes y cobertura sanitaria básica
Realización obligatoria de una prueba lingüística (OLS) online del idioma de destino*

Países adheridos al convenio: Bélgica, Rep. Checa, Dinamarca, Alemania, Grecia, Francia, Irlanda, Italia, Chipre, 
Luxemburgo, Países Bajos, Austria, Portugal, Eslovaquia, Finlandia, Suecia, Reino Unido*, Islandia, Liechtenstein, 
Noruega, Bulgaria, Estonia, Letonia, Lituania, Hungría, Malta, Polonia, Rumania, Eslovenia, Macedonia del Norte, 

Croacia, Serbia y Turquía

Las prácticas 
se gestionan a 

través del 
CPEP

https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/


ERASMUS +

Más información:
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/

ANTES DE LAS PRÁCTICAS

Obligatorio: asistir a una charla organizada por el Centro de Promoción de Empleo y Prácticas de la UGR
o Inscripción a través de erasmuspracticas@ugr.es o del teléfono 958248075

Buscar y contactar con empresas o instituciones donde realizar las prácticas
Solicitud del programa Erasmus+ a través de la pestaña “Prácticas Erasmus+” en el Acceso Identificado de la UGR

Tras contar con la empresa o institución donde realizar las prácticas:
o Elaborar el plan de formación a realizar con el tutor/a académico/a que deberá estar consensuado con el tutor/a de 

empresa y quedará plasmado en el Learning Agreement
o Documentación:

i. Carta de aceptación de la empresa o institución donde se realizarán las prácticas
ii. Documento de idoneidad del tutor/a académico/a

iii. Compromiso de confidencialidad

https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/
mailto:erasmuspracticas@ugr.es


ERASMUS +

Más información:
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/

Durante las prácticas

Al finalizar las prácticas

Realizar la memoria de prácticas:
o Extensión: 5-10 páginas
o Breve descripción de las tareas realizadas y del aprendizaje 

realizado por el alumno

Cumplimentar informe final del estudiante (EU-Survey)
Entregar en el CPEP, en el plazo de 15 días, el certificado original 
de final de estancia, firmado y sellado por el centro de destino
Realizar prueba de competencia lingüística (OLS)

Informar a la 
coordinadora de 
prácticas de la 
finalización de 

las mismas

https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/practicas-erasmus/


PLAN PROPIO

Más información:
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/plan-propio-de-practicas-transnacionales/

CARACTERÍSTICAS

Duración: mínimo 2 meses / máximo 6 meses (no podrá superar el curso académico)
Importe de las ayudas: 1000€ / mes (en dos pagos)

Plazo de solicitud: hasta el 31 de enero de 2023
o Entrega de Convenio y Adenda durante febrero y marzo de 2023

La estancia podrá realizarse desde abril hasta septiembre de 2023 como máximo
Criterios de selección:

o Nota media del expediente académico a fecha de finalización del plazo de presentación de solicitudes
o Competencia lingüística acreditada

o Adecuación de la práctica a las salidas profesionales

Las prácticas 
se gestionan a 

través del 
CPEP

https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/plan-propio-de-practicas-transnacionales/


PLAN PROPIO

Más información:
https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/plan-propio-de-practicas-transnacionales/

ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN Y SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN

Solicitud a través de la Sede Electrónica de la UGR
o https://sede.ugr.es/procs/CPEP-Plan-Propio-de-Practicas-Internacionales/
Entrega de documentos en el CPEP o a través del email erasmuspracticas@ugr.es

o Acreditación de la actividad que la entidad colaboradora realiza en el país de destino
o Convenio y Adenda debidamente cumplimentados y firmados

o Certificado de llegada a la entidad de acogida

o Entrega en el CPEP del Documento de Final de Estancia
o Entrega de la memoria de prácticas al tutor/a académico/a

o Informar a la coordinadora de prácticas de la finalización de las mismas

A la llegada

A la vuelta

IMPORTANTE:
Tener un 

plan B

https://empleo.ugr.es/practicas/practicas-internacionales/plan-propio-de-practicas-transnacionales/
https://sede.ugr.es/procs/CPEP-Plan-Propio-de-Practicas-Internacionales/
mailto:erasmuspracticas@ugr.es


EMPRESAS/INSTITUCIONES COLABORADORAS EN AÑOS ANTERIORES

Ayuntamiento de Granada
(Dirección General de Cultura y Comunicación)

Babel Libros
Biblioteca de Andalucía
Centro Cultural Caja Granada
Centro José Guerrero
ESCO. Escuela Superior de Comunicación y Empresa
Esdrújula Ediciones
Estación Diseño
Filmoteca Andalucía (Córdoba)
Ideal Granada
Instituto Confucio (UGR)

Instituto Cervantes – París, Berlín y Milán (Práctica 
Internacional Erasmus+)
La Raíz Espacio de Arte
La Madraza (Centro de Cultura Contemporánea)
Librería Bartleby & Co. (Práctica Internacional Erasmus+, 
Alemania)
Librería Praga
Parque de las Ciencias
Patronato de la Alhambra y el Generalife
Remiendo Teatro
Ubú Libros
Vicedecanato de Actividades Culturales e Investigación 

Más información:
https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas

https://masteres.ugr.es/estudios-latinoamericanos/docencia/practicas-externas


IMPORTANTE

¡GRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓN!

La entrega de la memoria de prácticas a los tutores académicos ha de realizarse mínimo 15 días antes del 
período de fin de evaluación 

Contactos
❖ Coordinador del máster: Ángel Esteban del Campo (aesteban@ugr.es) 
❖ Coordinadora de prácticas: Tiffany Martínez Sánchez (tiffany@ugr.es)
❖ Tutores de prácticas:

o Miguel Sorroche (masc@ugr.es)
o Ana Ruiz (anarg@ugr.es)

❖ Encargada de las prácticas internacionales del CPEP: Alicia Martínez Martín (erasmuspracticas@ugr.es)

mailto:aesteban@ugr.es
mailto:tiffany@ugr.es
mailto:masc@ugr.es
mailto:anarg@ugr.es
mailto:erasmuspracticas@ugr.es

