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d) Exposicidon publica y defensa del trabajo ante una Comision Evaluadora

e) Acta de evaluacién del Trabajo Fin de Master y calificacion final
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A) PRESENTACION DE TRABAJOS FIN DE MASTER

Los estudiantes matriculados en el Trabajo de fin de master (12 ECTS) podran presentar a
evaluacion el trabajo desarrollado en esta etapa. Conforme a la NORMATIVA REGULADORA DE
LOS ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO EN LA UNIVERSIDAD DE GRANADA (aprobado en la
sesion extraordinaria de Consejo de Gobierno de 18 de mayo de 2015) los Trabajos Fin de Master
tienen dos convocatorias. Aquellos estudiantes que, habiendo agotado las dos convocatorias a
que da derecho la matricula de un curso académico, vuelvan a matricular la asignatura Trabajo
Fin de Master en el curso académico posterior, para finalizar sus estudios, tendran derecho a
solicitar el adelanto de una de las dos convocatorias a que da derecho la nueva matricula. Dicho
adelanto de la fecha de convocatoria se solicitara a la Escuela Internacional de Posgrado durante
el mes de noviembre y la defensa publica del Trabajo Fin de Master se realizara en una fecha
comprendida entre el mes de diciembre y el de febrero del siguiente afio. Las Comisiones de
evaluacién que actien serdn las establecidas para la convocatoria de junio/julio anterior. En
caso de no superar la asignatura en esta convocatoria especial, al haber agotado ya una
convocatoria, el estudiante dispondra solo de una de las dos convocatorias restantes. Sélo
podran acceder a esta convocatoria especial de finalizacidn de estudios aquellos estudiantes:

- A'los que les falte para finalizar sus estudios el Trabajo Fin de Master

- A los que les falte un maximo de dos asignaturas ademas del Trabajo Fin de Master y
soliciten también el acceso a la convocatoria especial de finalizacion de estudios para
la/s asignatura/s correspondientes.

Para presentar sus trabajos los estudiantes deben:

e Haber entregado la preinscripcion de su Trabajo Fin de Master, debidamente firmada por
el tutor/es, indicando el titulo del trabajo y un plan de trabajo.

e Comprobar que tienen regularizada su situacion en la EIP en este master (puede consultarlo
en el apartado de expediente en Acceso ldentificado).

e Asistir obligatoriamente a los seminarios de seguimiento.

e Presentar su trabajo al tutor/a (o tutores) para que lo valore e informe. El profesorado que
tutorice dicho trabajo debe emitir un informe valorativo del periodo de investigacion. El
impreso se puede descargar de la pagina del master: Inicio > Investigacidn > Informe TFM
master
http://masteres.ugr.es/curriculumyformacion/pages/investigacion/informetfmmaster
Dicho informe sera requerido a los tutores/as directamente por la coordinacién del Master,
no debiendo el estudiante hacer ninguna gestién al respecto.

B) CARACTERISITICAS DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER

El TFM, escrito en espafiol o inglés, debe contar con portada, hoja de titulos, resumen (no
superior a 250 palabras) y abstract, palabras clave (entre 4 y 8, preferentemente listadas en su
version inglesa en el Tesauro de ERICY) y keywords, indice, el cuerpo del texto (incluyendo en el
mismo tablas y figuras) y un listado de referencias bibliograficas. Adicionalmente, podria contar
con anexos de extension ilimitada donde se aloje informacidon complementaria (e.g. propuesta
didactica detallada, tablas de resultados en bruto, consentimientos informados, etc...). En

!https://eric.ed.gov
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“Espacio Coordinacion Master” de PRADO2 se encuentra un documento de Word a modo de
modelo, siguiéndose para lo demas, las normas APA séptima edicion.

La extension del mismo debe estar entre 7500 y 10000 palabras, contados a partir de la
pagina 1, tras el indice, donde empieza justamente el contenido del TFM (ver modelo de TFM),
hasta antes de las referencias (estas no se contabilizan). Para las citas y las referencias, se debe
seguir las normas APAZ. Esta limitacidn de espacio quiere contribuir a facilitar la posterior
publicacion de la investigacion realizada en una revista especializada (usualmente, las revistas
limitan la extensidon de los articulos a publicar).

Se admiten dos modalidades de Trabajo Fin de Master, que muestren en todo caso
destrezas o competencias en actividades propias de la investigacidn. Las modalidades son:

a) ESTUDIO EMPIRICO: trabajo de campo, experimental, cuasi-experimental, estudio de
casos, artistico,... Incluye los siguientes elementos:

- Introduccidn, marco tedrico-estado de la cuestidn, objetivos (hipdtesis, si procede).
- Meétodo: planteamiento y explicacion del proceso de obtencién de datos.

- Resultados y analisis de los datos.

- Discusidn: interpretacién de los datos y resultados.

- Conclusiones, limitaciones del estudio y perspectivas de futuro, si es un problema
que se cierra o quedan abiertos nuevos objetos de estudio, etc.

Puede concebirse como un primer avance de la posterior tesis doctoral (estudio piloto).

b) ESTUDIO DE REVISION?: revision sisteméatica y/o metaanalisis (con o sin propuestas de
investigacidn-innovacion adicionales). Incluye los siguientes elementos:

- Introduccidn, justificacién y objetivos.
- Método de la revision.

- Andlisis de los resultados de la revision.
- Discusidn y conclusiones.

- Siprocede, conforme al objetivo, se afiadira el Disefo de la investigacidn, innovacion
y/o intervencion.

Al igual que en el anterior caso, también puede concebirse como un primer avance de
la posterior tesis doctoral (analisis del estado de la cuestion y disefio metodoldgico).

C) PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA Y DEPOSITO DEL TRABAJO FIN DE MASTER

e El depdsito se realizara de manera virtual, con la subida de dos copias del TFM al “Espacio
Coordinacion Master” de PRADO2 mediante dos actividades habilitadas para ello. Una de
las copia ird en formato DOC, DOCX u ODT e incluira los datos completos. El nombre de este
fichero debe ser: 2022-23 TFM_Apellidol_Apellido_2_Inicial del nombre/s (e.g. “2023-
24 TFM_Dominguez_Prado_LR”).

Otra copia, con el mismo nombre, se subird en formato PDF con un tamafio maximo de
20Mb, sin nombre de persona tutora (dicho nombre también se eliminard de otras

2 https://apastyle.apa.org/

3 No se aceptan trabajos que consistan Unicamente en el disefio de una innovaciéon o
investigacion posterior, asi como protocolos de revisidn sistematica o similar que no expliciten
y desarrollen la revision.
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secciones, como los agradecimientos o similar; tampoco se utilizard en la defensa del TFM).
Ird destinada a las comisiones de evaluacién y sera analizada por el programa antiplagio
TURNITIN.

e El depdsito de las 2 copias puede realizarse hasta las 23:59 horas del 7 de junio (para
aquellos que defiendan el 21 de junio de 2024), o bien hasta las 23:59 horas del 28 de junio
(para aquellos que defiendan el 12 de julio de 2024). En el caso de la convocatoria de
septiembre se podra hacer hasta las 23:55 horas del 2 de septiembre (para aquellos que
defiendan el 13 de septiembre de 2024).

e (Cada estudiante elegird, entre el 20 y el 24 de mayo, mediante un formulario accesible en el
“Espacio del alumnado” de PRADO POSGRADO, la convocatoria en la que se quiera
presentar, y en el caso de la ordinaria una de las dos fechas posibles (junio o julio). En el caso
de la convocatoria ordinaria, aunque se intentarad respetar su eleccidon, no se puede
descartar totalmente que por razones de organizacidn haya que asignar otra fecha diferente
a la solicitada.

e El informe de tutoria serd entregado directamente por quien tutoriza a la coordinacién del
Master a peticidn de la misma tras el depdsito del TFM (el estudiante no se hace cargo).

e (Cada estudiante también debera subir cumplimentada la declaracién de originalidad y la
autorizacion para publicacién en DIGIBUG* asi como un breve CV> al “Espacio del
alumnado” de PRADO PROSGRADO.

e Cuando la calificacion del TFM es 8.5 o superior, y después de que el estudiante introduzca
las recomendaciones de la comisidn de evaluacion, la coordinacién se hara cargo de subir el
TFM al Repositorio Institucional de la Universidad de Granada (DIGIBUG).

e El ejemplar andnimo quedard en depdsito y exposicidon publica durante dos semanas
naturales en el espacio de Coordinacidn del Master de PRADO2. Doctores/as y titulados/as
de Masteres oficiales universitarios podrdn acceder a los mismos contactando con la
Coordinacion del Master.

e Durante el periodo de exposicion publica, Doctores/as y titulados/as de Masteres oficiales
universitarios, que hayan leido los trabajos, podran remitir las observaciones que estimen
oportunas sobre el contenido del trabajo a la Coordinacidn del Master.

D) EXPOSICION PUBLICA Y DEFENSA DEL TRABAJO ANTE UNA COMISION EVALUADORA

Tendra lugar en acto publico, preferentemente en horario de mafiana, mediante pruebas
ante una Comisidn al efecto, los dias 21 de Junio y 12 de Julio de 2023 y 13 de Septiembre de
2023 en las que se le otorgara al estudiante un tiempo aproximado de 15 minutos para que
exponga sintéticamente y en espanol, su Trabajo Fin de Master. Dicha comisién estd
conformada por profesorado del Master IICF y se procurara, siempre que sea posible, que haya
un especialista en la linea de investigacidn de los TFMs que se presentan.

La valoracion se realizara de acuerdo a los informes de la tutoria, a la memoria presentada
y a la exposicion y defensa realizada ante la Comision de Evaluacidn de TFMs. La comisién de
evaluacidn otorgard una calificacion al TFM que supone un 80% del total, correspondiendo el

4 No es obligatorio, pero desde la coordinacién del Master se anima a que las investigaciones generadas
de calidad tengan el maximo de difusién en abierto, lo que permite la publicacion en DIGIBUG.

> Un CV del estudiante en el Master de no méas de 300 palabras. En el mismo debe indicarse ademés el
grado de contribucién del Master a su formacidn en investigacién educativa, asi como una autoevaluacién
sobre competencia investigadora del estudiante. Se facilitara mediante la cumplimentaciéon de un
formulario accesible en PRADO2.
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20% al tutor/a. Se anulara la calificacion del tutor/a si existe una diferencia de 4 puntos respecto
a la calificacién de la comisidon de evaluacidn. En el anexo | de este documento se encuentra la
plantilla de evaluacion que usara dicha comisidn para calificar los TFMs.

En esta valoracién, se tendrdn en cuenta las consideraciones que establece APA (72 edicidn)
y las cualidades de redaccién y exposicion de los trabajos presentados:

a) Claridad y sencillez; virtud que exige no complicar deliberadamente el discurso y
buscar la maxima eficacia comunicativa dentro de los habitos del lenguaje
académico. La claridad en la redaccién comporta, necesariamente, la claridad de
ideas de quien las escribe. Huir de palabras rebuscadas, estructuras sintacticas
alambicadas (procurar siempre la secuencia: sujeto, verbo y predicado). La sencillez
exige que siempre se elija: de dos explicaciones, la forma mds elemental; de dos
palabras, la mas corta.

b) Precision; estd vinculada a la claridad y la sencillez. La precisién suele conllevar la
concisiéon en las explicaciones: buscar las palabras justas y adecuadas para expresar
una idea. En ciencia la precisidn se nos facilita al existir una gran parte de conceptos
consensuados.

c) Sinceridad y originalidad; hablar por nosotros mismos y no por otros. En muchas
tesis se encuentran mds palabras de otros autores que del que realiza la
investigacion. Hay que partir de que se esta elaborando un trabajo original que, si
bien se apoya en otros y forma parte de una comunidad de pensamiento, debe ser
fruto del autor en todos sus aspectos.

d) Rigor; el rigor hace referencia a la propiedad y exactitud del contenido. El contenido
tiene tres dimensiones: Extension: abarca todos los aspectos del tema. Profundidad:
se buscan los fundamentos ultimos de las cuestiones. Seriedad cientifica: cuidado
en demostrar nuestras afirmaciones, aportando pruebas o bases en las que nos
fundamos para afirmar algo.

e) Sistematizacion; presentar integrados y ordenados todos los aspectos del tema
estudiado.

En cuanto a la exposicion y defensa publica se tendran en cuenta los siguientes criterios: a)
Argumentacion y coherencia del discurso oral; b) Uso y dominio de medios para la presentacion;
c) Adecuacion al tiempo previsto; d) Respuesta a las preguntas planteadas por la Comisién.
Tanto en la elaboracion del trabajo, como en la presentacion del mismo, se tendra también en
especial consideracion el que se hayan asumido o realizado consideraciones de aspectos éticos
y de inclusion relevantes.

E) ACTA DE EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER Y CALIFICACION FINAL

Las Actas de Evaluacion del TFM generadas por Acceso ldentificado y cumplimentadas por
la Comision de Evaluacion de TFMs se validaran en la Escuela Internacional de Posgrado. Las
calificaciones serdn numéricas atendiendo al baremo Aprobado (5 a 6,9) — Notable (7 a 8,9) —
Sobresaliente (9 a 10) — Sobresaliente con matricula de honor (10). Las matriculas de honor que,
segun normativa, no pueden superar el 5% del alumnado presentado en cada comisién, se
otorgaran en la reunidn final de coordinacién de evaluacion tras la presentacion de las defensas.
Si fuera necesario, se acudird a la calificacion media en el resto de asignaturas del Master, como
criterio para dirimir la concesion de la matricula de honor. El procedimiento de comunicacién
de la calificacién obtenida a los estudiantes sera establecido por la Coordinacién del Master,
aunque se procurara informar a los estudiantes en el mismo dia de celebracién de la defensa
del TFM.
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En caso de una valoracion de no apto, la Comisién de Evaluacidn emitira un informe donde
explicard las propuestas de mejora necesarias. El trabajo podra defenderse en la siguiente
convocatoria, una vez que el estudiante regularice su situacion en la Escuela de Posgrado.
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ANEXO I: Plantilla de evaluaciéon de TFM para comisiones de
evaluacién

(Escala de 1 a 10: 1: Muy mal, 10: Excelente)

Fecha

Miembro Comisién (Apellidos, Nombre)
Estudiante (Apellidos, Nombre)
Titulo Trabajo Fin de Master
Modalidad de TFM (Trabajo empirico / estudio de revisién)

Calificaci
Aspectos a evaluar a((l) g:a:c‘;l)on Comentarios

Titulo (completo, concreto, correcto, clarificador,concordancia) y
portada

Resumen, Abstract (completo, concreto, correcto) y palabras clave
(ERIC) e indice

Concordancia con el formato del modelo establecido en el Protocolo
de TFM

Extension (entre 7500 y 10000 palabras, cuerpo del TFM, desde pg.1
hasta antes de listado de referencias)- facilitado por la coordinacién
del Méaster

Expresion escrita adecuada y correccion gramatical

Estructura (coherente, adecuada a la modalidad de trabajo)
(véase modalidades al final de esta plantilla)

Figuras y Tablas (esquemas, dibujos, graficos justificadosy referidos
len el texto, bien citados y segun estilo establecido)

Referencias (todas las citadas en el texto, actualidady especificidad,
ladecuacion a normas APA)

Suma parcial de puntuaciones*
(a) Subtotal ASPECTOS FORMALES (= 1,5)

Extension, pertinencia y actualidad de la revision del estado de la
cuestion, fundamentacioén y aportaciones de caracterteérico
(30%)

Profundidad, precision, rigor, originalidad, sistematizacion, relevancia
y calidad del trabajo de acuerdo a la modalidad del mismo, asi como
relacion con la especialidad-ver anexo- (70%)

Suma parcial de puntuaciones*
(b) Subtotal ASPECTOS DE CONTENIDO (= 5)

IArgumentacioén y coherencia del discurso oral

Uso y dominio de medios para la presentacion; adecuacion al tiempo
previsto

Respuesta a las preguntas planteadas por la Comisiéon

Suma parcial de puntuaciones*
(c) Subtotal PRESENTACION Y DEFENSA (£1,5)

Informe tutor/a de TFM* (ponderado a <2)
facilitado por la coordinacién del Master

TOTAL™ (a+b+c+d)=  + + + =

Fdo. (miembro de la Comisién Evaluadora)

* Se puede utilizar la plantilla Excel para mayor comodidad, donde cada item pondera por igual en el
subtutoal de cada bloque de items

** ESCALA DE NOTAS: Aprobado (5 a 6,9) — Notable (7 a 8,9) - Sobresaliente (9 a 10) —Matricula de honor
(10).
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ANEXO
MODALIDADES DE TFM

c) ESTUDIO EMPIRICO: trabajo de campo, experimental, cuasi-experimental, estudio de
casos, artistico,... Incluye los siguientes elementos:

- Introduccidn, marco tedrico-estado de la cuestidn, objetivos (hipdtesis, si procede).
- Meétodo: planteamiento y explicacion del proceso de obtencién de datos.

- Resultados y analisis de los datos.

- Discusion: interpretacién de los datos y resultados.

- Conclusiones, limitaciones del estudio y perspectivas de futuro, si es un problema
que se cierra o quedan abiertos nuevos objetos de estudio, etc.

Puede concebirse como un primer avance de la posterior tesis doctoral (estudio piloto).

d) ESTUDIO DE REVISION: revisién sistematica y/o metaandlisis (con o sin propuestas de
investigacidn-innovacion adicionales). Incluye los siguientes elementos:

- Introduccidn, justificacién y objetivos.

- Meétodo de la revision.

- Andlisis de los resultados de la revision.
- Discusion y conclusiones.

- Siprocede, conforme al objetivo, se afiadira el Disefio de la investigacidn, innovacion
y/o intervencion.
Al igual que en el anterior caso, también puede concebirse como un primer avance de
la posterior tesis doctoral (analisis del estado de la cuestion y disefio metodoldgico).
Nota: No se aceptan trabajos que consistan Unicamente en el disefio de una innovacién o
investigacion posterior, asi como protocolos de revisidn sistematica o similar que no expliciten
y desarrollen la revision.



