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1. Introduccioén

1.1. Introduccion

En el presente documento encontrara, en la Seccion 1.2, los pasos a seguir para la
seleccion de tutores para el Trabajo Fin de Master (TFM). Ademas, los posibles tutores
podrén consultar los requisitos establecidos por la Universidad de Granada para la
tutorizacion de tales trabajos. A continuacion, en la Seccion 1.3, se detallan los aspectos
mas relevantes de la normativa relacionada con el desarrollo de la asignatura “Trabajo
Fin de Master” en los titulos de Master de la Universidad de Granada. En la Seccion 1.4
se podra consultar una breve guia de elaboracion para el TFM en el Master
Universitario en Auditoria por la Universidad de Granada. En la Seccion 1.5 se
especifican las recomendaciones para la Tablas y Figuras que se deseen incluir en el
TFM, mientras que en la Seccién 1.6 encontrard el formato recomendado para las
referencias (articulos, libros, documentos de trabajo, paginas web, etc.) que se citen a lo
largo del TFM. En la Seccion 1.7 se efectuan recomendaciones sobre el formato a
utilizar para el desarrollo del TFM.

El TFM no debe ser considerado como un examen en el que el alumnado
expone los conocimientos adquiridos en el Master (lo que ya se supone al haber
superado todas las asignaturas), sino como una aportacién original, basada en el
estado actual de los conocimientos, en la que prime su aplicacion a la investigacion

y/o docencia.

1.2. Seleccion de tutores y requisitos de los tutores

Para la elaboracion del TFM, cada estudiante tendra asignado un tutor, cuya mision
consistira en asesorarle sobre el enfoque de trabajo, la metodologia y recursos a utilizar
asi como a supervisar la memoria. En funcion de las caracteristicas del trabajo se

contempla la posibilidad de dos cotutores.



Los estudiantes del Master podran seleccionar una tematica entre la oferta de lineas

de investigacion ofertadas por el Master. Una vez seleccionada la linea de investigacion,

el estudiante debera contactar personalmente con el/la profesor/a responsable con el fin

de plantear un proyecto de investigacion para el TFM. A todos los estudiantes del

Master se les informara sobre los posibles tutores, sus lineas de investigacion y temas
para el TFM.

Las lineas de investigacion son las siguientes:

Contabilidad y Auditoria Publicas: Antonio M. Lépez Hernandez, Manuel Pedro
Rodriguez Bolivar, José Luis Zafra Gomez

Reestructuraciones empresariales y consolidacion de estados financieros: Lazaro
Rodriguez Ariza, José Gabriel Martin Rodriguez

Valoracion y viabilidad de empresas: Ana Belén Alonso Conde

Normas Internacionales de Informacion Financiera: Manuel Rejon Lépez,
Léazaro Rodriguez Ariza, Isabel Martinez Conesa, Maria Victoria Lopez Pérez
Sistemas comparados de contabilidad financiera: Manuel Pedro Rodriguez
Bolivar, David Ortiz Rodriguez, José Luis Zafra Gémez

Auditoria de entidades con regimenes contables especificos: Miguel Romero
Sanchez, Isabel Martinez Conesa, Maria Victoria Lopez Pérez

Marco normativo de la Auditoria: José Luis Perez-Serrabona Gonzalez, Miguel
Romero Sanchez, Maria del Mar Jiménez de Cisneros Quesada, German
Gonzélez Sanchez, Rosario Pallarés Rodriguez

Sistema de informacion contables: Esteban Romero Frias, José Raul Canay
Pazos, Enrique Bonson Ponte

El entorno econdémico de la Auditoria: Maria del Mar Fuentes Fuentes, Miguel
Gonzélez Moreno, Agustin Hernandez Bastida

Aspectos técnicos de la Auditoria: David Garcia Vega, Antonio M. LOpez
Hernandez, José Maria Escudero Santos, Guillermo Garcia Cazorla, Jesus José
Villén Garcia Galan, Beatriz Cuevas Gonzalez, Paula Castia Strassburger,

Santiago Ibafiez Orozco

El profesorado debera estudiar las peticiones de tutorizacion de Trabajos Fin de

Master que se correspondan con su linea de investigacion, teniendo que cuenta que,

como norma general, debera aceptar al menos un TFM por curso académico.



En cuanto un estudiante tenga la aceptacion de su proyecto por parte de algin
profesor/a, dicho estudiante comunicara por correo electronico al Coordinador del

Méster (lazaro@ugr.es) y con copia (“cc”) del correo a su tutor/a la siguiente

informacion:
- Nombre y apellidos del estudiante
- Nombre y apellidos del tutor/a
- Titulo provisional del TFM
- Objetivos
- Breve descripcion del contenido
- Conclusiones esperadas

- Convocatoria prevista para su defensa

El plazo para el envio de esta informacion al Coordinador del Master (con copia al
tutor/a) es el 18 de diciembre de 2017. La oferta de lineas de investigacion y el amplio
namero de profesores del Master garantiza que todos los estudiantes dispongan de un
tutor para el TFM, aunque es posible que no todos los estudiantes puedan realizar el

TFM dentro de su linea de investigacion de preferencia.

La Comision Académica y, por delegacion, el Coordinador del Master, es quien
designa al tutor. Si no se ha propuesto a ninguno, el Coordinador lo harad de oficio,

preferiblemente de acuerdo con el alumno y el tutor.

Respecto a los requisitos para la tutorizacién del TFM, la normativa vigente
establece que: “El Trabajo Fin de Master podra dirigirlo cualquier miembro del
profesorado del Master y, en su caso, cualquier doctor de los ambitos de conocimiento a
los que esté vinculado el master, con al menos un sexenio y previa aprobacion de la

Comision Académica del Master”.


mailto:lazaro@ugr.es

1.3. Normativa comun para los Trabajos Fin de Méster

En el Consejo de Gobierno de 4 de marzo de 2013 se aprobaron las DIRECTRICES
DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA PARA EL DESARROLLO DE LA
ASIGNATURA “TRABAJO FIN DE MASTER” DE SUS TITULOS DE MASTER.
El objetivo del mencionado documento es clarificar y regular los distintos aspectos
relacionados con el desarrollo del TFM en los titulos de Master de la Universidad de

Granada. A continuacion se describen los aspectos mas relevantes de las directrices

anteriormente mencionadas.

1. El TFM debera ajustarse a alguna de las siguientes modalidades de entre las

contempladas en la Normativa de la Universidad de Granada:

e Modalidad 1: Trabajos de investigacion tedrica y/o empirica, de analisis, de
toma de datos de campo, etc. En este tipo de trabajo el estudiante podra
realizar una investigacion teorica a partir del analisis y estudio de referencias
actuales. Este estudio tedrico se podra completar con un estudio empirico basado
en datos reales o simulados. También se permite trabajos basados en la toma de

datos con una investigacion empirica posterior.

¢ Modalidad 2: Simulacion de encargos profesionales. En este tipo de trabajo el
estudiante tendra que realizar todos los extremos relacionados con el desarrollo

de un trabajo profesional de auditoria o de alguna de sus areas.

e Modalidad 3: Trabajos de investigacion derivados de la experiencia
desarrollada por el estudiante durante las practicas externas. En este caso el
estudiante puede elaborar un trabajo de investigacion partir de la experiencia
desarrollada durante las practicas externas. En cualquier caso, esta modalidad de

TFM deberéa ajustarse a las directrices explicadas en este texto.

e Modalidad 4: Profundizacidn en el estado de la cuestion y revision critica de
un tema concreto. En este tipo de trabajo el estudiante tendra que realizar una

revision exhaustiva de, al menos, las 10 referencias bibliograficas mas



importantes relacionadas con el tema del TFM seleccionado, de forma que pueda
obtener un resumen integrado y coherente a partir de todas las referencias
estudiadas y analizadas. El estudiante tendra que indicar expresamente cuales

son las referencias bibliograficas que han sido estudiadas de forma exhaustiva.

2. La matriculacion del TFM daré derecho a dos convocatorias de evaluacién por
curso académico, las cuales se realizardn en junio/julio y en septiembre. Las
fechas de defensa publica del TFM seran publicadas por la Comision Académica
del Méster.

3. Cada estudiante tendra asignado un/a tutor/a, cuya mision consistird en
asesorarle sobre el enfoque del trabajo, la metodologia y recursos a utilizar asi
como a supervisar la memoria. En funcion de las caracteristicas del trabajo, se

contempla la posibilidad de dos coautores.

4. Los TFM deberéan ser sometidos a una defensa publica, que podré ser seguida
por un periodo de debate, ante la Comision Evaluadora durante un tiempo que

debera determinar y publicitar la Comision Académica del Master.

5. Para facilitar la gestion académica del Trabajo Fin de Maéster, el coordinador del
Master sera considerado el responsable de esta asignatura y sera el encargado de
cumplimentar las actas, que firmara junto con los miembros de la Comision

Evaluadora.

6. La Universidad de Granada fomentara el respeto a la propiedad intelectual y
trasmitira a los estudiantes que el plagio es una practica contraria a los
principios que rigen la formacion universitaria. El plagio, entendido como la
presentacion de un trabajo u obra hecho por otra persona como propio o la copia
de textos sin citar su procedencia y dandolos como de elaboracién propia,
conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero, sin perjuicio de
las responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes

que plagien.



1.4. Guia de elaboracion para el Trabajo Fin de Master

En esta seccion se describe una serie de recomendaciones a tener en cuenta durante
el proceso de elaboracion del TFM en el Master Universitario en Auditoria por la
Universidad de Granada. Ademas, se especifican una serie de aspectos obligatorios que
deberan cumplir las memorias de TFM elaboradas dentro de este plan de estudios.

Todos estos aspectos obligatorios y recomendaciones se detallan a continuacion.

1.4.1. Es obligatorio que el TFM contenga:

e Una portada de presentacion en la que se indique el Titulo oficial del Méster
(Auditoria), el titulo del TFM, el nombre del tutor/a y el afio y convocatoria en

la que se presenta el TFM.

e Declaracion explicita de originalidad firmada por el estudiante.

e Visto bueno para la presentacion y defensa de la memoria por parte del tutor/a.

e indice de los contenidos del TFEM.

e En caso de que el TFM contenga Tablas y/o Figuras, éstas deberan tener un
titulo de explicacion de las mismas, y deberan estar enumeradas y debidamente

citadas en el texto. Para mayor detalle, consulte la Seccion 1.5.

e Lista de las referencias citadas en el TFM. Todas las referencias deberan estar
citadas inequivocamente en el TFM. Ademas, las referencias estaran, en la lista
de referencias, ordenadas alfabéticamente segun el apellido del primer autor.
Para mayor detalle, consulte la Seccion 1.6.

e Una extension minima de 50 paginas y maxima de 100 paginas, incluyendo

portada, indice de contenidos, y lista de referencias. Los anexos estan excluidos
de esta extension maxima. El trabajo se redactara en Word con fuente o tipo de

letra Times New Roman, con tamafio 12 puntos, interlineado 1.5 lineas, texto



justificado, margenes superior e inferior de 2.5 cm y margenes de 3 cm a la

izquierda y derecha de cada pégina.

1.4.2. Se recomienda que el TFM:

e Contenga las siguientes secciones o capitulos:

Introduccion

Antecedentes y justificacion del trabajo
Objetivos

Metodologia

Resultados obtenidos

Anadlisis e implicaciones

Conclusiones y futuras lineas de investigacion
Referencias

O O O O O O O O

e En caso de que el TFM tenga Anexos o0 Apéndices, éstos deben situarse después

de la lista de referencias.

e Las Tablas y Figuras han de ubicarse justo despues de la primera vez que se
citan en el TFM.

e Imprimir el TFM a doble cara y que las secciones, lista de referencias, anexos y

apéndices comiencen en una pagina impar.

1.5. Tablas, figuras y formulas

Como se indicd anteriormente, las tablas y figuras incluidas en el TFM deberan
tener un titulo que describa de forma resumida los contenidos de dichas tablas y figuras.
Ademas, éstas se enumeraran correlativamente con el fin de que se puedan citar
apropiadamente en el TFM. La Figura 1.1 es un ejemplo de lo que es un titulo de una
figura cuando decidimos que las figuras y tablas se enumeren correlativamente segun la
seccién en las que nos encontramos. Se recomienda que el titulo esté en cursiva con el
fin de no confundirlo con el resto de texto del TFM. El titulo de la siguiente figura

comenzaria por “Figura 1.2”, tal como puede verse en la Figura 1.2.
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Para las tablas se seguiran las mismas recomendaciones que las explicadas para
las figuras. Ademas, se recomienda que, en la medida de lo posible, se eviten las lineas
verticales. La Tabla 1.1 es un ejemplo de formato de tabla que se recomienda para el
TFM.



Muestra Observaciones X; R; S;

1 0984 1047 0982 0981 0992 0.997 0.066  0.028

2 0976 0978 1.002 0989 1.003 0.990  0.027  0.013

3 1.065 1.066 1.033 0.980  0.985 1.026  0.086  0.042

4 1.053 1.027 1.050 0.973 1.004 1.021 0.080 0.034

5 1.023 0909 0998 0967 1019 0983 0.114  0.047

6 1.031 1.001 1.011 1.023 1.010 1.015 0.030  0.012

7 1.055 1.010 1.085 1.033 1.002 1.027 0.053 0.021

8 1.004 0960 0983 1.011 0.985 0.989 0.051  0.020

9 0.996 1.039 1.025 0988  0.988 1.007 0.051  0.023

10 1.021 0960 0.984  1.033 1.023 1.004 0.073 0.031

25.044  1.713

Tabla 1.1. Observaciones en 10 muestras de tamafio 5 de la capacidad, en litros, de
botellas de agua. Ademas se incluye la media (), rango (R) y desviacién tipica (S)

asociadas a las observaciones de cada muestra

Se puede utilizar el editor de ecuaciones de Word para insertar las formulas que
sean necesarias en el TFM. La siguiente expresion es un ejemplo de formula insertada
con esta herramienta.

5(1 — §



1.6. Referencias

El TFM debera contener, despues de la Gltima seccidn, una lista con las referencias
citadas en el TFM. Esta lista de referencias bibliograficas deber incluir los trabajos que
hayan sido trabajados y consultados en la elaboracion del TFM, en funcién de la
modalidad de TFM realizado (véase Seccion 1.3). La lista de referencias tendra que
estar ordenada segun el apellido del primer autor. Se recomienda utilizar el formato

explicado en la seccion de “Referencias” de este documento.

Para citar las referencias en el TFM se recomienda el siguiente formato para el caso
de uno o dos autores: Apellido, Iniciales del nombre. (2009), Montgomery, A. (2009),
Apellido, N.; y Autor2, N. (2004) y Pannirselvam, N. y Ferguson, N. (2001). Por su
parte, en el caso de que una referencia tenga 3 0 méas autores se recomienda el siguiente
formato: Apellido, N. et al. (2007) y Schoonhoven, N. et al. (2011).



2. Conclusiones y futuras lineas de

Investigacion

2.1. Introduccién

Se recomienda que la Gltima seccion del TFM recoja un resumen con las principales
conclusiones obtenidas en el TFM. Ademas, también se recomienda que se indiquen las
posibles lineas o trabajos de investigacion que pueden surgir a raiz de las aportaciones

realizadas en el TFM.

2.2. Entrega y evaluacion de los Trabajos Fin de Master

Una vez que el/la tutor/a ha dado el visto bueno al TFM para su presentacion y
defensa, el estudiante procedera a la preparacion del material para su entrega y
evaluacion por parte de la Comision de Evaluacién de los Trabajos Fin de Master. El
estudiante dispone de dos convocatorias (junio/julio y septiembre), tal como se detalla
en la Seccion 1.3 sobre la Normativa comin de los Trabajos Fin de Master. Se
contemplan inicialmente las semanas del 23 de julio y 24 de septiembre de 2018 para
la defensa de los TFM.

El estudiante presentara tres copias del TFM en formato papel en la Secretaria del
Departamento de Economia Financiera y Contabilidad de la Universidad de Granada.
Cada una de las tres copias estard acompafiada de un CD que incluira la memoria del

TFM en formato PDF. También se incluira el preceptivo informe del tutor.

Para cada convocatoria, la fecha establecida para la defensa de los TFM se
comunicara por la Comision Evaluadora. El estudiante tendra que entregar las copias
anteriormente comentadas con al menos 10 dias naturales de antelacion a la fecha fijada

para la defensa de los TFM.



Apoyandose en los medios informaticos que estime oportunos, el estudiante
preparard una exposicion de su memoria para el dia fijado para la defensa publica de los
TFM. La Comision Evaluadora comunicard también con la antelacion suficiente el
tiempo que dispone cada estudiante para la presentacion de su trabajo. Asimismo, la
presentacion del TFM podré ser seguida por un periodo de debate ante la Comision
Evaluadora durante un tiempo que deberd determinar y publicitar la Comision
Académica del Master.

El Master en Auditoria por la Universidad de Granada apoya el respeto a la
propiedad intelectual y recuerda a los estudiantes que el plagio es una préctica contraria
a los principios bésicos de la formacion universitaria. Tal como se establece en la
Normativa comun para los Trabajos Fin de Master (véase la Seccion 1.3), el plagio
conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero, sin perjuicio de las

responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que plagien.
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ANEXO 1: Datos recogidos en el trabajo de

campo

Los datos recogidos en el trabajo de campo es un ejemplo de material que se puede
incluir en los anexos. Ademas se admiten tablas estadisticas que tengan una amplia

extension, codigos de programas informaticos, etc.



