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Regulacién de los trabajos de fin de mdster en las ensefianzas conducentes al titulo

oficial de Mister Universitario de Urbanismo de la Universidad de Granada.

Al regular las ensefanzas universitarias oficiales, el Real Decreto 861/2010, de 2 de
julio, establece, en el caso de los estudios conducentes a la obtencién del Titulo Oficial de
Mister que: “estas ensefianzas concluirdn con la elaboracién y defensa publica de un trabajo
de fin de Mister, que tendrd entre 6 y 30 créditos”.

En este contexto, resulta aconsejable el establecimiento de unas normas que
unifiquen criterios y procedimientos para garantizar una actuacién homogénea en la
planificacién y evaluacién de los Trabajos, sin perjuicio de las posibles especificidades de

cada Mister.

Naturaleza del Trabajo Fin de Maister.

1.1.El Trabajo de Fin de Mdster de Urbanismo, orientado a la Investigacidn, supone la
realizacién por parte del alumno/a de un proyecto, memoria o estudio, en el que se
apliquen y desarrollen los conocimientos adquiridos en el seno del Méster.

1.2. El Trabajo Fin de Mdster deberd permitir evaluar los conocimientos y capacidades
adquiridos por el/la alumno/a en el campo disciplinar del Urbanismo, teniendo en
cuenta el cardcter especializado o multidisciplinar de éste y su orientacién a la practica
del planeamiento y el proyecto urbano y a la iniciacién en tareas investigadoras.

1.3. El Trabajo Fin de Mdster debe ser realizado individualmente por cada alumno/a bajo la
direccién de un Tutor Académico, y, como norma general, estard concebido de forma
que pueda ser realizado por el/la alumno/a en el ndmero de horas correspondientes a
los 15 ECTS que tiene asignados este mdster en su Plan de Estudios.

1.4. El Trabajo de Fin de Méster deber ser evaluado una vez que se tenga constancia de que
el estudiante ha superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del Plan de
Estudios y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencién del
titulo de Mdster, salvo los correspondientes al propio Trabajo.

1.5. El Trabajo Fin de Mister es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual.

El/La Tutor/a.

2.1.Cada Trabajo Fin de Mister tendrd asignado un/a Profesor/a Tutor/a (Tutor/a
Académico/a), entre los profesores que imparten docencia en el mismo, y su misién
fundamental serd fijar las especificaciones del Trabajo Fin de Mister, orientar al
alumno/a durante la realizacién del mismo, garantizar que los objetivos fijados
inicialmente son alcanzados en el tiempo fijado y autorizar su presentacién.

2.2. Previa aprobacién por parte de la Comisién Académica del Méster, también podrin
dirigir los TFM aquellos investigadores de los dmbitos de conocimiento a los que estd
vinculado el Mister, siempre que cumplan los requisitos exigidos por la normativa
general vigente.
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3. Asignacién del Tutor/a y del Trabajo Fin de Mister.

3.1.La Comisién Académica del Mdster debe aprobar la asignacién de tutores a cada
estudiante ¢ informar a la Escuela de Posgrado del listado de alumnos, linea de
investigacién y tutores aprobados por la Comisién en cada curso académico.
Asi mismo la Comisién aprobard, y hard publica, la relacién de temas que serin
desarrollados por los alumnos como Trabajo Fin de Méster.

3.2.La Comisién Académica del Mdster aprobard y hard publico antes de comenzar el
ultimo semestre del mdster el procedimiento y los criterios de asignaciéon de trabajos y
profesores tutores.
Posteriormente se procederd a publicar las listas de adjudicaciones. En ellas se incluird
el nombre del alumno/a, titulo del Trabajo Fin de Mister y Profesor/a Tutor/a
Académico/a.

3.3.Cualquier alumno/a que, cumpliendo todos los requisitos de adjudicacién, no viese
atendido su derecho a la adjudicacién de un/a Tutor/a y de un Trabajo concreto, podrd
dirigirse al Coordinador del Mister, el cual deberd resolver la situacién en un plazo no
superior a 15 dias naturales.

3.4.El/la alumno/a que quiera cambiar de Trabajo Fin de Miéster o de Tutor/a
Académico/a, deberd renunciar primero a la adjudicacién que tenga mediante escrito
motivado y dirigido al Coordinador del Mdster, quien resolverd sobre la procedencia de
la renuncia y procederd, en su caso, a la asignacién de un nuevo Tutor/a y/o linea de
trabajo en el plazo madximo de 15 dias naturales, previo acuerdo de las partes.

3.5.El/la Profesor/a Tutor/a Académico/a que quiera renunciar a su tutorfa sobre un
Trabajo Fin de Méster, deberd dirigir escrito motivado al Coordinador del Mdster. La
Comisién Académica resolverd sobre la procedencia de la renuncia y procederd, en su
caso, a la asignacién de un/a nuevo/a Tutor/a y Trabajo Fin de Mister, en el plazo
méximo de 15 dias naturales, previo acuerdo de las partes.

3.6.La adjudicacién del Trabajo Fin de Master y Tutor/a Académico/a tendrd una validez
mdxima de dos cursos académicos, pasados los cuales deberd procederse a una nueva
adjudicacién.

3.7.La asignacién del Tutor/a y del tema deberd producirse al menos cuatro meses antes de

la finalizacién del plazo de presentacion de los Trabajos de Fin de Mister, y en todo
caso, antes del 1 de junio del ano académico en el que se ha producido la matricula.

4. Comisién del Méster v Comisiones Evaluadoras

4.1.Para la evaluacién de los Trabajos de Fin de Méster, la Comisién Académica del Méster
creard, a propuesta del Coordinador del Mister, tantas Comisiones Evaluadoras como
estime conveniente, formadas por tres miembros, dos de los cuales serdn profesores del
Master o de otros Mésteres de la UGR vy el tercero, preferentemente un/a profesor/a
externo que deberd ser doctor. Se recomienda que uno de los dos profesores del Méster
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que se propongan para formar parte de la comisién de evaluacién sea el/la tutor/a del

TFM a evaluar.

El/la Tutor/a Académico/a del trabajo, si no forma parte de la Comisién Evaluadora,
tiene la posibilidad de intervenir una vez finalizada la defensa publica del TFM.

Las Comisiones académicas deben ser comunicadas y aprobadas por el Consejo Asesor
de Ensenanzas de Posgrado.

La Comisién Académica del Mdster designard entre los miembros de la Comisién
Evaluadora un/a Presidente/a, un/a Secretario/a y un/a Vocal. En todo caso, la
presidencia deberd ser asumida teniendo en cuenta el criterio de categoria docente y
antigliedad. El Departamento de Urbanistica, a través de la web del Mister,
comunicard tres dias antes de la defensa de los TFM, el lugar, el dia y la hora de la
reunién de la Comisién y de las exposiciones de los trabajos.

La Comisién de Evaluacién se constituird formalmente antes del inicio de la defensa
publica de los TFM vy elaborard un Acta, que se hard publica, en la que se indiquen los
criterios de evaluacidn, el orden de exposicién de los estudiantes, y la duracién de las

exposiciones.

5. Convocatorias v Matriculas

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

La Comisién Académica del Mdster establecerd las fechas y plazos de presentacién de
los Trabajos de Fin de Mdster en cada una de las convocatorias previstas, que deberdn
fijarse con tiempo suficiente para entregar las Actas dentro del plazo previsto. La
informacién sobre estas fechas y plazos deberd hacerse publica de modo que se
garantice su conocimiento por parte de los estudiantes.

Las exposiciones no podrdn finalizar fuera del periodo de presentacién de actas que
figure en el calendario académico de la Universidad aprobado por la Comisién
Académica, en cumplimiento de las normas establecidas por el Consejo de Gobierno.

Los Trabajos de Fin de Méster se deberdn presentar en la:

- Convocatoria de Junio.

- Convocatoria de Septiembre.

- Convocatoria de Febrero. Su existencia es obligada por la duracién del
mister que es de 90 ETCS.

La matricula en el Trabajo de Fin de Mdster se realizard dentro del plazo general de
matricula, mediante el abono de los precios publicos que correspondan segin los
créditos asignados. Al tratarse de un Trabajo Fin de Mdster serd un requisito
imprescindible el haberse matriculado en todas las asignaturas necesarias para superar el
Mister. La matricula dard derecho al estudiante a presentarse a dos convocatorias de
defensa del Trabajo, correspondientes al curso en que se haya realizado dicha matricula.

Aquellos estudiantes que hayan superado todas las asignaturas del Mdster, a excepcién
del Trabajo fin de Mdster, y se matriculen por primera vez en el siguiente curso
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académico, tendrdn derecho a presentarse en las convocatorias de Febrero o Junio (a
eleccién del estudiante) y Septiembre.

Presentacién del Trabajo Fin de Mister

6.1. Una vez obtenido el visto bueno por parte del tutor/a, el/la estudiante remitird a la
Comisién Académica del Mister el Trabajo de Fin de Mister, en las condiciones que la
Comisién haya determinado.

6.2. El visto bueno del Tutor/a debera ser remitido a la Comisién Académica del Mister,

con cardcter previo a la defensa publica del Trabajo.

6.3. Los estudiantes deberdn entregar tantos ejemplares del TFM como miembros integren
la Comisién Evaluadora del TEM:

- 3 ejemplares en papel de la Memoria completa del TFM,
- uno adicional, que quedard en depésito del centro, total 4 ejemplares, mds
- uno adicional en formato pdf, para su archivo.

6.4.La entrega de la Memoria ird acompanada por un Informe del Tutor/a responsable del

TFM (Anexo 1).

6.5.En el momento de la entrega de la documentacién se proporcionard al estudiante el
registro de entrada de su Memoria (fecha y hora).

6.6.El estudiante debe entregar la documentacién en la Secretaria del Departamento de
Urbanistica y Ordenacién del Territorio, con al menos 5 dias de antelacién a la fecha

de exposiciones aprobada por la Comisién Académica.

6.7.Una vez finalizado el plazo de entrega, se organizard un programa de las exposiciones,
considerando el orden de entrega de los trabajos.

6.8.Una vez decididas las fechas de las exposiciones, se realizard una convocatoria publica
de la defensa de los TFM. En dicha convocatoria se detallard el dia, lugar y horarios de
las exposiciones.

Defensa publica.

7.1.La convocatoria de la defensa publica de los TEM serd realizada por el Coordinador del
Mister y deberd hacerse, al menos, con 15 dias de antelacién. Deberd publicarse en la
secretarfa del Departamento de Urbanistica y Ordenacién del Territorio, responsable
del Mdster y en su pédgina web. Habrd dos convocatorias ordinarias por curso
académico para el TFM:- junio o febrero- y septiembre.

7.2. La defensa del Trabajo de Fin de Mdster serd realizada por el estudiante en sesién
publica, mediante la exposicién de su contenido o de las lineas principales del mismo,
durante el tiempo médximo especificado en la citacién para la defensa.
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7.3.Los TFM deberdn ser objeto de una presentacién y defensa puablica de 30 min. como
méximo por parte de sus autores, ante la Comisién Evaluadora constituida al efecto.
Para poder realizar la presentacién y defensa del TFM, en las convocatorias establecidas
al efecto, los estudiantes deberdn haber superado todos los créditos, tedricos y pricticos,
correspondientes al plan de estudios del Mdster.

7.4. A continuacién, el/la estudiante contestard a las preguntas y aclaraciones que planteen
los miembros de la Comisién Evaluadora.

7.5. Una vez realizada la exposicion y defensa puablica del TFM, la Comisién Evaluadora
deliberard y otorgard la calificacién que considere adecuada, y dard audiencia al Tutor/a
del Trabajo de Fin de Mdster antes de otorgar la calificacién.

8. Ciriterios de evaluaciéon v calificacién del TEFM

8.1.Los trabajos presentados se evaluardn en funcién de su calidad. En particular se
valorardn dos aspectos fundamentales:

1. - La calidad de la Investigacién: conocimiento del marco conceptual del tema
seleccionado, de los vacios de conocimiento existentes y las aportaciones propias
que se pretenden realizar con este trabajo. Los objetivos del trabajo deben estar
claramente definidos.

2.- La claridad en la presentacién de los resultados, tanto en la Memoria escrita
como en la exposicién oral del trabajo y la defensa ante las preguntas y comentarios
del tribunal. Los criterios generales de evaluacién son:

- Conocimiento del tema y objetivos del trabajo bien explicitos
- Metodologia, anilisis estadistico y/o grifico

- Aportaciones propias y conclusiones

- Claridad de la memoria escrita

- Calidad de la cartografia elaborada

- Contribucién a la mejora del territorio concreto estudiado

- Estructuracién de la exposicién oral

- Claridad de la exposicién oral

- Defensa ante las preguntas y comentarios del tribunal

Se anexa un protocolo de entrega orientativo mds detallado. (Anexo 2)

8.2.La calificacién final serd el resultado de aplicar la media aritmética entre las notas
atribuidas al TFM por cada uno de los miembros de la Comisién Evaluadora. La
calificacién se otorgard en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresién de un decimal, a la que podrd anadirse su correspondiente calificacién

cualitativa:

0.0 — 4.9: Suspenso (SS) 5.0 — 6.9: Aprobado (AP)
7.0 — 8.9: Notable (NT) 9.0 — 10: Sobresaliente (SB).
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Cuando la calificacién sea menor de 5 puntos, es aconsejable que la Comisién
Evaluadora haga llegar al estudiante y a su Tutor/a, por escrito, las recomendaciones
que se consideren oportunas con la finalidad de que el TFM se pueda mejorar y ser
presentado de nuevo en la siguiente convocatoria.

Cada Comisién Evaluadora podrd proponer en Acta separada la concesién motivada de
la mencién de "Matricula de Honor" a Trabajos de Fin de Mdster que haya evaluado y
que hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9. La Comisién Académica del
Miaster, oidos los presidentes de las Comisiones Evaluadoras y el expediente global del
alumno/a, decidird sobre la asignacién de estas menciones y el Coordinador elevard un
Acta Complementaria. El niimero de estas menciones no podréd exceder del 5% de los
alumnos matriculados en la correspondiente materia Trabajo de Fin de Mdster, salvo
que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podrd
conceder una sola "Matricula de Honor".

La revisién de las calificaciones finales de los TFM se llevard a cabo de acuerdo con lo
previsto en el Reglamento de Evaluacién de la Universidad de Granada.

La Comisién Evaluadora cumplimentard y firmard el Acta de Calificacién y el
Presidente hard publica las calificaciones.

Las calificaciones otorgadas por cada Comisién Evaluadora serdn trasladadas al Acta del
Moédulo Trabajo Fin de Méster que serd tnica e ird firmada por el Coordinador de la

Escuela Internacional de Posgrado.

Para facilitar su consulta por la comunidad universitaria, todos los TFM que hayan
obtenido la calificacién de 5 o superior podrdn ser publicados a través del Repositorio
de la UGR y en su portada deberdn constar al menos los siguientes datos:

- Titulo del trabajo,

- Nombre del autor/a,

- Nombre del Tutor/a o tutores,

- Titulo del Mister en el que ha sido realizado,

- Institucién,

- Convocatoria en la que se ha presentado,

- Calificacién obtenida, previo consentimiento expreso del/la alumno/a,
debiéndose respetar en todo caso sus derechos de propiedad intelectual.
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Escuela
INFORME DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER Posgrado

MASTER OFICIAL

CURSO

LINEA DE
INVESTIGACION

TITULO DEL TFM

D/D2, con DNI

D/Da. con DNI

TUTOR/ES del

con DNI
alumno/a

Emite el siguiente informe sobre la evaluacién del Trabajo Fin de Master:

INFORME™:

(Utilizar varias paginas, si fuese necesario)

m m Escuela de Posgrado — Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado y Posgrado — Universidad
» Granada

SGS SGS  Web: http://escuelaposgrado.ugr.es
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Escuela «

Posgrado

de Granada

Granada, de de 20

! El presente informe sera tenido en cuenta por la Comisién evaluadora del Trabajo Fin de Master.
Debera ser archivado junto con el trabajo de investigacién presentado.
% Firma del Tutor/es del Trabajo Fin de Master

Escuela de Posgrado — Vicerrectorado de Ensefianzas de Grado y Posgrado — Universidad
» Granada

SGS  Web: http://escuelaposgrado.ugr.es
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ANEXO 2

Protocolo de entrega orientativo
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PROTOCOLO ORIENTATIVO

DE PRESENTACION Y DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

OBJETIVOS DE LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La elaboracién de un Trabajo de Fin de Mdster como componente académico final del diseno
curricular del Mister, tiene los siguientes objetivos:

1.

Ayudar a los estudiantes a apreciar y evaluar las dificultades, las debilidades y las fortalezas

de su trabajo como guia para orientar la Investigacién.

Evidenciar su capacidad para desarrollar un trabajo de investigacién sobre la prictica

profesional: problematizacién, movilizacién de las referencias teéricas, rigor metodolégico,

andlisis de datos, solucién de problemas y elaboracién de conclusiones en relacién con la

problemdtica inicial.

Orientar la redaccién de un Proyecto de Investigacién y presentarlo por escrito en el plazo

estipulado.

4. Presentar, exponer y defender ptblicamente el trabajo ante el jurado.

ESQUEMA DE PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL DE MASTER

Un esquema general orientativo de cémo debe quedar redactado el trabajo, es el siguiente:

hANEIN

Titulo

Autor y Tutores
Resumen

Palabras Clave
Cuerpo del Trabajo*:

5.1. Objetivos

5.2. Fundamentacién Teérica
5.3. Metodologia

5.4. Resultados y Discusién
5.5. Conclusiones

Referencias Bibliograficas
Anexos

*El cuerpo del trabajo debe tener una extensién de entre 60 y 90 pdginas.
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CRITERIOS ORIENTADORES PARA LA EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE
MASTER QUE SEGUIRAN LOS JURADOS

REDACCION Y ADECUACION A LAS NORMAS FORMALES DE PRESENTACION

Cumplimiento de normas formales

Claridad y legibilidad

Figuras, graficos y tablas (adecuacién, suficiencia, claridad)
Cuidado en la maquetacién e impresién

Adecuacién y pertinencia del titulo

m e A0 o

Adecuacién del resumen (de acuerdo con el formato IMRYD)

ESQUEMA: INTRODUCCION, METODOS, RESULTADOS Y DISCUSION

ntroduccién - ;Cudl es el problema estudiado y por qué se estudia?
Introd Cudl | probl tudiado y tudia?

étodos - ;C6mo y con qué instrumentos se estudio el problema?
Métodos - ;C y con q t t tudié el problema?
Resultados - ;Qué se encontré?

o T

Discusién - ;Qué significa lo hallado?

ASPECTOS TECNICOS-CIENTIFICOS DEL TRABAJO

Fundamentacidn tedrica:

a. Argumentacién y pertinencia de la problemdtica
Antecedentes
Claridad en la definicién del problema de investigacién, de los objetivos y de las hipétesis
(si corresponde)

d. Fundamentacién conceptual y marco tedrico

Metodologia:

a. Diseno del trabajo y proceso
b. Participantes (en funcién de su naturaleza)
c.  Métodos y técnicas de recogida de la informacién.
d. Meétodos y procedimientos en el andlisis de la informacién.
e. Adecuacién y rigor metodoldgico.
Resultados:
a. Resultados (exposicién, discusién y andlisis)
b. Conclusiones (ajuste al problema y los objetivos; relevancia; suficiencia)
c. Limitaciones
d. Prospectiva

Otros aspectos relevantes:

a.  Uso de una perspectiva comparada e integradora de las experiencias de practicum. Valor de
la reflexién sobre la profesionalizacién.

b. Actualidad de la revisién del estado de la cuestién (si procede).

Cuidado en el tratamiento de citas de autor.

o

d. Uso de la normativa APA para la presentacién de las referencias bibliograficas.
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Innovacién y creatividad en el enfoque del trabajo, el desarrollo de la experiencia y/o el uso
de instrumentos de recogida y andlisis de datos.

Relevancia del trabajo para la comunidad cientifica en educacién.

Seguimiento de todas las normas éticas de autorfa intelectual y ética de la investigacién
educativa.

Coherencia entre los diferentes elementos a lo largo del desarrollo del trabajo.

EXPOSICION Y DEFENSA DEL TRABAJO

o

Argumentacién y coherencia del discurso oral en una lengua del consorcio diferente a la
utilizada en el trabajo escrito y en el resumen.

Uso y dominio de medios para la presentacién.

Adecuacién al tiempo previsto (mdximo 30 minutos).

Respuesta a las preguntas planteadas por el jurado (mdximo 20 minutos)
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