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n CUESTIONES GENERALES

0O 0O 0 0 O

a

Se desarrollaran dentro de la especialidad en la que se esta matriculado.

Las practicas se realizaran en centros educativos de la provincia de Granada, financiados
con fondos pulblicos. NO SE GARANTIZA EL DESARROLLO DE LAS MISMAS EN
GRANADA CAPITAL.

El desplazamiento al centro de practicas sera organizado por el propio estudiante.
Se desarrollaran en jornada de mafiana.

El centro se asignara en base a los criterios publicados. No se elige centro.

No es necesario visitar los centros antes de la fecha de inicio.

Los documentos de desarrollo publicados en el apartado “Practicas en Centros”, tales
como la Guia del Practicum y el Cuaderno de Practicas, estan a su disposicion a fin de
conocer en qué consisten las practicas y las cuestiones acerca de su desarrollo
mencionadas en esta guia.

La gestion de las practicas se realizara a través de una plataforma que permite:

= Elegir sus preferencias sobre la realizacion de las practicas (turno vy
zona/poblacion).

=  Subir el certificado negativo de delitos sexuales.
= Conocer la asignacion de las préacticas.
= Conocer el tutor/a asignado por el centro.

= Generar la credencial de préacticas. Documento justificativo de la asignacion y que
debe entregar en el centro el dia de presentacion.

= Conocer el supervisor de las préacticas y ver el horario de los seminarios de
practicas.

= Conocer el coordinador de especialidad.
=  Subir la memoria final de practicas.
= Realizar una valoracion de las préacticas.

Por todo ello, es muy importante revisar y completar los datos personales de la
plataforma.

Conforme a la Ley Organica 1/1996, de Proteccién Juridica del Menor, modificada por la
Ley 26/2015 y la Ley 45/2015, de voluntariado se establece la obligacion para el
alumno/a de préacticas de aportar al centro de practicas certificado negativo emitido
por el Registro Central de Delincuentes Sexuales (RCDS). El alumno/a debera subir el
certificado a la plataforma, antes del 10 de enero de 2018 y, entregarlo al presentarse en
el centro de préacticas. Si el alumno no es espafiol, ademas del certificado del Registro
Central de Delincuentes Sexuales debe pedir un certificado de contenido similar en su pais
de origen y enviarlo debidamente traducido y apostillado. Informacion sobre el Certificado
RCDS
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1996-1069
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-gestiones-personales/certificado-delitos
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-gestiones-personales/certificado-delitos

n SOLICITUD

INFORMACION PREVIA:

1)

2)

Las zonas seleccionables en la plataforma son generales no significando que en todas
ellas haya centros participantes ni tutores/as de su especialidad.

En el Anexo | puede consultar la distribucion geogréfica de las distintas zonas de Granada
capital, aunque la asignacion comprendera también el resto de municipios de la provincia.

SOLICITUD DE PREFERENCIAS:

La solicitud se realiza siguiendo los siguientes pasos:

1)

Acceda a la Plataforma (en plazo de solicitud).

http://practicaseducacion.es/secundaria/app Login/

Para acceder a la misma, debe introducir como usuario el documento de identidad con el
gue estd matriculado/a (vea resguardo de matricula), y como contrasefia, introduzca
00000. Una vez acceda, puede cambiar la contrasefia en el apartado “Cambiar contrasena”
del menu “Seguridad”.

Si tiene problemas para acceder, revise las indicaciones del Anexo |II.

HGP i MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORAD0. PRACTICAS EXTERNAS Ggueb
e b s " et 2016-2017 Internacional

Posgrado

ACCESO A LA PLATAFORMA

£0lvid6 su contraseiia?

Master Universitario en Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas
Escuela Internacional de Posgrado - Universidad de Granada

iomas

de Id

nanzas

Profesional y Ensen

ion

Bachillerato, Formac

iay

Obligatori

Secundari

Profesorado de Enseii

iversitario en

Master Un


http://practicaseducacion.es/secundaria/app_Login/

2) Revise y complete los datos del apartado Perfil del estudiante en la pestafia Alumno/Inicio.
Es obligatorio subir el certificado negativo de delitos de naturaleza sexual antes del
10 de enero de 2018. En el caso de estudiantes de nacionalidad extranjera, subiran los
dos, el emitido en Espafia y el de su pais de origen combinados en un sélo PDF. Una vez
subido y guardado no podra modificarlo.

B 197 v

de Gr
_ Seguridad  Salir
Inicio
Asignacion
Seminarios

Memoria y Valoracion

Perfil del estudiante

Datos personales

DHNI * TITT

Foto

Apellidos * (:'RUEBA

) Seleccionar Archivo...

Nombre * (:'RUEBA

D)

Teléfono

Discapacidad: No

Certificado
RCDS

Especialidad *

* Campos obligatorios

Email * master_secundsris@ugr.es

Informacion Académica

Ciencias Sociales (ltineraric Filosofiz)

Actualizar

3) Una vez comprobados los datos, haga clic sobre actualizar

modificaciones.

para guardar
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4) Cumplimente el apartado “Solicitud del estudiante” y actualice:

a. Turno: indique si sus preferencias son primer turno, segundo turno o indiferente
(ver criterios de adjudicacién).

b. Jornada: en el curso 2017/2018 solo se realizaran asignaciones en jornada de
mafiana.

c. Idioma: puede indicar el idioma/s en el que se ve capacitado para realizar las
practicas, a efectos infotmativos.

La solicitud se evaluara de acuerdo con los criterios de adjudicacién publicados.

Solicitud del estudiante

Solicitud de preferencias

Turno (Eelecniure Tumo )
Jornada C5E|E ccione Jomada )
Idioma (Ni nguno )

Actualizar

5) Agregue cinco zonas de preferencia el apartado “Solicitud de zonas”:
La solicitud se evaluara de acuerdo a los criterios de adjudicacion publicados.

Para agregar una zona, haga clic en Agregar, seleccione una zona/poblacién del
desplegable y finalmente haga clic en

Solicitud de zonas

Orden fona *

Mo hay registros para mostrar

* Campos obligatonios
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Solicitud de zonas

* Campos obligatorios

Zona

(F-r.arfe

Mo hay registros para mostrar

Solicitud de zonas

£ CO

* Campos obligatonos

(Selecc one Zona

~)

Mo hay registros para mostrar

6) Para salir de la Plataforma, haga clic en Salir dentro de la barra de mena.

7) Entre de nuevo y revise que se han guardado sus datos.
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n ADJUDICACION

ADJUDICACION PROVISIONAL:

1) En la fecha indicada podra consultar la adjudicacién provisional en el apartado
“Adjudicacion” de su perfil en la Plataforma de Practicas. En ella se da a conocer:

= Turno asignado
= Jornada asignhada
» Zonal/poblacién asignada
El nombre del centro se publicara en las fechas indicadas en la web.

2) Tras la publicacion provisional, se abrird un plazo de reclamacién y permutas entre
adjudicaciones.

ADJUDICACION DEFINITIVA:

3) En dias previos al inicio de cada turno, se publicara el centro asignado. Estara disponible
dentro de la plataforma.

RECEPCION E INICIO DE LAS PRACTICAS:

4) Antes del inicio de cada turno, se publicara en la web del Master el horario de presentacion
en los distintos centros asignados. Debera presentarse en el centro asignado
convenientemente documentado, mediante DNI o pasaporte, y ademés presentar la
Credencial de Practicas, descargable en su perfil de la plataforma y el certificado negativo
de delitos sexuales.

n PUBLICACION

PLAZOS DE SOLICITUD:

El plazo de solicitud se hara publico en el apartado Practicas de la web del Master. De forma
adicional se publicara noticia en el Tablon de la web del Master, por lo que se recomienda
suscripcion al Newsletter (ver Instrucciones de matricula) y se comunicara al correo
institucional de los alumnos/as matriculados/as con suficiente antelacién. Cualquier
modificacién de los mismos se comunicara a través de las mismas vias de contacto.

ADJUDICACION:

Tanto la adjudicacién provisional (turno, jornada y zona/poblacion asignados) como la definitiva
(turno, jornada, zona/poblacién y centro asignados) podra ser consultada de forma individual
por cada alumno/a en su perfil de la Plataforma de Practicas en las fechas indicadas.

PRESENTACION EN EL CENTRO:

Tras la publicacion de la asignacion definitiva, se comunicard el dia y hora de presentacion en
el centro mediante noticia en el tablon de anuncios de la web del Méster,
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n CRITERIOS DE ADJUDICACION

ORDEN DE ASIGNACION:

La asignacién de practicas se desarrolla atendiendo al siguiente orden:
1) Estudiantes con discapacidad.
2) Estudiantes repetidores.

3) La asignacion del resto de estudiantes se realizara por nota de acceso al Master,
de acuerdo con el baremo (de 0 a 10) establecido por Distrito Unico Andaluz y
preferencia de titulacion (12 preferencia alta, 2° preferencia media, 3° preferencia
baja, 4° preferencia resto).

4) Estudiantes que no formalicen peticidn de preferencias en la plataforma en el plazo
indicado.

De acuerdo con el orden anterior, se procedera a evaluar las solicitudes por especialidad
teniendo en cuenta lo siguiente:

1) Se intentara asignar una zona/ poblacién de las 5 indicadas en el turno de
preferencia.

2) Si no fuera posible por estar el cupo de tutores/as completo se priorizara turno
sobre zona a no ser que se indique lo contrario. Se distinguirdn dos casos:

a. Solicitantes que indican prioridad de turno: Se asignara zona/poblacion
de la provincia de Granada priorizando el turno indicado. Agotado el
cupo de tutores en el turno indicado, se asignara en el otro turno.

b. Solicitantes que indican priorizar zonas (Aquellos que indiquen turno
“‘indiferente” en su peticion): Se intentara asignar una zona/poblacion
de las indicadas como preferentes evaluando las peticiones en ambos
turnos. Agotado el cupo de tutores de las zonas de preferencia en los
dos turnos, se asignard zona y turno de entre las disponibles.

REASIGNACION POR FUERZA MAYOR:

Los estudiantes a los que deba reasignarse tutor/a por causas ajenas al Master tras
el proceso de adjudicacién, serén asignados previa comunicacion al mismo.
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n PLAZOS

SOLICITUD

Plazo para solicitar las preferencias: los publicados en la web, previo aviso por las
vias indicadas.

Adjudicacion provisional: finalizada la asignacién y previo aviso por las vias
indicadas.

Plazo de reclamacion y permuta: 2 dias hébiles posteriores a la adjudicacion
provisional.

Adjudicacion definitiva: en los dias previos al inicio de cada turno.

DESARROLLO

Parte practica:

Las practicas se desarrollardn en dos turnos:
O Alumnos asignados en primer turno: del 14/02/2018 al 23/03/2018
U Alumnos asignados en segundo turno: del 09/04/2018 al 18/05/2018

Seminarios:
Las fechas de los seminarios de seguimiento se publicaran en la plataforma de

practicas y variaran segun grupo y especialidad.

FINALIZACION

Entrega de Memoria Final de Practicas:
O Alumnos asignados en primer turno: 12/04/2018
U Alumnos asignados en segundo turno: 30/05/2018
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n ANEXO I. DISTRIBUCION DE CENTROS

A continuacion, se muestra la distribucion de zonas correspondientes a Granada capital,
también disponible en el siguiente enlace:

z 00 ada o0 o aaspon

\\_

CENES DE LA \VESE

\ ;
R e | / | HUETOR VEGA

saibom

42l o wglm 44ginn mlom
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http://masteres.ugr.es/profesorado/pages/curso20162017/practicas/distritos/!
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n ANEXO Il. PROBLEMAS DE
ACCESO A LA PLATAFORMA

O No recuerdo mi contrasefia:

1)

2)

3)

4)

5)

Pinche en
plataforma.

ACCESO A LA PLATAFORMA

¢ Olvidé su contrasefia?” en la ventana de acceso a la

Usuario | |

Contrasefia | |

ENTRAR

£ Olvido su contrasefia?

Introduzca su nombre de usuario. El usuario es el documento de
identidad con el que esta matriculado (Revise el resguardo de
matricula) y pulse aceptar.

l.lsu ario Q >

* Campos obligatorios

Aceptar

Recibe un correo electrénico desde master secundaria@ugr.es. En el
correo se le indica una nueva clave provisional.

secundaria.opcionalia.com dice:

El correo electrénico ha sido enviado con éxito.

Entre en su correo electrénico. (Correo institucional o el indicado en su
consulta de expediente dentro de Acceso identificado en caso de no
tener el mismo) y copie la clave.

Acceda de nuevo con su nombre de usuario y esa clave.
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6) Cambie la contrasefia en el apartado Seguridad/Cambiar la contrasefia

Cambiar la contrasefia

Contrasefia anterior

Contrasefia *

JIL

Confirmar contrasefia *

O No recuerdo mi usuario:

1) Consulte el resguardo de matricula. Su nombre de usuario es el documento
con el que estd matriculado/a.

U No puedo acceder y he seguido las instrucciones anteriores:

Recuerde que si no esta matriculado en la asignatura Practicas externas, no ha sido
dado de alta. Si sigue teniendo problemas de acceso, mande un correo a
master_secundaria@ugr.es indicando en el asunto “INCIDENCIA PLATAFORMA + n°
de DNI.
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